Создание учебного плана в АСУ РСО

Для того чтобы создать учебный план необходимо, чтобы был
1. Создан учебный год или закрыт прошедший учебный год и открыт новый 
Школьное руководство → Учебный план
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Шаг I. Редактирование учебных периодов 
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1. Могут существовать различные типы учебных периодов: четверти, триместры, полугодия. Информация о типах учебных периодов будет использована в расписании, классном журнале, отчетах – везде, где выбираются данные за тот или иной триместр и т.п.

В названия учебных периодов нужно указывать их полное название например, «1 триместр» или «1 полугодие».
Заданные названия учебных периодов нельзя изменить в течение учебного года.


2. На этом шаге требуется уточнить границы учебных периодов. Даты можно выбирать с помощью календаря, либо вводить вручную в поле ввода. Между соседними учебными периодами не  должно быть промежутков, т.е. сроки каникул должны быть включены в соответствующие учебные периоды.

3. Информация о каникулах.
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После редактирования информации о каникулах необходимо нажать кнопку СОХРАНИТЬ.
Шаг II. Редактирование предметов и добавление учителей
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Список предметов, вводимый на этом шаге – это общий список предметов школы без привязки к конкретным классам. Этот список предметов – основа для создания учебного плана. Вы можете добавить или удалить предметы, или оставить список по умолчанию.
1. Чтобы добавит предмет необходимо нажать кнопку ДОБАВИТЬ
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После того как введено название нового предмета необходимо нажать кнопку СОХРАНИТЬ.
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Чтобы добавить подгруппы предмета, например, ПЕНИЕ делится на ХОР и СОЛО,
необходимо нажать кнопку ДОБАВИТЬ
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Ввести полное название и сокращенное, которое будет отображаться в расписании, нажать кнопку СОХРАНИТЬ.
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Желательно, чтобы для каждого предмета, который будет действительно преподаваться в школе, был определен хотя бы один преподаватель (из числа ранее введенных преподавателей).
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Особенности назначения учителей начальных классов: необходимо, чтобы в каждом предмете, который ведется в начальной школе, был назначен учитель начального класса.

Например, учитель 2 «А» – Ангелова Л.Е.
Предметы 2 «А»:

1. Русский язык

2. Математика

3. Чтение

4. История и т.д.

Из общего списка предметов выбираем предмет РУССКИЙ ЯЗЫК
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Во вновь открывшемся окне нажать кнопку ДОБАВИТЬ.
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Эту процедуру проделать столько раз (с другими предметами), которые ведет данный учитель в этом классе.
2. Удаление предмета. 

Предмет можно удалить, если он нигде не используется в учебном плане.
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3. Создание образовательных  областей.
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4. Изменение группы предметов
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Шаг III. Редактирование компонентов.
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Удалить можно только тот компонент, который не используется в учебном плане.
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Шаг IV. Профили

Список профилей нужен для формирования таблицы учебного плана. 
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Удаление профиля возможно, если он не используется.
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Шаг V. Нагрузка.

На этом этапе задается «Предельная допустимая нагрузка» и предельная нагрузка как минимум по федеральной (базовой) компоненте. Именно по компонентам, определенным здесь, впоследствии задаются часы в учебном плане.
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Шаг VI. Учебный план – один из основных этапов в системе АСУ РСО, поскольку определяет связь между классами и преподаваемыми в них предметами, а также расписание уроков.   АСУ РСО позволяет подготовить учебный план общеобразовательного учреждения и вывести его на печать1 или экспортировать в EXCEL2. Предварительно нужно определить все исходные данные для учебного плана: список предметов, список образовательных областей, компоненты учебного плана, профили, предельные нагрузки (см. выше).
Учебный план можно вывести по любой из ступеней (младшая, средняя, старшая) или по всем ступеням3, все классы или параллели4.
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Количество часов в неделю  для каждого класса и предмета, который ведется в этом классе,  проставляется вручную1, также может корректироваться неверные числа. Общая педагогическая нагрузка, предельно допустимая, компоненты: плановая и фактическая считаются автоматически2. В случае несоответствия предельной нагрузки и обще педагогической выводится сообщение3. После введения всех изменений необходимо нажать кнопку СОХРАНИТЬ4.
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Добавление в учебный план предмета и нагрузки.
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1. Выбрать компонент.

2. Выбрать предмет.

3. Проставить в классах, где ведется этот предмет, количество часов в неделю (с помощью клавиатуры).

4. Нажать кнопку ДОБАВИТЬ.
Удаление предмета из учебного плана

Если есть текущие оценки, сведения о посещаемости или итоговые оценки, то удаление предмета возможно только после удаления учебной информации по этому предмету.

Чтобы удалить предмет из учебного плана, нужно начать с экрана «Классы и предметы», вкладка «Предметы»
1. Если в графе «Отметка для удаления» можно выбрать квадрат, то выбранный предмет можно удалить.
2. Если в графе «Отметка для удаления» указано «Используется», то выбранный предмет удалить нельзя. (Удаление его возможно, только, если удалить всю учебную информацию)

3. Повторяем процедуру удаления предмета в тех классах, в которых больше не ведется данный предмет

[image: image30]
4. После этого переходим на экран «Школьное руководство» - «Учебный план» и напротив предмета удаляем учебные часы (если останутся учебные часы, хотя бы в одном классе, то процедуру удаление предметов из классов нужно будет повторить).
5. Нажимам сохранить.
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Поставить галочку для удаления
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Нажать, чтобы внести изменения или добавить каникулы
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4





Нажать кнопку





Можно изменить название подгруппы или удалить





Для добавления преподавателей нажать кнопку





Выбрать из списка, поставить галочки и нажать кнопку СОХРАНИТЬ





Для удаления преподавателей нажать кнопку, выбрать фамилию и нажать кнопку УДАЛИТЬ





Нажать на Русский язык





Выбрать из списка учителя, поставить галочку и нажать кнопку СОХРАНИТЬ





Выбрать из списка, поставить галочку и нажать кнопку УДАЛИТЬ





Внести название и нажать кнопку СОХРАНИТЬ





Нажать кнопку ИЗМЕНИТЬ





Ввести имя





Нажать кнопку СОЗДАТЬ





Выбрать галочкой и нажать кнопку УДАЛИТЬ





Ввести имя





Отметить галочкой нужную параллель и нажать кнопку СОХРАНИТЬ





Отметить галочкой нужный профиль и нажать кнопку СОХРАНИТЬ





С помощью клавиатуры ввести часы и нажать кнопку СОХРАНИТЬ





Всего (часов в неделю) считается автоматически
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