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1 Êðàòêîå îïèñàíèå ñèñòåìû ÀÑÓ  ÐÑÎ

Ñèñòåìà ÀÑÓ ÐÑÎ — êîìïëåêñíàÿ ïðîãðàììíàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà, îáúåäèíÿþùàÿ â åäèíóþ
ñåòü øêîëû è îðãàíû óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàíèÿ â ïðåäåëàõ ãîðîäà, ñåëüñêîãî èëè ãîðîäñêîãî ðàéîíà
(îêðóãà).

Äàííûé âàðèàíò ñèñòåìû îðèåíòèðóåòñÿ íà òî, ÷òî âõîäÿùèå â ñèñòåìó îáðàçîâàíèÿ ó÷ðåæäåíèÿ
ïîäêëþ÷åíû ê åäèíîìó ñåðâåðó Óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàíèÿ è ðàáîòàþò äèñòàíöèîííî â îäíîé îáùåé
áàçå äàííûõ, â êîòîðîé äëÿ êàæäîé øêîëû äîñòóïåí òîëüêî ñâîé ñåãìåíò. Øêîëà ÿâëÿåòñÿ õîçÿèíîì
ñâîåé èíôîðìàöèè, è øêîëû ðàáîòàþò, íå ìåøàÿ äðóã äðóãó. Ïðàâà äîñòóïà ê èíôîðìàöèè
ðàçãðàíè÷åíû, êàæäûé ïîëüçîâàòåëü èìååò äîñòóï òîëüêî ê òîé èíôîðìàöèè, êîòîðóþ îïðåäåëèë
àäìèíèñòðàòîð ñèñòåìû.

Ñèñòåìà ÀÑÓ ÐÑÎ ïîçâîëÿåò øêîëàì ïðàêòè÷åñêè ïîëíîñòüþ àâòîìàòèçèðîâàòü óïðàâëåí÷åñêóþ
äåÿòåëüíîñòü è ó÷åáíî-âîñïèòàòåëüíûé ïðîöåññ. À ñ äðóãîé ñòîðîíû — Óïðàâëåíèþ îáðàçîâàíèÿ
âåñòè îïåðàòèâíûé êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ ïîäîò÷¸òíûõ åìó ó÷ðåæäåíèé.

Àðõèòåêòóðà ñèñòåìû ÀÑÓ ÐÑÎ

Â ñîîòâåòñòâèè ñ òàêîé îðãàíèçàöèåé ðàáîòû â ñèñòåìå ïðåäóñìîòðåíî òðè ðàçëè÷íûõ èíòåðôåéñà.

1. Èíòåðôåéñ àäìèíèñòðàòîðà ñåðâåðà  «ÀÑÓ ÐÑÎ»

×åðåç ýòîò èíòåðôåéñ ìîæíî îïðåäåëÿòü è óïðàâëÿòü îáùèìè äëÿ ñèñòåìû ýëåìåíòàìè, òàêèìè,
êàê: ñïðàâî÷íèêè ãîðîäîâ, ðàéîíîâ, óëèö, îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé, ñïèñîê ó÷åáíûõ èçäàíèé,
ïëàíû óðîêîâ, ñïèñîê «ñâîáîäíûõ» ó÷åíèêîâ. Îòìåòèì, ÷òî àäìèíèñòðàòîð ñåðâåðà  «ÀÑÓ ÐÑÎ»
ñîçäà¸ò ãëàâíûå ôóíêöèîíàëüíûå ýëåìåíòû ñèñòåìû — ó÷¸òíûå çàïèñè øêîë.
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5Êðàòêîå îïèñàíèå ñèñòåìû

«Ñâîáîäíûå» ó÷åíèêè — ýòî ó÷åíèêè, âûáûâøèå èç øêîë: íà âðåìÿ âûáûòèÿ îíè êàê áû ïåðåñòàþò
ïðèíàäëåæàòü êîíêðåòíîé øêîëå, õîòÿ âñå äàííûå î íèõ ñîõðàíÿþòñÿ, è ñòàíîâÿòñÿ ïðèíàäëåæàùèìè
âñåé ñèñòåìå. Ñïèñîê «ñâîáîäíûõ» ó÷åíèêîâ — ýòî âàæíàÿ ÷àñòü ìîäóëÿ «Äâèæåíèå». Òàêèì
îáðàçîì, îðãàíèçóåòñÿ åäèíîå ïðîñòðàíñòâî äëÿ ïåðåâîäîâ ó÷àùèõñÿ ìåæäó øêîëàìè è çà ïðåäåëû
ãîðîäà. Â ÷àñòíîñòè, áëàãîäàðÿ ýòîìó ÓÎ ìîæåò òî÷íî îòñëåäèòü êîëè÷åñòâî è ñîñòàâ âûáûâøèõ
ó÷àùèõñÿ, à äëÿ ó÷àùåãîñÿ, ïåðåøåäøåãî èç äðóãîé øêîëû ãîðîäà, ñîõðàíèòñÿ åãî «èñòîðèÿ».

Âõîä â ñèñòåìó ÀÑÓ ÐÑÎ äëÿ àäìèíèñòðàòîðà ñåðâåðà «ÀÑÓ ÐÑÎ»:

http://myserver/salogin.asp,

ãäå âìåñòî myserver íóæíî èñïîëüçîâàòü èìÿ âàøåãî ñåðâåðà. Ïàðîëü ïî óìîë÷àíèþ — servadmin
(íàñòîÿòåëüíî ðåêîìåíäóåòñÿ ñðàçó ñìåíèòü ïàðîëü).

2. Èíòåðôåéñ ïîëüçîâàòåëÿ «Óïðàâëåíèå îáðàçîâàíèÿ»

Äàííûé èíòåðôåéñ âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå îñíîâíûå âîçìîæíîñòè:

Ïðåäóñòàíîâëåííûå ñâîäíûå îò÷¸òû — òèïîâûå îò÷¸òû ïî êîíòèíãåíòó, êàäðàì, äâèæåíèþ
ó÷àùèõñÿ è ò.ï.

Ìîäóëü «Êîíñòðóêòîð îò÷¸òîâ», ñ ïîìîùüþ êîòîðîãî ÓÎ ìîæåò êîíñòðóèðîâàòü èíòåðåñóþùèå
åãî ñîáñòâåííûå îò÷¸òû. Ñêîíñòðóèðîâàííûé îò÷¸ò çàòåì ìîæíî âûïîëíèòü, ò.å. ïîëó÷èòü
ñîäåðæàíèå îò÷¸òà äëÿ ðåàëüíûõ äàííûõ ïî ó÷åáíûì çàâåäåíèÿì, ïðåäâàðèòåëüíî, êàê
ïðàâèëî, îïðåäåëèâ êîíòåêñò âûïîëíåíèÿ îò÷¸òà ñ ïîìîùüþ çàäàíèÿ çíà÷åíèé ïàðàìåòðîâ è
ôèëüòðîâ, åñëè òàêîâûå ïðåäóñìîòðåíû â îò÷¸òå.

Âõîä â ëþáóþ èç øêîë, ðàçìåù¸ííûõ íà ñåðâåðå ÓÎ, è ïðîñìîòð ÷àñòè âíóòðèøêîëüíîé
èíôîðìàöèè: ñïèñêîâ ó÷àùèõñÿ, ñîòðóäíèêîâ, ñïèñêîâ êëàññîâ è ïðåäìåòîâ, ó÷åáíîãî ïëàíà,
îò÷¸òîâ ïî èòîãîâîé óñïåâàåìîñòè è ïîñåùàåìîñòè, êíèãè äâèæåíèÿ ó÷àùèõñÿ.

Îáùåíèå ïî âíóòðèñèñòåìíîé ïî÷òå ñ ñîòðóäíèêàìè øêîë è äàæå ñ ó÷àùèìèñÿ è ðîäèòåëÿìè
(ïîñëåäíÿÿ âîçìîæíîñòü — îïöèîíàëüíàÿ).

Òàêèì îáðàçîì, ÓÎ ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé,
îñóùåñòâëÿòü ìîíèòîðèíã ó÷åáíîãî ïðîöåññà â íèõ.

Âõîä â ñèñòåìó ÀÑÓ ÐÑÎ äëÿ ïîëüçîâàòåëÿ «Óïðàâëåíèå îáðàçîâàíèÿ»:

http://myserver/emlogin.asp,

ãäå âìåñòî myserver íóæíî èñïîëüçîâàòü èìÿ âàøåãî ñåðâåðà. Äàëåå íóæíî âûáðàòü îáëàñòü è
ãîðîä (òîëüêî ïðè ïåðâîì âõîäå â ñèñòåìó). Ïàðîëü ïî óìîë÷àíèþ — educmanager (íàñòîÿòåëüíî
ðåêîìåíäóåòñÿ ñðàçó ñìåíèòü ïàðîëü).

3. Èíòåðôåéñ äëÿ ïîëüçîâàòåëåé îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé

Ïîëüçîâàòåëè îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé — ýòî ðóêîâîäñòâî øêîëû, êëàññíûå ðóêîâîäèòåëè
è ïðåïîäàâàòåëè, ó÷àùèåñÿ, ðîäèòåëè, à òàêæå àäìèíèñòðàòîð ñèñòåìû. Êàæäûé ïîëüçîâàòåëü èìååò
èíäèâèäóàëüíîå èìÿ ïîëüçîâàòåëÿ (ëîãèí) è ïàðîëü è ìîæåò âõîäèòü â ñèñòåìó ñ ëþáîãî êîìïüþòåðà,
ïîäêëþ÷åííîãî ê ìóíèöèïàëüíîé ñåòè (èëè ñåòè Èíòåðíåò).

Äàííàÿ ÷àñòü ñèñòåìû ÀÑÓ ÐÑÎ âêëþ÷àåò â ñåáÿ âîçìîæíîñòè îðãàíèçàöèè è ìîíèòîðèíãà ó÷åáíîãî
ïðîöåññà, àäìèíèñòðàòèâíûå ôóíêöèè, âîçìîæíîñòè äëÿ îáùåíèÿ è êîëëåêòèâíîé ðàáîòû. Ïðè ýòîì
èíôîðìàöèîííûå ïðîñòðàíñòâà îòäåëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé îáúåäèíÿþòñÿ â åäèíóþ
ñèñòåìó.

Âõîä â ñèñòåìó ÀÑÓ ÐÑÎ äëÿ ñîòðóäíèêà øêîëû, ó÷àùåãîñÿ, ðîäèòåëÿ:

http://myserver/login.asp,

ãäå âìåñòî myserver íóæíî èñïîëüçîâàòü èìÿ âàøåãî ñåðâåðà. Äàëåå íóæíî ïîñëåäîâàòåëüíî
âûáðàòü îáëàñòü, ãîðîä, øêîëó (âñ¸ ïåðå÷èñëåííîå — òîëüêî ïðè ïåðâîì âõîäå â ñèñòåìó), è íàáðàòü
èíäèâèäóàëüíîå èìÿ ïîëüçîâàòåëÿ è ïàðîëü.
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Ìîäóëü «Äâèæåíèå»

Â ñèñòåìå áîëüøîå âíèìàíèå óäåëåíî ðåàëèçàöèè «Äâèæåíèÿ ïîëüçîâàòåëåé». Ýòî ïîçâîëÿåò, ïî
âîçìîæíîñòè, ñîõðàíÿòü äîñòàòî÷íî ïîëíóþ èíôîðìàöèþ î ïîëüçîâàòåëå ñèñòåìû (ó÷àùèéñÿ,
ñîòðóäíèê, ðîäèòåëü) â òå÷åíèå òåõ ó÷åáíûõ ëåò, â êîòîðûõ ýòîò ïîëüçîâàòåëü çàðåãèñòðèðîâàí â
ñèñòåìå.

Îðãàíèçîâàíî åäèíîå ïðîñòðàíñòâî äëÿ ïåðåâîäîâ ó÷àùèõñÿ â ïðåäåëàõ âñåãî ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ. Ó÷àùèéñÿ, âûáûâøèé èç îäíîé øêîëû, ñòàíîâèòñÿ äîñòóïíûì äëÿ çà÷èñëåíèÿ â äðóãóþ
øêîëó òîãî æå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ñ ñîõðàíåíèåì åãî «èñòîðèè» è ëè÷íîãî äåëà.

«Ïåðåìåùåíèå» ó÷àùåãîñÿ íà óðîâíå øêîëû òàêæå ôèêñèðóåòñÿ â ñèñòåìå:

çà÷èñëåíèå â îïðåäåë¸ííûé êëàññ øêîëû;

ïåðåõîä èç îäíîãî êëàññà øêîëû â äðóãîé â òå÷åíèå ó÷åáíîãî ãîäà;

ïåðåõîä íà ñëåäóþùèé ó÷åáíûé ãîä (â ñëåäóþùèé êëàññ) èëè îñòàâëåíèå íà âòîðîé ãîä;

âûáûòèå èç øêîëû, ïðè êîòîðîì óêàçûâàåòñÿ ïðè÷èíà âûáûòèÿ — âûïóñê èç øêîëû
(ñ ïîëó÷åíèåì àòòåñòàòà), ïåðåõîä â äðóãóþ øêîëó è äð.

Âñå «ïåðåìåùåíèÿ» ó÷àùèõñÿ àâòîìàòè÷åñêè ôèêñèðóþòñÿ â ñîîòâåòñòâóþùèõ ôîðìàõ îò÷¸òíîñòè
(íàïðèìåð, íà óðîâíå øêîëû — â Ôîðìå ÎØ1).

Ìîäóëü «Êîíñòðóêòîð îò÷¸òîâ»

«Êîíñòðóêòîð îò÷¸òîâ» ïîääåðæèâàåò äîñòóï Óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàíèÿ (ÓÎ), êîòîðîìó ïîäîò÷¸òíû
âñå îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ ýòîãî ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ. ×òîáû êîíòðîëèðîâàòü
ðàçëè÷íûå ýëåìåíòû îáðàçîâàòåëüíîãî ïðîöåññà (êîíòèíãåíò ïîëüçîâàòåëåé, äâèæåíèå ó÷àùèõñÿ,
óñïåâàåìîñòü, êà÷åñòâåííûé ñîñòàâ ñîòðóäíèêîâ, äîïîëíèòåëüíîå îáðàçîâàíèå è äð.), ÓÎ ìîæåò
ñîçäàâàòü òðåáóåìûå îò÷¸òû ñ ïîìîùüþ «Êîíñòðóêòîðà îò÷¸òîâ». Ìîäóëü «Êîíñòðóêòîð îò÷¸òîâ»
ïðåäîñòàâëÿåò äëÿ ýòîãî ðàçëè÷íûå îáúåêòû è èõ ñâîéñòâà, êîòîðûå íåñóò â ñåáå ñìûñëîâóþ íàãðóçêó
ýòèõ ýëåìåíòîâ îáðàçîâàòåëüíîãî ïðîöåññà. Â «Êîíñòðóêòîðå îò÷¸òîâ» îïðåäåëÿåòñÿ öåïî÷êà
âçàèìîñâÿçàííûõ îáúåêòîâ, íà íèõ äîïîëíèòåëüíî íàêëàäûâàþòñÿ òðåáóåìûå óñëîâèÿ, êîòîðûå
óòî÷íÿþò êîíòåêñò, äëÿ êîòîðîãî äîëæåí áûòü âûïîëíåí îò÷¸ò.

«Êîíñòðóêòîð îò÷åòîâ» èìååò äîñòàòî÷íî ðàçâèòóþ ñòðóêòóðó îòíîøåíèé îáúåêòîâ äàííûõ. Äëÿ
êîððåêòíîãî ñâÿçûâàíèÿ îáúåêòîâ íåîáõîäèìî ïðèäåðæèâàòüñÿ îïðåäåëåííûõ ïðàâèë ñâÿçûâàíèÿ
(åñòü ïîäðîáíàÿ èíñòðóêöèÿ). Âîçìîæíî êîíñòðóèðîâàòü îò÷åòû ñ ðàçëè÷íûìè äàííûìè:

îò÷åòû ïî ñîòðóäíèêàì;

îò÷åòû ïî ó÷åíèêàì;

îò÷åòû ïî îöåíêàì;

îò÷åòû äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (òâîð÷åñêèå îáúåäèíåíèÿ, îáðàçîâàòåëüíûå
ó÷ðåæäåíèÿ);

îò÷åòû ïî äâèæåíèþ;

îò÷åòû ïî ó÷åáíîìó ïëàíó.

Â «Êîíñòðóêòîðå îò÷¸òîâ» ìîæíî ñîçäàòü îò÷¸òû äâóõ òèïîâ — âíóòðèøêîëüíûå (êîòîðûå
èñïîëüçóþò äàííûå îäíîé øêîëû è äîñòóïíû ñîòðóäíèêàì ýòîé øêîëû) è îáùåñèñòåìíûå (â êîòîðûõ
ìîãóò îáúåäèíÿòüñÿ äàííûå íåñêîëüêèõ øêîë).

«Êîíñòðóêòîð îò÷¸òîâ» íå ïðåäíàçíà÷åí äëÿ ïîëüçîâàòåëåé-íîâè÷êîâ, íî â òî æå âðåìÿ íå òðåáóåò
âûñîêîïðîôåññèîíàëüíîé ïîäãîòîâêè ïîëüçîâàòåëåé: äëÿ ðàáîòû ñ íèì äîñòàòî÷íî èìåòü
ïðåäñòàâëåíèå (íî íå îáÿçàòåëüíî ãëóáîêèå çíàíèÿ) î ðåëÿöèîííûõ áàçàõ äàííûõ.
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2 Èíñòðóêöèÿ ïî óñòàíîâêå

Âåðñèÿ ñèñòåìû ÀÑÓ ÐÑÎ äëÿ Interbase (Firebird) ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ äîñòóïà íåáîëüøîãî
êîëè÷åñòâà ó÷åáíûõ çàâåäåíèé, ïðè ñðåäíèõ îáúåìàõ äàííûõ è òðåáîâàíèÿõ ê ïðîèçâîäèòåëüíîñòè.

ÀÑÓ ÐÑÎ — ìíîãîïîëüçîâàòåëüñêàÿ ñèñòåìà, è âàæíûé ïîêàçàòåëü ïðîèçâîäèòåëüíîñòè — êîëè÷åñòâî
ïîëüçîâàòåëåé, êîòîðûå ìîãóò ðàáîòàòü â ñèñòåìå îäíîâðåìåííî. Â äàííîé âåðñèè ÷èñëî
îäíîâðåìåííûõ ïîëüçîâàòåëåé (ò.å. ÷èñëî ïîëüçîâàòåëåé, àêòèâíî ðàáîòàþùèõ â ñèñòåìå â îäèí
è òîò æå ìîìåíò âðåìåíè) îãðàíè÷èâàåòñÿ ïðèìåðíî ÷èñëîì 50  (îäíàêî ýòî çàâèñèò îò àïïàðàòíûõ
õàðàêòåðèñòèê Âàøåãî ñåðâåðà). Â ñëó÷àå, åñëè òðåáóåòñÿ áîëüøàÿ ïðîèçâîäèòåëüíîñòü (áîëåå 50
îäíîâðåìåííûõ ïîëüçîâàòåëåé), ðåêîìåíäóåòñÿ èñïîëüçîâàòü âåðñèþ ñèñòåìû ÀÑÓ ÐÑÎ äëÿ ÑÓÁÄ
MS SQL Server.

Ïîæàëóéñòà, ïðè óñòàíîâêå ñòðîãî ïðèäåðæèâàéòåñü ýòîé èíñòðóêöèè! ÀÑÓ ÐÑÎ íå ÿâëÿåòñÿ
òðàäèöèîííûì Windows-ïðèëîæåíèåì, à ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ñèñòåìó, îñíîâàííóþ íà
ñîâðåìåííûõ ñåòåâûõ òåõíîëîãèÿõ. Èìåííî ïîýòîìó ñëåäóåò ñòðîãî ñîáëþäàòü ïîðÿäîê óñòàíîâêè.

Áëàãîäàðÿ ñåòåâîé àðõèòåêòóðå, ÀÑÓ ÐÑÎ äîñòàòî÷íî óñòàíîâèòü òîëüêî îäèí ðàç íà îäíîì
êîìïüþòåðå (ñåðâåðå), ðàáîòàòü æå ñ íèì ìîæíî ñ ëþáîãî êîìïüþòåðà, ñîåäèíåííîãî ñ ñåðâåðîì ïî
ñåòè (ïî ëîêàëüíîé ñåòè èëè Èíòåðíåò).

À. Àíàëèç ñèñòåìû

1. Óáåäèòüñÿ, ÷òî ñèñòåìà ñîîòâåòñòâóåò âñåì àïïàðàòíûì òðåáîâàíèÿì:

Àïïàðàòíîå îáåñïå÷åíèå ñåðâåðà:

Ïðîöåññîð Pentium 100  Pentium 166 è âûøå

RAM 32 Ìá  64 Ìá

Ñåòåâàÿ êàðòà Ethernet  Ethernet

Ðåñóðñ Ìèíèìàëüíàÿ êîíôèãóðàöèÿ Ðåêîìåíäóåìàÿ êîíôèãóðàöèÿ

Ïðîöåññîð Pentium IV 1,3 ÃÃö Pentium IV 3 ÃÃö è âûøå

RAM 256 Ìá 512 Ìá

HDD 40 Ãá SCSI  * 80 Ãá SCSI  *

Ðåñóðñ Ìèíèìàëüíàÿ êîíôèãóðàöèÿ Ðåêîìåíäóåìàÿ êîíôèãóðàöèÿ

* Ïîäîéäåò äðóãîé áûñòðûé òèï æåñòêîãî äèñêà, íàïðèìåð, UDMA 100, UDMA 133 èëè Serial ATA.

Ðåæèì ðàáîòû ñåðâåðà — êðóãëîñóòî÷íûé. Ñåðâåð äîëæåí áûòü ñíàáæ¸í èñòî÷íèêîì áåñïåðåáîéíîãî
ïèòàíèÿ.

Ñåðâåð äîëæåí èìåòü âûäåëåííûé IP-àäðåñ â îáùåãîðîäñêîé (îáùåðàéîííîé) ñåòè.

Àïïàðàòíîå îáåñïå÷åíèå êîìïüþòåðîâ ïîëüçîâàòåëåé:

2. Íà ñåðâåðå äîëæíà áûòü óñòàíîâëåíà îäíà èç îïåðàöèîííûõ ñèñòåì:

Windows 2003 Server;

Windows 2000 Server / Advanced Server + Service Pack 3;

Windows NT 4 Server + Service Pack 6.

Óñòàíîâêà ïîñëåäíåãî Service Pack íàñòîÿòåëüíî ðåêîìåíäóåòñÿ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ óñòîé÷èâîñòè
ðàáîòû è áåçîïàñíîñòè ñèñòåìû.

!
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Çàìå÷àíèå. Îïåðàöèîííûå ñèñòåìû Windows 2000 Professional è Windows XP òàêæå ìîãóò ÿâëÿòüñÿ
ïëàòôîðìîé äëÿ ñåðâåðà ÀÑÓ ÐÑÎ, íî â ýòè ÎÑ çàëîæåíû ñëåäóþùèå ñóùåñòâåííûå îãðàíè÷åíèÿ:

ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî îäíîâðåìåííûõ ïîäêëþ÷åíèé ê Web-ñåðâåðó íà áàçå Windows 2000
Professional èëè Windows XP ðàâíî 10;

íà ñåðâåðå ìîæåò ðàáîòàòü òîëüêî îäèí Web-ñàéò.

Ââèäó ýòèõ è äðóãèõ îãðàíè÷åíèé, ìû íå ãàðàíòèðóåì óñòîé÷èâóþ ðàáîòó ñèñòåìû ÀÑÓ ÐÑÎ íà
ïëàòôîðìå Windows 2000 Professional èëè Windows XP; êðîìå òîãî, âîçìîæíîñòè ÀÑÓ ÐÑÎ íà
ýòîé ïëàòôîðìå íå áóäóò èñïîëüçîâàíû ïîëíîñòüþ.

3. Óáåäèòüñÿ, ÷òî äëÿ óñòàíîâêè ó äàííîãî ïîëüçîâàòåëÿ åñòü ïðàâà àäìèíèñòðàòîðà.

4. Íà ñåðâåðå äîëæíû áûòü óñòàíîâëåíû ðåãèîíàëüíûå íàñòðîéêè Ðóññêèå (Russian), êàê â êà÷åñòâå
òåêóùèõ, òàê è ïî óìîë÷àíèþ.

5. Íà ñåðâåðå ñëåäóåò óñòàíîâèòü Internet Information Server (IIS), âêëþ÷àÿ ñëåäóþùèå êîìïîíåíòû:

SMTP Service;

World Wide Web Server;

Windows Scripting Host (òîëüêî äëÿ Windows NT).

IIS ÿâëÿåòñÿ êîìïîíåíòîé Windows äëÿ Win2000 / 2003, à äëÿ WinNT âõîäèò â MS Option Pack 4.0.

Ïîñëå óñòàíîâêè Option Pack (WinNT) èëè äîóñòàíîâêè Win2000 / 2003 íóæíî ïåðåóñòàíîâèòü
ïîñëåäíèé Service Pack.

Ïîñëå óñòàíîâêè IIS ñëåäóåò ïðîâåðèòü ðàáîòó Web-ñàéòà, óñòàíîâëåííîãî ïî óìîë÷àíèþ. Çàïóñòèòå
áðàóçåð (íàïð., Internet Explorer), íàáåðèòå â àäðåñíîì ïîëå localhost è íàæìèòå êëàâèøó Enter.
Äîëæíà îòîáðàçèòüñÿ ñòàíäàðòíàÿ ñòðàíèöà Internet Information Server. Òî æå ñàìîå äîëæíî ïðîèçîéòè,
åñëè â àäðåñíîì ïîëå íàáðàòü:

http://myserver

ãäå myserver — èìÿ Âàøåãî ñåðâåðà â ëîêàëüíîé ñåòè.

Á. Óñòàíîâêà äîïîëíèòåëüíûõ êîìïîíåíò

Äëÿ îòðèñîâêè ãðàôèêîâ â àíàëèòè÷åñêèõ îò÷¸òàõ ÀÑÓ ÐÑÎ  íà âàøåì ñåðâåðå íåîáõîäèìû
êîìïîíåíòû GIF File Import è Microsoft Graph èç ïàêåòà Microsoft Office. Ïðè óñòàíîâêå MS Office èõ
ìîæíî íàéòè:

äëÿ MS Office 2000 - â êîìïîíåíòàõ Converters and Filters è Office Tools, ñîîòâåòñòâåííî;

äëÿ MS Office XP è MS Office 2003 - â êîìïîíåíòàõ Office Shared Features è Office Tools,
ñîîòâåòñòâåííî.

Åñëè íà ñåðâåðå óñòàíîâëåíà Windows NT 4 Server, òî íóæíî äîïîëíèòåëüíî óñòàíîâèòü
MS Internet Explorer 5.0 èëè âûøå (äîñòàòî÷íî Minimal Configuration).

Â. Óñòàíîâêà ñèñòåìû ÀÑÓ ÐÑÎ

Çàïóñòèòå Setup.exe äëÿ óñòàíîâêè íåîáõîäèìûõ ôàéëîâ. Ïîòðåáóåòñÿ óêàçàòü òîëüêî ïàïêó äëÿ
óñòàíîâêè ôàéëîâ, âñå îñòàëüíîå ïðîãðàììà óñòàíîâêè ÀÑÓ ÐÑÎ íàñòðîèò ñàìà.

Óñòàíîâêó ñèñòåìû ÀÑÓ ÐÑÎ íåëüçÿ ïðîèçâîäèòü â òåðìèíàëüíîì ðåæèìå. Óñòàíîâêó ìîæíî
äåëàòü òîëüêî íàõîäÿñü íåïîñðåäñòâåííî íà ñåðâåðå. Êðîìå òîãî, â íàçâàíèè ïàïêè äëÿ óñòàíîâêè
íå äîëæíî áûòü ðóññêèõ áóêâ.

Èíñòðóêöèÿ ïî óñòàíîâêå

!

!

!
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Çàìå÷àíèå îá óñòàíîâêå Firebird Server. Ïàêåò Firebird áóäåò óñòàíîâëåí àâòîìàòè÷åñêè â ïðîöåññå
óñòàíîâêè ÀÑÓ ÐÑÎ. Firebird — íåêîììåð÷åñêàÿ ÑÓÁÄ, ýòî îçíà÷àåò, ÷òî âàì íå òðåáóåòñÿ
ïðèîáðåòàòü ëèöåíçèé íà íåå. Äëÿ ÀÑÓ ÐÑÎ íåîáõîäèìà âåðñèÿ Firebird 1.5.1. Â ñëó÷àå, åñëè ó Âàñ
óñòàíîâëåíà áîëåå ñòàðàÿ âåðñèÿ Firebird, íåîáõîäèìî åå ïîëíîñòüþ äåèíñòàëëèðîâàòü ïåðåä
íà÷àëîì óñòàíîâêè ÀÑÓ ÐÑÎ.

Çàìå÷àíèå î íàñòðîéêå Web-ñàéòà. Ïðîãðàììà óñòàíîâêè ñîçäàåò íîâûé Web-ñàéò, ïðèâÿçûâàÿ
åãî ê ïîðòó 80 (èñïîëüçóåìîìó ïî óìîë÷àíèþ). Åñëè ïîðò 80 óæå çàíÿò äðóãèì Web-ñàéòîì, îí áóäåò
îñòàíîâëåí. Äëÿ îäíîâðåìåííîé ðàáîòû äâóõ ñàéòîâ íóæíî ïðèñâîèòü îäíîìó èç íèõ äðóãîé íîìåð
ïîðòà.

Çàìå÷àíèå î íàñòðîéêå SMTP Service. Ñèñòåìà ÀÑÓ ÐÑÎ ìîæåò ïåðåñûëàòü ïî÷òîâûå ñîîáùåíèÿ
íå òîëüêî âíóòðè ñèñòåìû, íî è íà îáû÷íûå àäðåñà e-mail, äëÿ ÷åãî íóæíî íàñòðîèòü
MS SMTP Service. Ïîäðîáíåå î íàñòðîéêå SMTP Service ñì. ôàéë SMTP.rtf.

Çàïóñê è èñïîëüçîâàíèå ñèñòåìû ÀÑÓ ÐÑÎ

Âûäåëèì äâà òèïà êîìïüþòåðîâ — ñåðâåð è êîìïüþòåð ïîëüçîâàòåëÿ. ÀÑÓ ÐÑÎ óñòàíîâëåí íà
ñåðâåðå êàê Web-ïðèëîæåíèå. Ýòî îçíà÷àåò, ÷òî åãî ðàáî÷èå ôàéëû — íå îáû÷íûå èñïîëíÿåìûå
ôàéëû, à ïîäîáèå HTML-ñòðàíèö, âûçûâàåìûõ ïðè ïîìîùè îáû÷íîãî Èíòåðíåò-áðàóçåðà. Ýòî
âûãëÿäèò êàê ðàáîòà â Èíòåðíåò, òîëüêî Âû îáðàùàåòåñü íå ê âíåøíèì HTML-ñòðàíèöàì, à ê ñåðâåðó
ñèñòåìû ÀÑÓ ÐÑÎ.

Èñïîëüçîâàòü ÀÑÓ ÐÑÎ ìîæíî ñ ëþáîãî êîìïüþòåðà, ïîäêëþ÷åííîãî ê ñåðâåðó ïî ñåòè — êàê
ëîêàëüíîé, òàê è Èíòåðíåò. Íà êîìïüþòåðå ïîëüçîâàòåëÿ íå òðåáóåòñÿ íàëè÷èå ñïåöèàëüíûõ
ïðîãðàìì, íóæíà ëèøü ïðîãðàììà-áðàóçåð:

IE 5.0 è âûøå,

èëè Opera 7.21 è âûøå,

èëè Mozilla 1.0 è âûøå,

èëè Firefox 1.0 è âûøå,

èëè Netscape 7.0 è âûøå.

Web-èíòåðôåéñ ÀÑÓ ÐÑÎ — îñîáåííîñòü, êîòîðàÿ îáåñïå÷èâàåò ïðîñòóþ ìàñøòàáèðóåìîñòü
ñèñòåìû: Âû ïîäêëþ÷àåòå êîìïüþòåð ê Âàøåé ñåòè, ñ íåãî ñðàçó ìîæíî ðàáîòàòü â ÀÑÓ ÐÑÎ. Åùå
îäíî äîñòîèíñòâî ñèñòåìû: íóæåí òîëüêî îäèí ñðàâíèòåëüíî ìîùíûé êîìïüþòåð — ñåðâåð. Ïðè÷åì,
íå òðåáóåòñÿ ìîùíûõ êîìïüþòåðîâ ïîëüçîâàòåëåé, ýòî ìîæåò áûòü è óñòàðåâøàÿ òåõíèêà, ëèøü áû
òàì ìîã ðàáîòàòü ñîîòâåòñòâóþùèé áðàóçåð.

Â ïåðâóþ î÷åðåäü, íåîáõîäèìî ñîçäàòü õîòÿ áû îäíó íîâóþ øêîëó â ñèñòåìå.

À. Ñîçäàíèå íîâîé øêîëû â ñèñòåìå (äëÿ àäìèíèñòðàòîðà ñåðâåðà)

Ñîçäàòü íîâóþ øêîëó ìîæåò òîëüêî ñïåöèàëüíûé ïîëüçîâàòåëü — àäìèíèñòðàòîð ñåðâåðà «ÀÑÓ ÐÑÎ».
×òîáû âîéòè àäìèíèñòðàòîðîì ñåðâåðà «ÀÑÓ ÐÑÎ», îòêðîéòå áðàóçåð è íàáåðèòå â ñòðîêå àäðåñà:

http://myserver/salogin.asp,

ãäå âìåñòî myserver èñïîëüçóéòå èìÿ âàøåãî ñåðâåðà â ëîêàëüíîé ñåòè. Ïàðîëü ïî óìîë÷àíèþ –
servadmin (íàñòîÿòåëüíî ðåêîìåíäóåòñÿ ñðàçó ñìåíèòü ïàðîëü). ×òîáû ñîçäàòü íîâóþ øêîëó íà
ñåðâåðå, íóæíî:

1) â çàêëàäêå Àäðåñà ñîçäàòü îáëàñòü, ãîðîä è ðàéîí;

2) â çàêëàäêå Øêîëà â ñîîòâåòñòâóþùèõ ïîëÿõ âûáðàòü îáëàñòü, ãîðîä, ðàéîí è ââåñòè íàçâàíèå
øêîëû.

Â ñîçäàííîé øêîëå àâòîìàòè÷åñêè ïîÿâèòñÿ îäèí ïîëüçîâàòåëü — àäìèíèñòðàòîð ñèñòåìû (èìÿ:
admin, ïàðîëü: admin).

Èíñòðóêöèÿ ïî óñòàíîâêå
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Á. Âõîä âíóòðèøêîëüíûõ ïîëüçîâàòåëåé (ñîòðóäíèêè, ó÷àùèåñÿ, ðîäèòåëè)

×òîáû âîéòè â ñèñòåìó, îòêðîéòå áðàóçåð è íàáåðèòå â ñòðîêå àäðåñà:

http://myserver,

ãäå âìåñòî myserver èñïîëüçóéòå èìÿ âàøåãî ñåðâåðà â ëîêàëüíîé ñåòè. Íà îòêðûâøåéñÿ ñòðàíèöå
íàæìèòå íà ññûëêó «Âõîä â ñèñòåìó».

Ïîñëå òîãî, êàê ïîëüçîâàòåëü admin âïåðâûå âîéäåò â ñèñòåìó, áóäåò çàïóùåí «Ìàñòåð ââîäà äàííûõ»
— ïðîñòîé ïîøàãîâûé èíñòðóìåíò, êîòîðûé ïîçâîëèò áûñòðî ââåñòè îñíîâíûå àäìèíèñòðàòèâíûå
äàííûå è ïîäãîòîâèòü ÀÑÓ ÐÑÎ ê ðàáîòå äðóãèõ ïîëüçîâàòåëåé.

Â. Âõîä ïîëüçîâàòåëÿ «Óïðàâëåíèå îáðàçîâàíèÿ»

Âõîä â ñèñòåìó ÀÑÓ ÐÑÎ äëÿ ïîëüçîâàòåëÿ «Óïðàâëåíèå îáðàçîâàíèÿ»:

http://myserver/emlogin.asp,

ãäå âìåñòî myserver íóæíî èñïîëüçîâàòü èìÿ âàøåãî ñåðâåðà. Äàëåå íóæíî âûáðàòü îáëàñòü è
ãîðîä (òîëüêî ïðè ïåðâîì âõîäå â ñèñòåìó). Ïàðîëü ïî óìîë÷àíèþ — educmanager (íàñòîÿòåëüíî
ðåêîìåíäóåòñÿ ñðàçó ñìåíèòü ïàðîëü).

Ã. Çàìå÷àíèå, êàñàþùååñÿ óñòîé÷èâîñòè ðàáîòû ñèñòåìû

Âàæíîé ÷àñòüþ ÀÑÓ ÐÑÎ ÿâëÿåòñÿ áàçà äàííûõ (ÁÄ), õðàíÿùàÿ âñþ èíôîðìàöèþ ñèñòåìû. Âîçìîæíû
ñèòóàöèè, êîãäà â ðåçóëüòàòå ñáîÿ èëè îòêàçà àïïàðàòóðû êîìïüþòåðà ìîæåò ïðîèçîéòè ïîð÷à ôàéëîâ
ÁÄ. Âî èçáåæàíèå ïîòåðè äàííûõ íåîáõîäèìî ðåãóëÿðíî îñóùåñòâëÿòü ðåçåðâíîå êîïèðîâàíèå
ÁÄ. Äëÿ óäîáñòâà ïîëüçîâàòåëåé äàííàÿ ïðîöåäóðà àâòîìàòèçèðîâàíà. Ïîäðîáíîñòè ñì. â äîêóìåíòå
Ðåçåðâíîå êîïèðîâàíèå ÁÄ.rtf â èíñòàëëÿöèîííîì ïàêåòå.

Ñì. òàêæå ôàéë Perfomance.rtf — íàñòðîéêà ïðîèçâîäèòåëüíîñòè áàçû äàííûõ.

Ä. Çàìå÷àíèå, êàñàþùååñÿ áåçîïàñíîñòè ñèñòåìû

Ïîñëå óñòàíîâêè Firebird Server íàñòîÿòåëüíî ðåêîìåíäóåòñÿ ñìåíèòü ïàðîëü ïî óìîë÷àíèþ
ïîëüçîâàòåëÿ ñ èìåíåì SYSDBA. Ýòî èñêëþ÷èò âîçìîæíîñòü äîñòóïà ïîñòîðîííèõ ëþäåé ê Âàøåé
áàçå äàííûõ.

Ñì. òàêæå ôàéë Security.rtf — ðåêîìåíäàöèè ïî áåçîïàñíîñòè äëÿ àäìèíèñòðàòîðà ÀÑÓ ÐÑÎ.

Èíñòðóêöèÿ ïî óñòàíîâêå
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3 Àäìèíèñòðàòîð ñåðâåðà ñèñòåìû ÀÑÓ ÐÑÎ

Ïîëüçîâàòåëè îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé — àäìèíèñòðàöèÿ øêîëû, ó÷èòåëÿ, ó÷àùèåñÿ,
ðîäèòåëè — ìîãóò ðàáîòàòü òîëüêî ñ äàííûìè îäíîé øêîëû, òîé, â êîòîðîé îíè ÷èñëÿòñÿ è êîòîðóþ
âûáèðàþò ïðè âõîäå â ÀÑÓ ÐÑÎ.

Â ñèñòåìå ñóùåñòâóåò ñïåöèàëüíûé ïîëüçîâàòåëü —
àäìèíèñòðàòîð ñåðâåðà ÀÑÓ ÐÑÎ, èìåþùèé îòäåëüíûé
ýêðàí âõîäà (íå ïóòàòü ñ ðîëüþ «Àäìèíèñòðàòîð
ñèñòåìû» â êîíêðåòíîé øêîëå). Àäìèíèñòðàòîð
ñåðâåðà ÀÑÓ ÐÑÎ ìîæåò âîéòè â ñèñòåìó ïî àäðåñó:

http://<èìÿ_ñåðâåðà> /salogin.asp.

Ñèñòåìà ÀÑÓ ÐÑÎ ÿâëÿåòñÿ îñíîâîé äëÿ ïîñòðîåíèÿ
åäèíîé èíôîðìàöèîííîé ñðåäû ãîðîäà è ðåãèîíà,
èíòåãðàöèè ñ äðóãèìè îáùåãîðîäñêèìè ñèñòåìàìè è
ñëóæáàìè. Ïîýòîìó íåêîòîðûå äàííûå â ÀÑÓ ÐÑÎ
ïðèíàäëåæàò íå îòäåëüíî âçÿòîé øêîëå, à ÿâëÿþòñÿ
îáùèìè äëÿ âñåõ øêîë íà ñåðâåðå.

Ïîëüçîâàòåëü «Àäìèíèñòðàòîð ñåðâåðà ÀÑÓ ÐÑÎ»
ðåøàåò â ñèñòåìå ñëåäóþùèå çàäà÷è:

Ñîçäàíèå ó÷¸òíûõ çàïèñåé øêîë â ýêðàíå Øêîëà,
äëÿ ÷åãî â ýêðàíå Àäðåñà ïðåäâàðèòåëüíî
äîëæíû áûòü ñîçäàíû îáëàñòü, ãîðîä è ðàéîí.

Âåäåíèå àäðåñíûõ ñïðàâî÷íèêîâ, îáùèõ äëÿ
âñåõ øêîë íà ñåðâåðå, â ýêðàíå Àäðåñà — ýòî
ñïèñêè îáëàñòåé, ãîðîäîâ, ðàéîíîâ, óëèö,
îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäà (çäåñü
ñïèñîê ÎÓ ïðåäíàçíà÷åí äëÿ äâèæåíèÿ
ó÷àùèõñÿ).

Âåäåíèå äðóãèõ ñïðàâî÷íèêîâ, îáùèõ äëÿ âñåõ
øêîë íà ñåðâåðå. Â ýêðàíå Ñïðàâî÷íèêè — â
äàííîé âåðñèè ÀÑÓ ÐÑÎ — ýòî ñëåäóþùèå
ñïðàâî÷íèêè:

Òèïû ýêçàìåíîâ;

Íàöèîíàëüíîñòü;

Äîëæíîñòü;

Ãðóïïà çäîðîâüÿ;

Äåâèàíòíîå ïîâåäåíèå;

Çàáîëåâàíèÿ;

Ïðè÷èíà âûáûòèÿ;

Ñîöèàëüíîå ïîëîæåíèå;

Òåõíîëîãèÿ îáó÷åíèÿ;

Ôèçè÷åñêàÿ ãðóïïà.
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Èìïîðò èç ôàéëà ôåäåðàëüíîãî ñïèñêà ó÷åáíûõ
èçäàíèé, à òàêæå èìïîðò ãîòîâûõ êàëåíäàðíî-
òåìàòè÷åñêèõ ïëàíîâ ïî ýòèì ó÷åáíûì èçäàíèÿì.
Î òîì, êàê îáíîâëÿòü ýòè äàííûå â ÀÑÓ ÐÑÎ,
ìîæíî ïðî÷èòàòü â ïîäðîáíîé ñïðàâêå íà ýêðàíå
Èìïîðò.

Ïðîñìîòð ñòàòèñòèêè ïîñåùåíèé ñåðâåðà ÀÑÓ
ÐÑÎ. Â ýêðàíå Ñòàòèñòèêà âûâîäèòñÿ ñïèñîê
ïîëüçîâàòåëåé, êîòîðûå â íàñòîÿùèé ìîìåíò
ðàáîòàþò â ñèñòåìå, òàêæå ìîæíî ïîëó÷èòü
ñòàòèñòèêó âõîäîâ è âûõîäîâ ïîëüçîâàòåëåé çà
ëþáîé ïåðèîä âðåìåíè.

Ìîíèòîðèíã äâèæåíèÿ ó÷àùèõñÿ â ïðåäåëàõ
âñåãî ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ. Â ýêðàíå
Äâèæåíèå äîñòóïåí ñïèñîê «ñâîáîäíûõ»
ó÷åíèêîâ.

Â ñèñòåìå ÀÑÓ ÐÑÎ ìîæåò ðàáîòàòü òîëüêî îäèí ïîëüçîâàòåëü ñ ðîëüþ àäìèíèñòðàòîðà ñåðâåðà.

Àäìèíèñòðàòîð ñåðâåðà
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4 Øêîëüíàÿ ñîñòàâëÿþùàÿ
ñèñòåìû ÀÑÓ ÐÑÎ

ÀÑÓ ÐÑÎ ïîääåðæèâàåò ñëåäóþùèå òèïû ïîëüçîâàòåëåé ÎÓ:

àäìèíèñòðàòîð ñèñòåìû;

äèðåêòîð/çàâó÷;

êëàññíûé ðóêîâîäèòåëü/ïðåïîäàâàòåëü;

ó÷àùèéñÿ;

ðîäèòåëü;

òåõíè÷åñêèé ïåðñîíàë.

Äëÿ êàæäîãî èç òèïîâ ïîëüçîâàòåëåé ãèáêî îïðåäåëÿþòñÿ ïðàâà äîñòóïà ê ðàçíûì ÷àñòÿì áàçû äàííûõ ÎÓ.

Ðåøàåìûå çàäà÷è

Äëÿ ðóêîâîäñòâà øêîëû (äèðåêòîðà, çàâó÷à):

îïåðàòèâíîå ïîëó÷åíèå è àíàëèç èíôîðìàöèè îá ó÷åáíîì ïðîöåññå äëÿ ïðèíÿòèÿ
óïðàâëåí÷åñêèõ ðåøåíèé;

âåäåíèå àëôàâèòíûõ êíèã, ëè÷íûõ äåë ñîòðóäíèêîâ, ó÷àùèõñÿ, ðîäèòåëåé äëÿ ñîçäàíèÿ
îïåðàòèâíûõ îò÷åòîâ;

âåäåíèå ðàñïèñàíèÿ, ïðîñìîòð ðàñïèñàíèÿ ñ ðàçíûõ òî÷åê çðåíèÿ (íà ìåñÿö/íåäåëþ/äåíü, ïî
ó÷èòåëÿì, ïî êëàññàì, ïî êàáèíåòàì è ò.ä.), âåäåíèå øêîëüíûõ è êëàññíûõ ìåðîïðèÿòèé;

ìîíèòîðèíã äâèæåíèÿ ó÷àùèõñÿ;

ñîçäàíèå ñèñòåìû øêîëüíîãî äîêóìåíòîîáîðîòà;

àâòîìàòèçèðîâàííîå ñîñòàâëåíèå îò÷åòíîñòè äëÿ óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàíèÿ;

êîíñòðóèðîâàíèå ñîáñòâåííûõ îò÷åòîâ.

Äëÿ ðîäèòåëåé:

îïåðàòèâíûé êîíòðîëü ïî Èíòåðíåò çà óñïåâàåìîñòüþ, ïîñåùàåìîñòüþ ñâîåãî ðåáåíêà (÷åðåç
åãî ýëåêòðîííûé äíåâíèê);

îïåðàòèâíûé ïðîñìîòð åãî ðàñïèñàíèÿ, îò÷åòîâ ïî óñïåâàåìîñòè;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷àòü ðàññûëêó îò êëàññíîãî ðóêîâîäèòåëÿ íà ñâîé ìîáèëüíûé òåëåôîí â
âèäå SMS: îò÷åòû îá óñïåâàåìîñòè ðåáåíêà, èíôîðìàöèþ î ñîáðàíèÿõ, ìåðîïðèÿòèÿõ,
ïîåçäêàõ, îòìåíå çàíÿòèé è äð.;

âîçìîæíîñòü â ëþáîå âðåìÿ ñàìîñòîÿòåëüíî äåëàòü SMS-çàïðîñ ñ ìîáèëüíîãî òåëåôîíà íà
ñïåöèàëüíûé êîðîòêèé íîìåð (íàïðèìåð, äëÿ ïîëó÷åíèÿ ïðîãíîçèðóåìûõ îöåíîê çà ÷åòâåðòü);

âîçìîæíîñòü ðàñïå÷àòàòü íàãëÿäíûå è èíôîðìàòèâíûå îò÷åòû äëÿ ðîäèòåëåé.

Äëÿ ïðåïîäàâàòåëåé:

âåäåíèå ýëåêòðîííîãî êëàññíîãî æóðíàëà;

àâòîìàòè÷åñêîå ïîëó÷åíèå âñåõ ñòàíäàðòíûõ îò÷åòîâ îá óñïåâàåìîñòè è ïîñåùàåìîñòè;

âåäåíèå êàëåíäàðíî-òåìàòè÷åñêèõ ïëàíîâ;

äîñòóï ê ïîñëåäíåé âåðñèè ñâîåãî ðàñïèñàíèÿ, ïðîñìîòð øêîëüíûõ è êëàññíûõ ìåðîïðèÿòèé;
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ïîäãîòîâêà è ïðîâåäåíèå òåñòèðîâàíèÿ îòäåëüíûõ ó÷àùèõñÿ èëè âñåãî êëàññà;

ðàáîòà ñ ìóëüòèìåäèéíûìè ó÷åáíûìè êóðñàìè íà CD/DVD-ROM, ïîäêëþ÷åííûìè ê
ýëåêòðîííîìó êëàññíîìó æóðíàëó ÀÑÓ ÐÑÎ;

âåäåíèå ïîðòôîëèî ñâîèõ ïðîåêòîâ è ìåòîäè÷åñêèõ ðàçðàáîòîê;

äîñòóï ê ôåäåðàëüíîìó ïåðå÷íþ ó÷åáíûõ èçäàíèé è ãîòîâîìó ïëàíèðîâàíèþ ïî óòâåðæä¸ííûì
ó÷åáíèêàì.

Äëÿ ó÷àùèõñÿ:

ïðîñìîòð ïîñëåäíåé âåðñèè ñâîåãî ðàñïèñàíèÿ íà ìåñÿö/íåäåëþ/äåíü, øêîëüíûõ è êëàññíûõ
ìåðîïðèÿòèé;

ïîëó÷åíèå èòîãîâûõ è òåêóùèõ îò÷åòîâ î ñâîåé óñïåâàåìîñòè è ïîñåùàåìîñòè;

äîñòóï ê ñâîåìó ýëåêòðîííîìó äíåâíèêó, êóäà àâòîìàòè÷åñêè âûñòàâëÿþòñÿ îöåíêè,
ïîìåùàþòñÿ äîìàøíèå çàäàíèÿ è çàäîëæåííîñòè ïî ïðåäìåòàì;

âåäåíèå ïîðòôîëèî ñâîèõ ïðîåêòîâ è äîñòèæåíèé;

âîçìîæíîñòü äèñòàíöèîííîãî îáó÷åíèÿ â ðàìêàõ øêîëüíîãî ó÷åáíîãî ïðîöåññà.

Äëÿ âñåõ ó÷àñòíèêîâ ó÷åáíî-âîñïèòàòåëüíîãî ïðîöåññà:

åäèíàÿ ñðåäà îáìåíà èíôîðìàöèåé â ðàìêàõ øêîëû (äîñêà îáúÿâëåíèé, êàòàëîã øêîëüíûõ
ðåñóðñîâ, ìåõàíèçì ïîðòôîëèî, âíóòðåííÿÿ ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà, ôîðóì, ñïèñîê èìåíèííèêîâ
è ò.ï.), ÷òî óëó÷øàåò âçàèìîïîíèìàíèå è ñîòðóäíè÷åñòâî ìåæäó âñåìè ó÷àñòíèêàìè ó÷åáíîãî
ïðîöåññà.

ÀÑÓ ÐÑÎ ãèáêî íàñòðàèâàåòñÿ íà íóæäû êîíêðåòíîãî ó÷åáíîãî çàâåäåíèÿ:

èìååòñÿ âîçìîæíîñòü îïåðàòèâíî ó÷èòûâàòü èçìåíåíèÿ â ó÷åáíî-âîñïèòàòåëüíîì ïðîöåññå,
â ò.÷. çàìåíó ïðåïîäàâàòåëåé è äâèæåíèå ó÷àùèõñÿ;

âîçìîæíîñòü ââîäèòü ëþáûå òèïû ó÷åáíûõ ïåðèîäîâ: ÷åòâåðòè, òðèìåñòðû, ïîëóãîäèÿ è äð.;

ãèáêàÿ (íå îáÿçàòåëüíî 5-áàëëüíàÿ) øêàëà îöåíîê â êëàññíîì æóðíàëå;

ãèáêèé ìåõàíèçì ïîäãðóïï ïî ïðåäìåòàì, ïðîôèëåé è êîìïîíåíò â ó÷åáíîì ïëàíå;

âîçìîæíîñòü âåñòè ëþáîå êîëè÷åñòâî âàðèàíòîâ êàëåíäàðíî-òåìàòè÷åñêîãî ïëàíèðîâàíèÿ ïî
ïðåäìåòó â êëàññå;

âîçìîæíîñòü âûâåñòè ëþáóþ èíôîðìàöèþ íà ïå÷àòü èëè â MS Excel äëÿ ïîñëåäóþùåé
îáðàáîòêè.

Ïðåèìóùåñòâà ñèñòåìû ÀÑÓ ÐÑÎ

ÀÑÓ ÐÑÎ èìååò ñëåäóþùèå ïðåèìóùåñòâà äëÿ ñîçäàíèÿ åäèíîé èíôîðìàöèîííîé ñðåäû
îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ:

ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé èíòåãðèðîâàííóþ êîìïëåêñíóþ ñèñòåìó, àâòîìàòèçèðóþùóþ âñþ
äåÿòåëüíîñòü ÎÓ, à íå òîëüêî êàêîé-òî îäèí ðîä äåÿòåëüíîñòè (ðàáîòó äèðåêòîðà,
ïðåïîäàâàòåëÿ è ò.ï.);

îáåñïå÷èâàåò àêòèâíîå ó÷àñòèå â ó÷åáíîì ïðîöåññå íå òîëüêî ñîòðóäíèêîâ, íî è ó÷àùèõñÿ, è,
÷òî îñîáåííî àêòóàëüíî, ðîäèòåëåé;

ïðåäîñòàâëÿåò óíèêàëüíóþ âîçìîæíîñòü ðîäèòåëÿì ïîëó÷àòü îò÷¸òû îá óñïåâàåìîñòè è
ïîñåùàåìîñòè ñâîèõ äåòåé íà ìîáèëüíûé òåëåôîí â âèäå SMS.

îáó÷àåò ñîòðóäíèêîâ øêîëû êóëüòóðå ðàáîòû â ñåòè, ñîâìåñòíîé êîëëåêòèâíîé ðàáîòå, ïðèó÷àåò
ê èñïîëüçîâàíèþ íîâûõ èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèé;

èìååò ðàçâèòóþ ñèñòåìó îáùåíèÿ ìåæäó ïîëüçîâàòåëÿìè (äîñêà îáúÿâëåíèé, îáìåí
ñîîáùåíèÿìè, ôîðóì) è êîëëåêòèâíîé ðàáîòû íàä ïðîåêòàìè (êàòàëîã øêîëüíûõ ðåñóðñîâ,
ëè÷íûå è ïðîåêòíûå ïîðòôîëèî);

äàåò âîçìîæíîñòü îðãàíèçîâàòü òåñòèðîâàíèå (â ò.÷. ïîäãîòîâêó ê ÅÃÝ) ñ ìîùíûì ìåõàíèçìîì
ïîäãîòîâêè è ïðîâåäåíèÿ òåñòèðîâàíèÿ âñåãî êëàññà;

Øêîëüíàÿ ñîñòàâëÿþùàÿ
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ïðåäîñòàâëÿåò âîçìîæíîñòü èíòåãðàöèè â ñèñòåìó ó÷åáíûõ êóðñîâ ñòîðîííèõ ïðîèçâîäèòåëåé,
â ò.÷. íà CD/DVD-ROM — â íàñòîÿùèé ìîìåíò ïîäêëþ÷åíû ýëåêòðîííûå ó÷åáíûå ïîñîáèÿ
êîìïàíèé «Ïðîñâåùåíèå-ÌÅÄÈÀ», «Èíòåðàêòèâíàÿ ëèíèÿ», ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêèé êîìïëåêñ
äëÿ èçó÷åíèÿ àíãëèéñêîãî ÿçûêà «Reward»;

ïðåäîñòàâëÿåò âîçìîæíîñòü ñîçäàâàòü è èíòåãðèðîâàòü â ñèñòåìó ñîáñòâåííûå ó÷åáíûå
ìàòåðèàëû â ôîðìàòå HTML;

èìååò ðàçâèòûå âîçìîæíîñòè äëÿ äèñòàíöèîííîãî îáó÷åíèÿ â ðàìêàõ øêîëüíîé ñèñòåìû:
îáó÷åíèå çàáîëåâøèõ äåòåé, äåòåé-èíâàëèäîâ, îáó÷åíèå äåòåé â óäàëåííûõ ñåëüñêèõ ðàéîíàõ
è ò.ä.;

ÿâëÿåòñÿ òèðàæèðóåìûì ðåøåíèåì, êîòîðîå áåç ïîìîùè ðàçðàáîò÷èêîâ ëåãêî íàñòðàèâàåòñÿ
íà íóæäû êîíêðåòíîãî ÎÓ.

Îñîáåííîñòè èñïîëüçîâàíèÿ ïðîäóêòà

Îñîáåííîñòü ïðîäóêòà çàêëþ÷àåòñÿ â åãî ñåòåâîé àðõèòåêòóðå. ÀÑÓ ÐÑÎ äîñòàòî÷íî óñòàíîâèòü
òîëüêî íà îäíîì êîìïüþòåðå — ñåðâåðå, à ðàáîòàòü â ñèñòåìå ìîæíî ñ ëþáîãî êîìïüþòåðà,
âêëþ÷åííîãî â ëîêàëüíóþ ñåòü ÎÓ. Íà êîìïüþòåðàõ ïîëüçîâàòåëåé íå òðåáóåòñÿ óñòàíàâëèâàòü
ñïåöèàëüíûõ ïðîãðàìì, íóæíà ëèøü ñòàíäàðòíàÿ ïðîãðàììà-áðàóçåð. Ðàáîòà â ÀÑÓ ÐÑÎ âûãëÿäèò
êàê ðàáîòà â Èíòåðíåò, íî îáðàùåíèå ïðîèñõîäèò íå ê âíåøíèì ñàéòàì, à ê ñåðâåðó ÀÑÓ ÐÑÎ.

Ïîëüçîâàòåëü íå ïðèâÿçàí ê ñâîåìó ðàáî÷åìó ìåñòó è ìîæåò ðàáîòàòü â ñèñòåìå ñ ëþáîãî
êîìïüþòåðà, íàïðèìåð, ó÷àùèéñÿ è ðîäèòåëü ñ äîìàøíåãî êîìïüþòåðà.

Øêîëüíàÿ ñîñòàâëÿþùàÿ
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5 Ìàñòåð ââîäà äàííûõ

Íà÷àòü ðàáîòàòü â ÀÑÓ ÐÑÎ î÷åíü ëåãêî. Ïîñëå òîãî, êàê â ñèñòåìå ñîçäàíà øêîëà, â íåé
àâòîìàòè÷åñêè ñîçäàåòñÿ ïîëüçîâàòåëü-àäìèíèñòðàòîð  ýòîé øêîëû ñ èìåíåì admin. Â ðàñïîðÿæåíèè
àäìèíèñòðàòîðà øêîëû åñòü «Ìàñòåð ââîäà äàííûõ» — ïðîñòîé èíñòðóìåíò, êîòîðûé ìàêñèìàëüíî
îáëåã÷àåò ïåðâîíà÷àëüíûé ââîä äàííûõ. «Ìàñòåð» ñîäåðæèò ïîíÿòíûå ïîäñêàçêè è çàäàåò ÷åòêóþ
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ââîäà äàííûõ. «Ìàñòåð» íóæåí äëÿ òîãî, ÷òîáû:

çà êîðîòêîå âðåìÿ ââåñòè îñíîâíûå àäìèíèñòðàòèâíûå äàííûå, áåç êîòîðûõ ðàáîòà â
ÀÑÓ ÐÑÎ íåâîçìîæíà: ñîçäàòü ó÷åáíûé ãîä, ó÷åáíûå ïåðèîäû, ââåñòè ïðåïîäàâàòåëåé, ñîçäàòü
êëàññû è ò.ï.;

ïîäãîòîâèòü áàçó äàííûõ ÀÑÓ ÐÑÎ äëÿ äîñòóïà äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ øêîëû, à òàêæå ó÷àùèõñÿ
è ðîäèòåëåé.

«Ìàñòåð ââîäà äàííûõ» ñîñòîèò èç ñëåäóþùèõ øàãîâ:

Øàã 1: Ñîçäàíèå ó÷åáíîãî ãîäà;

Øàã 2: Ñîçäàíèå ñïèñêà ñîòðóäíèêîâ;

Øàã 3: Ñîçäàíèå ñïèñêà ïðåäìåòîâ, ïðåïîäàâàåìûõ â øêîëå;

Øàã 4: Ñîçäàíèå ïðîôèëåé ó÷åáíîãî ïëàíà;

Øàã 5: Ïðåäåëüíûå íàãðóçêè ó÷åáíîãî ïëàíà;

Øàã 6: Îïðåäåëåíèå ïðåäìåòîâ, ïðåïîäàâàåìûõ â êàæäîé ïàðàëëåëè;

Øàã 7: Òèïû ó÷åáíûõ ïåðèîäîâ;

Øàã 8: Ãðàíèöû ó÷åáíûõ ïåðèîäîâ;

Øàã 9: Ñîçäàíèå êëàññîâ;

Øàã 10: Èìïîðò ñïèñêà ó÷àùèõñÿ è ðîäèòåëåé;

Øàã 11: Ñìåíà ïàðîëÿ àäìèíèñòðàòîðà ñèñòåìû.

Íåêîòîðûå èç ýòèõ øàãîâ íåîáÿçàòåëüíû. Êðîìå òîãî, íåîáÿçàòåëüíî ââîäèòü â «Ìàñòåðå» âñå
äàííûå, ìîæíî ââåñòè òîëüêî îñíîâíûå äàííûå, êîòîðûå ïîçâîëÿò ìàêñèìàëüíî áûñòðî íà÷àòü
ðàáîòó, à ïîçæå èõ äîïîëíèòü.

Äîñòóï ïîëüçîâàòåëÿ admin ê ÀÑÓ ÐÑÎ íà øàãàõ 1–11 ýêñêëþçèâíûé: äðóãèå ïîëüçîâàòåëè íå ìîãóò
âîéòè â ñèñòåìó äî çàâåðøåíèÿ ðàáîòû «Ìàñòåðà». Ýòî ïîçâîëÿåò èñêëþ÷èòü òàêóþ ïðîáëåìó, êàê
îäíîâðåìåííîå ðåäàêòèðîâàíèå îäíîé è òîé æå èíôîðìàöèè. Ïîëüçîâàòåëü admin ìîæåò âûéòè èç
ñèñòåìû äî çàâåðøåíèÿ ðàáîòû «Ìàñòåðà», òîãäà ïðè ñëåäóþùåì âõîäå îí ïîïàäåò íà òîò øàã, â
êîòîðîì îí â ïîñëåäíèé ðàç íàõîäèëñÿ.

Íà êàæäîì ýêðàíå «Ìàñòåðà» äîñòóïíû êíîïêè Ñëåä.>> è << Ïðåä. äëÿ íàâèãàöèè ïî øàãàì, à
òàêæå, îáðàòèòå âíèìàíèå, ïðèñóòñòâóåò êíîïêà «?», ïî êîòîðîé â ÀÑÓ ÐÑÎ âñåãäà ìîæíî ïîëó÷èòü
ïîäðîáíóþ êîíòåêñòíóþ ñïðàâêó.

Îáÿçàòåëüíî îçíàêîìüòåñü ñî âñåìè øàãàìè «Ìàñòåðà ââîäà äàííûõ», ÷òîáû çàðàíåå ïîäãîòîâèòü
âñå íåîáõîäèìûå ìàòåðèàëû. ×òîáû ââîä äàííûõ ïðîøåë ëåãêî è áûñòðî, àäìèíèñòðàòîðó
ñèñòåìû íóæíî èìåòü ïîä ðóêîé:

ñòðóêòóðó ó÷åáíîãî ãîäà è ó÷åáíûõ ïåðèîäîâ;
ñòðóêòóðó ó÷åáíîãî ïëàíà;
íàçâàíèÿ âñåõ êëàññîâ (ñ óêàçàíèåì êëàññíûõ ðóêîâîäèòåëåé), ðàçáèåíèå êëàññîâ ïî ïðîôèëÿì
(ñïåöèàëèçàöèÿì);
ñïèñîê ñîòðóäíèêîâ øêîëû (åñëè åñòü — â ýëåêòðîííîì âèäå), à òàêæå ñïèñêè ó÷àùèõñÿ è
ðîäèòåëåé.

Î òîì, êàê ïîäãîòîâèòü ôàéëû ñîòðóäíèêîâ, ó÷àùèõñÿ, ðîäèòåëåé äëÿ èìïîðòà, ìîæíî óçíàòü â
«Ïîìîùè» â ñòàòüå «Èìïîðò ñïèñêà ïîëüçîâàòåëåé».

!
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Øàã 1: Ñîçäàíèå ó÷åáíîãî ãîäà

Çäåñü òðåáóåòñÿ óêàçàòü äàòû íà÷àëà è êîíöà ó÷åáíîãî
ãîäà. Äàòû ó÷åáíûõ ãîäîâ äîëæíû áûòü òàêèìè, ÷òîáû
ìåæäó ñìåæíûìè ó÷åáíûìè ãîäàìè íå áûëî
ïðîìåæóòêîâ, ò.å. â ó÷åáíûé ãîä äîëæíû âîéòè
êàíèêóëû. Ïîýòîìó ðåêîìåíäóåòñÿ îñòàâèòü çíà÷åíèÿ
ïî óìîë÷àíèþ: íà÷àëî ãîäà 1 ñåíòÿáðÿ è êîíåö ãîäà
31 àâãóñòà. Òàêæå íóæíî âûáðàòü òèï ó÷åáíîé íåäåëè
(ïî óìîë÷àíèþ çàäàíà 6-äíåâíàÿ).

Øàã 2: Ñîçäàíèå ñïèñêà ñîòðóäíèêîâ

Íåîáÿçàòåëüíî ââîäèòü ñðàçó âñåõ ñîòðóäíèêîâ âàøåé
øêîëû, âû ìîæåòå ýòî ñäåëàòü óæå ïîñëå ïðîõîæäåíèÿ
«Ìàñòåðà». Îäíàêî, òðåáóåòñÿ ââåñòè âñåõ
ñîòðóäíèêîâ, êîòîðûå äîëæíû áûòü êëàññíûìè
ðóêîâîäèòåëÿìè, à òàêæå, æåëàòåëüíî, ïî îäíîìó
ó÷èòåëþ äëÿ êàæäîãî ïðåäìåòà.

Ââîä ñîòðóäíèêîâ âîçìîæåí äâóìÿ ñïîñîáàìè: ñ
ïîìîùüþ ââîäà ÷åðåç ôîðìó (êíîïêà Äîáàâèòü) èëè
ñ ïîìîùüþ èìïîðòà ñïèñêà ñîòðóäíèêîâ èç ôàéëà.
Ïîñëåäíèé ñïîñîá óäîáåí, åñëè â øêîëå óæå åñòü
ñïèñîê ñîòðóäíèêîâ â ýëåêòðîííîì âèäå. Î òîì, êàê
ïîäãîòîâèòü ôàéë äëÿ èìïîðòà, ìîæíî óçíàòü ïî
ññûëêå «Êàê ïîëüçîâàòüñÿ èìïîðòîì».

Ïðè ââîäå ÷åðåç ôîðìó, à òàêæå ïðè èìïîðòå èç ôàéëà çàïîëíÿþòñÿ íå âñå ïîëÿ ëè÷íîãî äåëà
ñîòðóäíèêà, à òîëüêî ñàìûå íåîáõîäèìûå. Ïîäðîáíûå ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêå ìîæíî áóäåò
äîáàâèòü, âûáðàâ ññûëêó íà èìåíè ñîòðóäíèêà â ñïèñêå.

Øàã 3: Ñîçäàíèå ñïèñêà ïðåäìåòîâ, ïðåïîäàâàåìûõ â øêîëå

Ñïèñîê ïðåäìåòîâ, ââîäèìûé íà ýòîì øàãå — ýòî
îáùèé ñïèñîê ïðåäìåòîâ øêîëû áåç ïðèâÿçêè ê
êîíêðåòíûì êëàññàì. Ýòîò ñïèñîê ïðåäìåòîâ — îñíîâà
äëÿ ñîçäàíèÿ ó÷åáíîãî ïëàíà. Âû ìîæåòå äîáàâèòü èëè
óäàëèòü ïðåäìåòû, èëè îñòàâèòü ñïèñîê ïî óìîë÷àíèþ.

Æåëàòåëüíî, ÷òîáû äëÿ êàæäîãî ïðåäìåòà, êîòîðûé
áóäåò äåéñòâèòåëüíî ïðåïîäàâàòüñÿ â øêîëå, áûë
îïðåäåëåí õîòÿ áû îäèí ïðåïîäàâàòåëü (èç ÷èñëà òåõ,
÷òî ââåäåíû íà Øàãå 2). Îäíàêî, îïðåäåëèòü
ïðåïîäàâàòåëåé ìîæíî è ïîçæå.

Øàã 4: Ñîçäàíèå ïðîôèëåé ó÷åáíîãî ïëàíà

Ñïèñîê ïðîôèëåé (ñïåöèàëèçàöèé) òàêæå íóæåí äëÿ
ôîðìèðîâàíèÿ òàáëèöû ó÷åáíîãî ïëàíà. Êðîìå òîãî,
íà Øàãå 9 ïðè ñîçäàíèè êëàññîâ íóæíî áóäåò çàäàòü, ê
êàêîìó ïðîôèëþ îòíîñèòñÿ êàæäûé êëàññ.

Ìàñòåð ââîäà äàííûõ

!



Ðóêîâîäñòâî ïîëüçîâàòåëÿ ÀÑÓ ÐÑÎ

18

Øàã 5: Ïðåäåëüíûå íàãðóçêè ó÷åáíîãî
ïëàíà

Íà ýòîì øàãå çàäàåòñÿ «Ïðåäåëüíàÿ äîïóñòèìàÿ
íàãðóçêà» è ïðåäåëüíàÿ íàãðóçêà êàê ìèíèìóì ïî
ôåäåðàëüíîé (áàçîâîé) êîìïîíåíòå. Èìåííî ïî
êîìïîíåíòàì, îïðåäåëåííûì çäåñü, âïîñëåäñòâèè
çàäàþòñÿ ÷àñû â ó÷åáíîì ïëàíå. Èíôîðìàöèþ î
ïðåäåëüíûõ íàãðóçêàõ òàêæå ìîæíî äîïîëíèòü ïîñëå
çàâåðøåíèÿ «Ìàñòåðà ââîäà äàííûõ».

Øàã 6: Îïðåäåëåíèå ïðåäìåòîâ,
ïðåïîäàâàåìûõ â êàæäîé ïàðàëëåëè

Íà ýòîì øàãå íóæíî óêàçàòü ïðåäìåòû, êîòîðûå
ôàêòè÷åñêè ïðåïîäàþòñÿ â êàæäîé ïàðàëëåëè. ×åì
ïîëíåå áóäåò ýòà èíôîðìàöèÿ, òåì ëó÷øå, ïîñêîëüêó:

1) óïðîñòèòñÿ ñîçäàíèå êëàññîâ íà Øàãå 9: êàæäîìó
êëàññó ïðè ñîçäàíèè áóäóò àâòîìàòè÷åñêè ñîïîñòàâ-
ëåíû ïðåïîäàâàåìûå â íåì ïðåäìåòû;

2) àâòîìàòè÷åñêè áóäåò ñîçäàí íà÷àëüíûé âèä
(íà÷àëüíàÿ ñòðóêòóðà) ó÷åáíîãî ïëàíà.

Øàã 7: Òèïû ó÷åáíûõ ïåðèîäîâ

Ó÷åáíûìè ïåðèîäàìè íàçûâàþòñÿ èíòåðâàëû, íà
êîòîðûå äåëèòñÿ ó÷åáíûé ãîä. Ìîãóò ñóùåñòâîâàòü
ðàçëè÷íûå òèïû ó÷åáíûõ ïåðèîäîâ: ÷åòâåðòè,
òðèìåñòðû, ïîëóãîäèÿ èëè äàæå äðóãèå, ïðè÷åì äëÿ
ðàçíûõ êëàññîâ îäíîé øêîëû. Íà ýòîì øàãå íóæíî
óêàçàòü, êàêîé òèï — ÷åòâåðòü, òðèìåñòð, ïîëóãîäèå èëè
äðóãîé — ñîîòâåòñòâóåò òîé èëè èíîé ïàðàëëåëè è
ïðîôèëþ.

Èíôîðìàöèÿ î òèïàõ ó÷åáíûõ ïåðèîäîâ áóäåò
èñïîëüçîâàíà â ðàñïèñàíèè, êëàññíîì æóðíàëå,
îò÷åòàõ — âåçäå, ãäå âûáèðàþòñÿ äàííûå çà òó èëè
èíóþ ÷åòâåðòü, ïîëóãîäèå è ò.ï.

Â íàçâàíèÿõ ó÷åáíûõ ïåðèîäîâ íóæíî óêàçàòü èõ ïîëíîå íàçâàíèå, íàïðèìåð, «1 ÷åòâåðòü», ïîñêîëüêó
íèêàêèõ äîïîëíèòåëüíûõ ñëîâ ïðè âûâîäå íàçâàíèÿ ó÷åáíîãî ïåðèîäà ïðîãðàììîé íå èñïîëüçóåòñÿ.

Çàäàííûå íàçâàíèÿ ó÷åáíûõ ïåðèîäîâ íåëüçÿ èçìåíèòü â òå÷åíèå ó÷åáíîãî ãîäà.

Øàã 8: Ãðàíèöû ó÷åáíûõ ïåðèîäîâ

Íà ýòîì øàãå òðåáóåòñÿ óòî÷íèòü ãðàíèöû ó÷åáíûõ
ïåðèîäîâ, îïðåäåëåííûå ïî óìîë÷àíèþ. Êàê è â äðóãèõ
÷àñòÿõ ÀÑÓ ÐÑÎ, äàòû ìîæíî âûáèðàòü ñ ïîìîùüþ
âñïëûâàþùåãî êàëåíäàðÿ, ëèáî ââîäèòü âðó÷íóþ â
ïîëå ââîäà.

Ìåæäó ñîñåäíèìè ó÷åáíûìè ïåðèîäàìè íå äîëæíî
áûòü ïðîìåæóòêîâ, ò.å. ñðîêè êàíèêóë äîëæíû áûòü
âêëþ÷åíû â ñîîòâåòñòâóþùèå ó÷åáíûå ïåðèîäû.

Ìàñòåð ââîäà äàííûõ

!



Ðóêîâîäñòâî ïîëüçîâàòåëÿ ÀÑÓ ÐÑÎ

19

Øàã 9: Ñîçäàíèå êëàññîâ

Íà ýòîì øàãå òðåáóåòñÿ ñîçäàòü êëàññû â øêîëå, óêàçàâ
äëÿ íèõ êëàññíûõ ðóêîâîäèòåëåé. Åñëè áûëî çàäàíî
áîëåå îäíîãî ïðîôèëÿ, òî äëÿ êëàññà òàêæå íóæíî
âûáðàòü ïðîôèëü.

Ðåêîìåíäóåòñÿ ñîçäàòü êëàññû èìåííî â «Ìàñòåðå
ââîäà äàííûõ», ÷òîáû íà Øàãå 10 áûëà âîçìîæíîñòü
èìïîðòà ñïèñêà ó÷àùèõñÿ ñ óêàçàíèåì, â êàêèå êëàññû
îíè çà÷èñëåíû.

Åñëè íå äëÿ âñåõ ïðåäìåòîâ, êîòîðûå ôàêòè÷åñêè
ïðåïîäàþòñÿ â øêîëå, è êîòîðûå áûëè óêàçàíû íà Øàãå 6, óêàçàíû ïðåïîäàâàòåëè, òî êëàññû íåëüçÿ
áóäåò ñîçäàòü. Ñíà÷àëà «Ìàñòåð» ïðåäëîæèò âàì óêàçàòü ïðåïîäàâàòåëåé äëÿ ýòèõ ïðåäìåòîâ.

Øàã 10: Èìïîðò ñïèñêà ó÷àùèõñÿ è
ðîäèòåëåé

Ýòî íåîáÿçàòåëüíûé øàã. Åñëè â øêîëå óæå åñòü ñïèñêè
ó÷àùèõñÿ è ðîäèòåëåé â ýëåêòðîííîì âèäå,
àäìèíèñòðàòîð ñèñòåìû ìîæåò ïåðåâåñòè èõ â ôîðìàò
.csv (òåêñò ñ ðàçäåëèòåëÿìè) è âîñïîëüçîâàòüñÿ
èìïîðòîì èç ôàéëà. Î òîì, êàê ïîäãîòîâèòü ôàéë äëÿ
èìïîðòà, ìîæíî óçíàòü ïî ññûëêå «Êàê ïîëüçîâàòüñÿ
èìïîðòîì».

Øàã 11: Ñìåíà ïàðîëÿ àäìèíèñòðàòîðà
ñèñòåìû

Ýòî çàêëþ÷èòåëüíûé øàã «Ìàñòåðà». Èç ñîîáðàæåíèé
áåçîïàñíîñòè, ïîëüçîâàòåëü ñ èìåíåì admin äîëæåí
ñìåíèòü ïåðâîíà÷àëüíûé ñòàíäàðòíûé ïàðîëü íà
èíäèâèäóàëüíûé. Ïîñëå òîãî, êàê ïàðîëü óñïåøíî
èçìåíåí, áàçà äàííûõ øêîëû ïîäãîòîâëåíà äëÿ
êîëëåêòèâíîé ðàáîòû, è â ñèñòåìó ìîãóò âõîäèòü, êðîìå
ïîëüçîâàòåëÿ admin, ëþáûå ñîòðóäíèêè, ó÷àùèåñÿ,
ðîäèòåëè, ââåäåííûå ñ ïîìîùüþ «Ìàñòåðà ââîäà
äàííûõ».

Ïîñëå çàâåðøåíèÿ «Ìàñòåðà», ïðè ñëåäóþùåì âõîäå â ÀÑÓ ÐÑÎ, ó àäìèíèñòðàòîðà ñèñòåìû
ïîÿâèòñÿ ýêðàí ñ ðåêîìåíäàöèÿìè î òîì, ÷òî íåîáõîäèìî ñäåëàòü â ïåðâóþ î÷åðåäü. Ïîæàëóéñòà,
îáðàòèòå âíèìàíèå íà ýòè ïðîñòûå ñîâåòû.

Ìàñòåð ââîäà äàííûõ
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6 Ïðàâà è ðîëè ïîëüçîâàòåëåé

Ïîëüçîâàòåëè ÎÓ, â çàâèñèìîñòè îò âûïîëíÿåìûõ ôóíêöèé, ìîãóò èìåòü ðàçëè÷íûå ðîëè â
ñèñòåìå ÀÑÓ ÐÑÎ:

àäìèíèñòðàòîð ñèñòåìû;

çàâó÷;

ó÷èòåëü;

ó÷àùèéñÿ;

ðîäèòåëü;

òåõíè÷åñêèé ïåðñîíàë.

Åñëè íåîáõîäèìî, ñîòðóäíèê øêîëû ìîæåò ñîâìåùàòü íåñêîëüêî ðîëåé: àäìèíèñòðàòîð ñèñòåìû,
çàâó÷ è ó÷èòåëü (èëè êîìáèíàöèþ ýòèõ ðîëåé). Ðîëü «Òåõíè÷åñêèé ïåðñîíàë» ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ
òîãî, ÷òîáû ââåñòè â ÀÑÓ ÐÑÎ äàííûå î ñîòðóäíèêàõ ñ ìèíèìàëüíûìè ïðàâàìè äîñòóïà: ìåäñåñòðà,
çàâõîç, ñòîðîæ è ò.ï.

Äëÿ êàæäîé èç ðîëåé ãèáêî íàñòðàèâàþòñÿ ïðàâà äîñòóïà ê ðàçíûì ÷àñòÿì ñèñòåìû. Äðóãèìè
ñëîâàìè, ïîëüçîâàòåëü «âèäèò» â ñèñòåìå òîëüêî òî, ÷òî åìó ïîçâîëÿþò ïîëíîìî÷èÿ â ðàìêàõ åãî
ðîëè. Ïðè óñòàíîâêå ñèñòåìû ïðàâà äîñòóïà äëÿ êàæäîé ðîëè çàäàíû ïî óìîë÷àíèþ, íî ìîãóò â
ëþáîé ìîìåíò íàñòðàèâàòüñÿ àäìèíèñòðàòîðîì ñèñòåìû.

Äëÿ èçìåíåíèÿ ïðàâ ïîëüçîâàòåëåé íåîáõîäèìî âûáðàòü ïóíêò ìåíþ Øêîëüíîå ðóêîâîäñòâî 
Ñâåäåíèÿ î øêîëå, äàëåå çàêëàäêó Ïðàâà äîñòóïà.

Òàáëèöà ðàçäåëåíà íà ÷àñòè, ñîîòâåòñòâóþùèå ðàçäåëàì
ñèñòåìû: Ñâåäåíèÿ î øêîëå, Ïîëüçîâàòåëè,
Ó÷åáíûé ïëàí è ò.ä. Âûáðàâ êîíêðåòíóþ ðîëü è
îòìåòèâ äëÿ íåå îïðåäåëåííûå ïðàâà äîñòóïà,
àäìèíèñòðàòîð ñèñòåìû íàçíà÷àåò ýòè ïðàâà ñðàçó
âñåì ïîëüçîâàòåëÿì, èìåþùèì ýòó ðîëü â ñèñòåìå.

Åñëè ñîòðóäíèê ñîâìåùàåò íåñêîëüêî ðîëåé, òî
ïðèìåíÿþòñÿ òå ïðàâà, êîòîðûå îáåñïå÷èâàþò
íàèáîëåå øèðîêèé äîñòóï. Ìîæíî çàäàâàòü ëþáûå
êîìáèíàöèè ïðàâ äîñòóïà, ÷òî ïîçâîëÿåò ãèáêî
îïðåäåëÿòü, êòî ìîæåò ïðîñìàòðèâàòü èíôîðìàöèþ, à
êòî — ðåäàêòèðîâàòü åå.

Ïðèìåð 1

Â ðàçäåëå «Êëàññíûé æóðíàë» ó÷èòåëþ ìîæíî çàäàòü ïðàâî íà ïðîñìîòð æóðíàëîâ äëÿ âñåõ êëàññîâ,
íî ðåäàêòèðîâàíèå òîëüêî äëÿ ñâîèõ êëàññîâ (ò.å. äëÿ òåõ êëàññîâ, ãäå îí ïðåïîäàåò ïðåäìåò èëè
ÿâëÿåòñÿ êëàññíûì ðóêîâîäèòåëåì).

Ïðèìåð 2

Ïî óìîë÷àíèþ ó÷èòåëü ìîæåò ïðîñìàòðèâàòü îò÷åòû îá óñïåâàåìîñòè, à òàêæå ðàñïèñàíèå òîëüêî â
ñâîèõ êëàññàõ, àäìèíèñòðàòîð ñèñòåìû è çàâó÷ — âî âñåõ êëàññàõ øêîëû; îäíàêî âîçìîæíû è äðóãèå
âàðèàíòû íàñòðîéêè.
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7 Ïàðîëè è äîñòóï â ñèñòåìó

Ñåàíñ ðàáîòû ïîëüçîâàòåëÿ

Êàæäûé ïîëüçîâàòåëü â ÀÑÓ ÐÑÎ èìååò
èíäèâèäóàëüíûå èìÿ è ïàðîëü. Ïîñëå òîãî, êàê
ïîëüçîâàòåëü âõîäèò â ñèñòåìó, îïðåäåëÿåòñÿ åãî ðîëü
è ñîîòâåòñòâóþùèå åé ïðàâà äîñòóïà.

Äëÿ çàâåðøåíèÿ ðàáîòû â ÀÑÓ ÐÑÎ íóæíî íå
ïðîñòî çàêðûâàòü îêíî áðàóçåðà, à âûáèðàòü
«Âûõîä» â ãëàâíîì ìåíþ. Ýòî íåîáõîäèìî â öåëÿõ
áåçîïàñíîñòè è ñîõðàííîñòè Âàøèõ äàííûõ: òîëüêî
åñëè íàæàòà êíîïêà Âûõîä , ñåàíñ ðàáîòû
ïîëüçîâàòåëÿ ïîëíîñòüþ çàâåðøèòñÿ.

Åñëè ïîëüçîâàòåëü, íàõîäÿùèéñÿ â ÀÑÓ ÐÑÎ, â òå÷åíèå
äîëãîãî âðåìåíè íå ðàáîòàë â ñèñòåìå (íå îáðàùàëñÿ
ê ñåðâåðó ÀÑÓ ÐÑÎ), òî ñåàíñ ðàáîòû çàâåðøàåòñÿ
àâòîìàòè÷åñêè. Âðåìÿ íåàêòèâíîñòè ìîæíî òàêæå
íàñòðîèòü â ýêðàíå Øêîëüíîå ðóêîâîäñòâî 
Ñâåäåíèÿ î øêîëå  Ïðàâà äîñòóïà. Ïî óìîë÷àíèþ,
âðåìÿ íåàêòèâíîñòè óñòàíàâëèâàåòñÿ äëÿ âñåõ
ñîòðóäíèêîâ, à òàêæå äëÿ ðîäèòåëåé 15 ìèíóò, äëÿ
ó÷àùèõñÿ — 60 ìèíóò.

Ýêðàí, ñ êîòîðîãî íà÷èíàåòñÿ ðàáîòà â ÀÑÓ ÐÑÎ,
îïðåäåëÿåòñÿ ïåðñîíàëüíûìè íàñòðîéêàìè
ïîëüçîâàòåëÿ. Èçìåíèòü âèä ñâîåãî «Ðàáî÷åãî ñòîëà»
ïîëüçîâàòåëü ìîæåò, èñïîëüçóÿ ïóíêò ìåíþ
Ïåðñîíàëüíûå íàñòðîéêè Ðàáî÷èé ñòîë.

Ñîçäàíèå è ñìåíà ïàðîëÿ ïîëüçîâàòåëÿ

Ïàðîëü ïîëüçîâàòåëÿ ïîìîãàåò ñîõðàíèòü ïåðñîíàëüíûå íàñòðîéêè ïîëüçîâàòåëÿ, èíôîðìàöèþ,
ñâÿçàííóþ ñ ýòèì ïîëüçîâàòåëåì, è íå ïîçâîëèòü äðóãèì ðàáîòàòü â ñèñòåìå îò åãî èìåíè. Ïîýòîìó
î÷åíü âàæíî ðàçúÿñíèòü ïîëüçîâàòåëÿì, ÷òî íåäîïóñòèìî ðàçãëàøàòü ñâîé ïàðîëü.

Ïàðîëü ïîëüçîâàòåëÿ âíà÷àëå íàçíà÷àåòñÿ åìó àäìèíèñòðàòîðîì ñèñòåìû ïðè ñîçäàíèè ó÷åòíîé
çàïèñè ïîëüçîâàòåëÿ. Â öåëÿõ áåçîïàñíîñòè ïîëüçîâàòåëÿì ðåêîìåíäóåòñÿ ïåðèîäè÷åñêè ìåíÿòü
ñâîé ïàðîëü. Ïàðîëü â ÀÑÓ ÐÑÎ ìîæíî ñìåíèòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:

1) ëþáîé ïîëüçîâàòåëü ñàì ìîæåò ñìåíèòü ñåáå
ïàðîëü ñ ïîìîùüþ ðàçäåëà «Ïåðñîíàëüíûå
íàñòðîéêè»;

2) àäìèíèñòðàòîð ñèñòåìû ìîæåò ñìåíèòü ïàðîëü
ïîëüçîâàòåëÿ â ñâåäåíèÿõ îá ýòîì ïîëüçîâàòåëå;

!



Ðóêîâîäñòâî ïîëüçîâàòåëÿ ÀÑÓ ÐÑÎ

22

3) àäìèíèñòðàòîð ñèñòåìû ìîæåò â ñâåäåíèÿõ î
ïîëüçîâàòåëå óñòàíîâèòü ïîìåòêó «Ïîëüçîâàòåëü
äîëæåí ñìåíèòü ïàðîëü ïðè ïåðâîì âõîäå â ñèñòåìó»

Ïàðîëè â ÀÑÓ ÐÑÎ õðàíÿòñÿ â çàøèôðîâàííîì
âèäå, ïðè÷åì ïàðîëè íåâîçìîæíî êàêèì-ëèáî
îáðàçîì ïðîñìîòðåòü èëè ðàñïå÷àòàòü. Åñëè ïàðîëü
óòåðÿí, åãî ìîæíî òîëüêî ñìåíèòü íà äðóãîé.

Âõîä ïîëüçîâàòåëåé ñ èñïîëüçîâàíèåì
ó÷åòíîé çàïèñè Windows

Åñëè ïîëüçîâàòåëü âõîäèò â ëîêàëüíóþ ñåòü Windows, íàáèðàÿ èìÿ è ïàðîëü, òî ìîæíî íàñòðîèòü
óïðîùåííûé âõîä â ÀÑÓ ÐÑÎ, ÷òîáû ïàðîëü â ÀÑÓ ÐÑÎ íå çàïðàøèâàëñÿ. Àâòîìàòè÷åñêèé âõîä â
ÀÑÓ ÐÑÎ âîçìîæåí òîëüêî ïðè óñëîâèÿõ:

1) êîìïüþòåð ïîëüçîâàòåëÿ èìååò îïåðàöèîííóþ ñèñòåìó Windows è áðàóçåð Internet Explorer 5.0
èëè âûøå;

2) ïîëüçîâàòåëü âõîäèò â ñåòü Windows, íàáèðàÿ èìÿ è ïàðîëü.

Âî âñåõ äðóãèõ ñëó÷àÿõ äëÿ âõîäà â ÀÑÓ ÐÑÎ òðåáóåòñÿ êàæäûé ðàç íàáèðàòü èìÿ è ïàðîëü.

Î òîì, êàê íàñòðîèòü àâòîìàòè÷åñêèé âõîä ñ ó÷åòíîé çàïèñüþ Windows, ìîæíî ïðî÷èòàòü â «Ïîìîùè»
â ðàçäåëå «Äîïîëíèòåëüíûå âîçìîæíîñòè».

Ïàðîëè è äîñòóï â ñèñòåìó

!
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Âàæíî ïîíèìàòü, ÷òî ÀÑÓ ÐÑÎ — íå ïðîñòî øêîëüíàÿ àäìèíèñòðàòèâíàÿ ñèñòåìà. Ýòî êîìïëåêñíûé
ïðîäóêò, â êîòîðîì òåñíî ïåðåïëåòåíû îáðàçîâàòåëüíûå ôóíêöèè, êîììóíèêàòèâíûå ôóíêöèè è
àäìèíèñòðàòèâíûå ôóíêöèè. Â åäèíîé èíôîðìàöèîííîé ñðåäå íà îñíîâå ÀÑÓ ÐÑÎ îòêðûâàþòñÿ
íîâûå âîçìîæíîñòè äëÿ ñîòðóäíè÷åñòâà è êîëëåêòèâíîé ðàáîòû íå òîëüêî ñîòðóäíèêîâ, íî è ó÷àùèõñÿ,
è ðîäèòåëåé.

8.1. Ðåøàåìûå çàäà÷è äëÿ äèðåêòîðà è çàâó÷à

Âåäåíèå èíôîðìàöèè î øêîëå. Ãîññòàòîò÷åòíîñòü. Íàñòðîéêè øêîëû

Ðàçäåë Ñâåäåíèÿ î øêîëå ïîçâîëÿåò çàïîëíÿòü îñíîâíûå ôîðìû ãîññòàòîò÷åòíîñòè, à òàêæå
çàäàâàòü îñíîâíûå íàñòðîéêè øêîëû. Ïî óìîë÷àíèþ ýòîò ðàçäåë äîñòóïåí òîëüêî ïîëüçîâàòåëþ ñ
ðîëüþ àäìèíèñòðàòîðà ñèñòåìû.

Êàðòî÷êà îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ — ýòî
ôîðìà, ñîäåðæàùàÿ îáùåäîñòóïíûå ñâåäåíèÿ î øêîëå
(àäðåñ, òåëåôîíû, ÔÈÎ äèðåêòîðà, ÔÈÎ çàìåñòèòåëåé
è ò.ä.). Ýòè ñâåäåíèÿ ìîãóò ïîëó÷èòü ëþáûå
ïîëüçîâàòåëè, â ò.÷. ó÷àùèåñÿ è ðîäèòåëè, ïî ññûëêå ñ
íàçâàíèåì øêîëû â âåðõíåé ÷àñòè ýêðàíà. ÀÑÓ ÐÑÎ
ïîçâîëÿåò òàêæå âåñòè Ôîðìó ¹ÎØ-1, Ôîðìó ¹ÎØ-5,
Ôîðìó ¹ÎØ-9, ïðè÷åì ìíîãèå ïîëÿ ýòèõ ôîðì
ðàññ÷èòûâàþòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïî äàííûì, êîòîðûå
ââåäåíû â ÀÑÓ ÐÑÎ, à òàêæå ïîëó÷èòü äàííûå äëÿ ÅÃÝ.

Ôîðìà ¹ÎØ-1, Ôîðìà ¹ÎØ-5, Ôîðìà ¹ÎØ-9 ìîãóò
áûòü çàêðûòû òîëüêî ïîñëå òîãî, êàê çàêðûò
ñîîòâåòñòâóþùèé ó÷åáíûé ãîä (ñì. ðàçäåë 11
«Çàêðûòèå ó÷åáíîãî ãîäà»).

×òîáû ïîëó÷èòü äàííûå äëÿ ÅÃÝ, íåîáõîäèìî íàæàòü â ëåâîì íèæíåì óãëó ýêðàíà Êàðòî÷êà ÎÓ
êíîïêó Äàííûå äëÿ ÅÃÝ. Áóäóò àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàíû ñïèñêè ó÷àùèõñÿ, ñäàþùèõ ÅÃÝ, â
ôîðìàòå ïðîãðàììû RCMCSVConsole äëÿ îòïðàâëåíèÿ â Ðåãèîíàëüíûé Öåíòð îáðàáîòêè
èíôîðìàöèè (ÐÖÎÈ) è äàëåå â Ôåäåðàëüíûé öåíòð òåñòèðîâàíèÿ.

Äðóãèå ýêðàíû ðàçäåëà Ñâåäåíèÿ î øêîëå âêëþ÷àþò â ñåáÿ:

ðåãèîíàëüíûå íàñòðîéêè (îïðåäåëÿþùèå ôîðìàò äàòû è âðåìåíè â ÀÑÓ ÐÑÎ);

íàñòðîéêè ïàðàìåòðîâ ó÷åáíîãî ïðîöåññà (íàïðèìåð, ìàêñèìàëüíàÿ îòìåòêà; äåëåíèå êëàññîâ
ïî ñòóïåíÿì: ìëàäøàÿ, ñðåäíÿÿ, ñòàðøàÿ; ñïîñîá óñðåäíåíèÿ îöåíîê: ñðåäíåàðèôìåòè÷åñêîå
èëè ñðåäíåâçâåøåííîå; íàñòðîéêè SMS);

íàñòðîéêè ïðàâ äîñòóïà äëÿ âñåõ òèïîâ ïîëüçîâàòåëåé;

îïðåäåëåíèå ñïðàâî÷íèêîâ ñèñòåìû.

Î íàñòðîéêå ïðàâ äîñòóïà ñì. ðàçäåë 6 «Ïðàâà è ðîëè
ïîëüçîâàòåëåé».

Ïàðàìåòðû «Ìàêñèìàëüíàÿ îòìåòêà» è «Ìèíèìàëüíàÿ
îòìåòêà» — âàæíûå ïàðàìåòðû, îïðåäåëÿþùèå ðàáîòó
ðàçäåëîâ «Êëàññíûé æóðíàë», «Îò÷åòû» è «Ó÷åáíûå
ìàòåðèàëû». Ýòè äâà ïàðàìåòðà â ÀÑÓ ÐÑÎ ïîçâîëÿþò
çàäàòü øêàëó îöåíîê, îòëè÷íóþ îò 5-áàëëüíîé. Èõ íå
ðåêîìåíäóåòñÿ èçìåíÿòü áåç íåîáõîäèìîñòè, ò.ê. îíè
âëèÿþò íà îòîáðàæåíèå óñïåâàåìîñòè è îò÷åòîâ ñðàçó
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âî âñåõ êëàññàõ.  Êðîìå òîãî, ïàðàìåòðû «Ìàêñèìàëüíàÿ îòìåòêà» è «Ìèíèìàëüíàÿ îòìåòêà»
ïîçâîëÿþò àâòîìàòè÷åñêè ïðèâåñòè ê åäèíîìó ìàñøòàáó áàëëû, ïîëó÷åííûå ïðè òåñòèðîâàíèè â
ýëåêòðîííûõ ó÷åáíûõ êóðñàõ, è áàëëû â îáû÷íîì êëàññíîì æóðíàëå (ñì. ðàçäåë 10 «Ó÷åáíûå êóðñû â
ÀÑÓ ÐÑÎ. Äèñòàíöèîííîå îáó÷åíèå»).

Ìîæíî âûáðàòü, êàêîé ñïîñîá óñðåäíåíèÿ îöåíîê áóäåò
èñïîëüçîâàòüñÿ â ýëåêòðîííîì êëàññíîì æóðíàëå è
îò÷åòàõ — ñðåäíåàðèôìåòè÷åñêîå (ïî óìîë÷àíèþ) èëè
ñðåäíåâçâåøåííîå. Ñïîñîá ñðåäíåâçâåøåííûõ îöåíîê
ïîçâîëÿåò áîëåå îáúåêòèâíî îöåíèâàòü óñïåâàåìîñòü
ó÷àùèõñÿ. Êàæäîå çàäàíèå ìîæåò èìåòü ñâîé
ñîáñòâåííûé âåñ (êîíòðîëüíàÿ, ñàìîñòîÿòåëüíàÿ
ðàáîòà, îòâåò íà óðîêå, ïðîâåðêà òåòðàäåé — áóäóò,
î÷åâèäíî, èìåòü ðàçíûé «âåñ»). Íàïðèìåð,
ñðåäíåâçâåøåííûå îöåíêè î÷åíü ïîëåçíû ïðè
âûñòàâëåíèè èòîãîâûõ îöåíîê çà ÷åòâåðòü.

Íà áàçå ñèñòåìû ÀÑÓ ÐÑÎ ñîçäàí óíèêàëüíûé
èíôîðìàöèîííûé ñåðâèñ SMS Øêîëà —

http://www.net-school.ru/sms.htm,

íàñòðîéêè SMS óñòàíàâëèâàþòñÿ â ýêðàíå Ñâåäåíèÿ î øêîëå Íàñòðîéêè øêîëû: êîäèðîâêà
ñîîáùåíèé è ñïîñîá îòïðàâêè.

Ñïðàâî÷íèêîì â ÀÑÓ ÐÑÎ íàçûâàåòñÿ çàðàíåå
çàäàííûé ñïèñîê çíà÷åíèé, êîòîðûé íå çàäàí æåñòêî,
à ìîæåò ðåäàêòèðîâàòüñÿ àäìèíèñòðàòîðîì ñèñòåìû.
Ñïðàâî÷íèêè øèðîêî èñïîëüçóþòñÿ, íàïðèìåð, ïðè
çàïîëíåíèè ñâåäåíèé î ïîëüçîâàòåëÿõ, êîãäà ëîãè÷íî
íå çàïîëíÿòü ïîëå âðó÷íóþ, à âûáðàòü èç ãîòîâîãî íàáîðà
âîçìîæíûõ çíà÷åíèé. Â íåêîòîðûõ ñïðàâî÷íèêàõ ìîæíî
èçìåíÿòü íàáîð âîçìîæíûõ çíà÷åíèé («Ïîäðàçäåëåíèå»,
«Ïîìîùü øêîëå»), îäíàêî, ñïðàâî÷íèêè, êîòîðûå
ÿâëÿþòñÿ îáùèìè äëÿ âñåõ øêîë (ñïðàâî÷íèêè ãîðîäîâ,
îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé, ðàéîíîâ, óëèö, à òàêæå
«Äîëæíîñòü», «Ïðè÷èíà âûáûòèÿ», «Íàöèîíàëüíîñòü»), ìîãóò ðåäàêòèðîâàòüñÿ òîëüêî
àäìèíèñòðàòîðîì ñåðâåðà ÀÑÓ ÐÑÎ (ñì. ðàçäåë 3 «Àäìèíèñòðàòîð ñåðâåðà ÀÑÓ ÐÑÎ»).

Âåäåíèå ñâåäåíèé î ñîòðóäíèêàõ,
ó÷àùèõñÿ, ðîäèòåëÿõ

ÀÑÓ ÐÑÎ ïîçâîëÿåò âåñòè ëè÷íûå äåëà ñîòðóäíèêîâ,
ó÷àùèõñÿ, ðîäèòåëåé. Ðàçäåë Ïîëüçîâàòåëè äîñòóïåí
ñîòðóäíèêàì, ó êîòîðûõ âûñòàâëåíû ñîîòâåòñòâóþùèå
ïðàâà äîñòóïà. Â îáùåì ñïèñêå ñîòðóäíèêîâ êíîïêà
Ïå÷àòü ïîçâîëÿåò ïîëó÷èòü ñïèñîê ñîòðóäíèêîâ ñ
óêàçàíèåì «Èìåíè ïîëüçîâàòåëÿ», ïîä êîòîðûì
ñîòðóäíèê ìîæåò âõîäèòü â ÀÑÓ ÐÑÎ. Êíîïêà Ýêñïîðò
â Excel ïîçâîëÿåò ïîëó÷èòü ñïèñîê ñîòðóäíèêîâ ñ
ïîëíûìè äàííûìè î íèõ. Òî æå ñàìîå ñïðàâåäëèâî äëÿ
ýêðàíîâ Ó÷åíèêè è Ðîäèòåëè.

Ïî ãèïåðññûëêå íà èìåíè ïîëüçîâàòåëÿ ìîæíî îòêðûòü
ñâåäåíèÿ î íåì. Ïî óìîë÷àíèþ ïîëüçîâàòåëè, èìåþùèå
ðîëü àäìèíèñòðàòîðà ñèñòåìû èëè çàâó÷à, ìîãóò
ðåäàêòèðîâàòü ëþáûå ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêàõ,
ó÷àùèõñÿ, ðîäèòåëÿõ. Ïîëüçîâàòåëè, èìåþùèå ðîëü
ó÷èòåëÿ, ïî óìîë÷àíèþ ìîãóò ïðîñìàòðèâàòü êðàòêèå
ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêàõ, ó÷àùèõñÿ, ðîäèòåëÿõ.
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Êðîìå çàïîëíåíèÿ ïîëåé, ê ëè÷íîìó äåëó ìîæíî ïðèñîåäèíèòü ëþáîå êîëè÷åñòâî ôàéëîâ
ïðîèçâîëüíîãî ôîðìàòà (àíêåòà, õàðàêòåðèñòèêà è ò.ï.). Êðîìå òîãî, â ëè÷íîì äåëå ìîæíî õðàíèòü
ôîòîãðàôèþ.

Â êà÷åñòâå ðîäèòåëÿ ìîæåò âûñòóïàòü ëþáîå ëèöî, ñâÿçàííîå ñ äàííûì ó÷àùèìñÿ (â ò.÷., îïåêóí).
Ìîæíî ïðèñîåäèíèòü ê ó÷àùåìóñÿ ïðîèçâîëüíîå êîëè÷åñòâî ëèö ñ ðîëüþ ðîäèòåëÿ.

Ñîçäàòü çàïèñè î íîâûõ ñîòðóäíèêàõ (à òàêæå ó÷àùèõñÿ
è ðîäèòåëÿõ) ìîæíî íå òîëüêî â «Ìàñòåðå ââîäà
äàííûõ», íî è ïîñëå ýòîãî. Êíîïêà Äîáàâèòü ïîçâîëÿåò
ââåñòè íîâûõ ñîòðóäíèêîâ ñ ïîìîùüþ ôîðìû. Ïîëÿ,
îáÿçàòåëüíûå äëÿ çàïîëíåíèÿ, ïîìå÷åíû ñèìâîëîì ***.
Â ýòîì ýêðàíå ââîäÿòñÿ òîëüêî ñàìûå íåîáõîäèìûå
ñâåäåíèÿ, êîòîðûå ïîçâîëÿò äàííîìó ñîòðóäíèêó âîéòè
â ÀÑÓ ÐÑÎ è íà÷àòü ðàáîòó. Áîëåå ïîäðîáíûå äàííûå
î ëþáîì ñîòðóäíèêå ìîæíî ââåñòè ïîçæå, ùåëêíóâ íà
åãî èìåíè â ñïèñêå è îòêðûâ òàêèì îáðàçîì ïîëíóþ
òàáëèöó åãî äàííûõ.

Ôîðìà äëÿ äîáàâëåíèÿ íîâûõ ñîòðóäíèêîâ ïîçâîëÿåò
ââåñòè äî 10 çàïèñåé áåç ïåðåçàãðóçêè ñòðàíèöû ââîäà,
äëÿ ýòîãî ïîñëå çàïîëíåíèÿ êàæäîé çàïèñè íóæíî íàæàòü êíîïêó Äîáàâèòü/Îáíîâèòü. Â ýòîì ñëó÷àå
ñîõðàíåíèå äàííûõ ïðîèñõîäèò íå â áàçå äàííûõ ñèñòåìû, à òîëüêî â áóôåðå. Äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ
ñïèñêà ïî íåìó ìîæíî ïåðåìåùàòüñÿ, èñïîëüçóÿ êíîïêè  Ïðåä. è Ñëåä. Ââåäÿ âåñü ñïèñîê, íàæìèòå
êíîïêó Ñîõðàíèòü, ÷òîáû âåñü ñïèñîê áûë çàïèñàí â áàçó äàííûõ.

Àíàëîãè÷íî ïðîèñõîäèò ââîä äàííûõ îá ó÷àùèõñÿ è ðîäèòåëÿõ.

Êðîìå ââîäà ÷åðåç ôîðìó, ìîæíî ïðîèçâåñòè èìïîðò ñïèñêà ïîëüçîâàòåëåé èç ôàéëà. Ýòîò ñïîñîá
óäîáåí, åñëè â øêîëå óæå åñòü ñïèñîê ñîòðóäíèêîâ (ó÷àùèõñÿ, ðîäèòåëåé) â ýëåêòðîííîì âèäå. Î
òîì, êàê ïîäãîòîâèòü ôàéë äëÿ èìïîðòà, ìîæíî óçíàòü ïî ññûëêå «Êàê ïîëüçîâàòüñÿ èìïîðòîì».

Ïðåäóñìîòðåí áûñòðûé ïîèñê ñîòðóäíèêîâ (ó÷àùèõñÿ, ðîäèòåëåé) â ñïèñêå. Äëÿ ýòîãî äîñòàòî÷íî
ââåñòè íà÷àëüíûå áóêâû íóæíîé ôàìèëèè è íàæàòü íà êíîïêó Íàéòè.

Âåäåíèå ó÷åáíîãî ïëàíà

Ó÷åáíûé ïëàí — îäíà èç îñíîâíûõ ïàðàäèãì â
ñèñòåìå ÀÑÓ ÐÑÎ, ïîñêîëüêó îïðåäåëÿåò ñâÿçü ìåæäó
êëàññàìè è ïðåïîäàâàåìûìè â íèõ ïðåäìåòàìè.
ÀÑÓ ÐÑÎ ïîçâîëÿåò ïîäãîòîâèòü ó÷åáíûé ïëàí
îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ è âûâåñòè åãî íà
ïå÷àòü â óäîáíîì âèäå. Ïðåäâàðèòåëüíî íóæíî
îïðåäåëèòü âñå èñõîäíûå äàííûå äëÿ ó÷åáíîãî ïëàíà:
ñïèñîê ïðåäìåòîâ, ñïèñîê îáðàçîâàòåëüíûõ îáëàñòåé,
êîìïîíåíòû ó÷åáíîãî ïëàíà, ïðîôèëè, ïðåäåëüíûå
íàãðóçêè.
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×òîáû ðåäàêòèðîâàòü ÷àñû â ýêðàíå Ó÷åáíûé ïëàí, íóæíî âûáðàòü âèä «Ïî êëàññàì». Â òàáëèöå
ó÷åáíîãî ïëàíà àâòîìàòè÷åñêè ïðîèñõîäèò ïîäñ÷åò ôàêòè÷åñêîé íàãðóçêè è ñðàâíåíèå ñ ïðåäåëüíî
äîïóñòèìîé íàãðóçêîé äëÿ ïàðàëëåëè.

Âîçìîæåí ñëó÷àé, êîãäà â ó÷åáíîì ïëàíå íàãðóçêà ïî
íåêîòîðûì ïðåäìåòàì äîëæíà áûòü ó÷òåíà êàê çà îäèí
ïðåäìåò. Íàïðèìåð, íàãðóçêà íå ñóììèðóåòñÿ ïî âñåì
èíîñòðàííûì ÿçûêàì, â ó÷åáíûé ïëàí âíîñÿò òîëüêî
îäèí ïðåäìåò «Èíîñòðàííûé ÿçûê». Â ïîäîáíûõ
ñëó÷àÿõ, ñ öåëüþ êîððåêòíîãî ïîäñ÷åòà íàãðóçêè, â
ÀÑÓ ÐÑÎ ìîæíî îáúåäèíÿòü ïðåäìåòû â ãðóïïû
(â äàííîì ïðèìåðå, âñå èíîñòðàííûå ÿçûêè îáúåäèíèòü
â ãðóïïó «Èíîñòðàííûé ÿçûê»). Ïðè ñóììèðîâàíèè íàãðóçêà áóäåò ó÷òåíà òîëüêî îäèí ðàç äëÿ âñåé
ãðóïïû ïðåäìåòîâ. Ñîçäàâàòü è ðåäàêòèðîâàòü ãðóïïû ïðåäìåòîâ ìîæíî â ýêðàíå Ó÷åáíûé
ïëàí Ïðåäìåòû.

Ó÷åáíûé ïëàí ìîæíî âûâåñòè ïî ëþáîé èç ñòóïåíåé (ìëàäøàÿ, ñðåäíÿÿ, ñòàðøàÿ) èëè ïî âñåì
ñòóïåíÿì. Êðîìå íàãðóçêè íà ó÷àùèõñÿ, âûâîäèòñÿ è ïåäàãîãè÷åñêàÿ íàãðóçêà (ê ôèíàíñèðîâàíèþ),
ó÷èòûâàþùàÿ ôàêòè÷åñêóþ çàíÿòîñòü ïðåïîäàâàòåëåé.

Äâèæåíèå ó÷àùèõñÿ

Ðàçäåë «Äâèæåíèå» â ÀÑÓ ÐÑÎ îáåñïå÷èâàåò öåëîñòíîñòü ñèñòåìû â ïëàíå ó÷åòà ó÷àùèõñÿ.  Ïðè
ýòîì âàæíî, ÷òî ó÷àùèéñÿ, âûáûâøèé èç îäíîãî ÎÓ, àâòîìàòè÷åñêè äîñòóïåí äëÿ çà÷èñëåíèÿ â äðóãèå
ÎÓ, ñ âîçìîæíîñòüþ ïåðåíîñà åãî ëè÷íîãî äåëà, ñ îòñëåæèâàíèåì ïðè÷èíû âûáûòèÿ, ñ âîçìîæíîñòüþ
ïîëó÷åíèÿ ñâîäíûõ îò÷åòîâ ïî äâèæåíèþ è ò.ï.

Ïðè êîððåêòíîì çàïîëíåíèè «Êíèãè äâèæåíèÿ ó÷àùèõñÿ» â ÀÑÓ ÐÑÎ àâòîìàòè÷åñêè áóäóò ïîëó÷åíû
òàêèå îò÷åòû, êàê «Äâèæåíèå ó÷àùèõñÿ ïî øêîëå», «Íàïîëíÿåìîñòü êëàññîâ»,
Ôîðìà ¹ ÎØ-1 è ñîîòâåòñòâóþùèå îò÷åòû äëÿ Óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàíèÿ.

Êíèãà äâèæåíèÿ ó÷àùèõñÿ, ðàñïîëîæåííàÿ â ýêðàíå Äâèæåíèå ó÷àùèõñÿ, îáåñïå÷èâàåò ó÷åò
äâèæåíèÿ ó÷àùèõñÿ íà óðîâíå øêîëû, à èìåííî:

ïåðåâîä ó÷àùèõñÿ èç êëàññà â êëàññ â òå÷åíèå
ó÷åáíîãî ãîäà (ñ îòðàæåíèåì ýòîé èíôîðìàöèè
â êëàññíîì æóðíàëå è âíóòðèøêîëüíûõ îò÷¸òàõ);

ïåðåâîä ó÷àùèõñÿ ïî îêîí÷àíèè ó÷åáíîãî ãîäà
(ñïèñîê âûïóñêíèêîâ, à òàêæå ïåðåâåäåííûå íà
ñëåäóþùèé ãîä èëè îñòàâëåííûå íà âòîðîé ãîä);

ïîñòóïëåíèå/îò÷èñëåíèå ó÷àùèõñÿ èç øêîëû â
äðóãèå ÎÓ, âêëþ÷àÿ ïðè÷èíû âûáûòèÿ, êóäà
âûáûë/îòêóäà ïðèáûë è ò.ï.

Ïî óìîë÷àíèþ äîñòóï ê Êíèãå äâèæåíèÿ ó÷àùèõñÿ
ïðåäîñòàâëåí àäìèíèñòðàòîðó ñèñòåìû è çàâó÷ó.

×òîáû äîáàâèòü çàïèñü î ïåðåâîäå, çà÷èñëåíèè èëè
îò÷èñëåíèè ó÷àùèõñÿ, íóæíî ñîçäàòü íîâûé äîêóìåíò
î äâèæåíèè. Äëÿ ýòîãî íàæìèòå â Êíèãå äâèæåíèÿ
ó÷àùèõñÿ êíîïêó Äîáàâèòü. Åñëè ñîçäàíèå äîêóìåíòà
î äâèæåíèè ïðîèñõîäèò â òå÷åíèå ó÷åáíîãî ãîäà, òî
äîñòóïíû òðè òèïà äîêóìåíòîâ:

âûáûòèå èç øêîëû;

çà÷èñëåíèå â øêîëó;

ïåðåâîä èç êëàññà â êëàññ.

Òèïû äîêóìåíòîâ «Ïåðåâîä íà ñëåäóþùèé ãîä»,
«Âòîðîãîäíèêè», «Âûïóñêíèêè» ìîæíî çàäàòü òîëüêî â
ïðîöåññå çàêðûòèÿ ó÷åáíîãî ãîäà (ñì. ðàçäåë 11
«Çàêðûòèå ó÷åáíîãî ãîäà»).
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Êðîìå òèïà äîêóìåíòà, ââåäèòå äàòó è íîìåð äîêóìåíòà, êëàññ âûáûòèÿ èëè çà÷èñëåíèÿ. Äàëåå
âûáåðèòå íóæíûõ ó÷àùèõñÿ èç ñïèñêà êëàññà. Â îäèí ïðèêàç î äâèæåíèè ìîæíî âêëþ÷èòü ó÷àùèõñÿ
ðàçíûõ êëàññîâ. Ïîñëå ýòîãî íàæìèòå êíîïêó Ñîõðàíèòü.

Ïîñëå ñîçäàíèÿ äîêóìåíòà î äâèæåíèè âûáðàííûå ó÷àùèåñÿ àâòîìàòè÷åñêè áóäóò âêëþ÷åíû â ñïèñîê
êëàññà (ïðè çà÷èñëåíèè) èëè èñêëþ÷åíû èç ñïèñêà êëàññà (ïðè âûáûòèè), íà÷èíàÿ ñ ó÷åáíîãî ïåðèîäà,
êîòîðûé ñîîòâåòñòâóåò äàòå äîêóìåíòà. Ýòî ïîâëèÿåò íà îòîáðàæåíèå ñïèñêà ó÷àùèõñÿ â êëàññíîì
æóðíàëå è îò÷åòàõ. Íàïðèìåð, åñëè ó÷àùèéñÿ ïåðåâåäåí èç êëàññà 5à â êëàññ 5á, ïðè÷åì äîêóìåíò
î äâèæåíèè äàòèðîâàí ñåðåäèíîé 2-é ÷åòâåðòè, òî â êëàññíîì æóðíàëå 5à êëàññà çà 1-þ è 2-þ ÷åòâåðòè
ýòîò ó÷àùèéñÿ óæå íå áóäåò ôèãóðèðîâàòü, è â ñëåäóþùèõ ÷åòâåðòÿõ îí íå áóäåò âêëþ÷åí â ñïèñîê
5à êëàññà; â êëàññíîì æóðíàëå 5á êëàññà ýòîò ó÷àùèéñÿ ïîÿâèòñÿ, íà÷èíàÿ ñî 2-é ÷åòâåðòè.
Àíàëîãè÷íûì îáðàçîì èçìåíèòñÿ ñïèñîê ó÷àùèõñÿ êëàññà â ñëó÷àå âûáûòèÿ èç øêîëû èëè çà÷èñëåíèÿ
â øêîëó.

Ïîñëå ñîçäàíèÿ äîêóìåíòà î äâèæåíèè:

â ñëó÷àå çà÷èñëåíèÿ ó÷àùåãîñÿ â øêîëó, â ñâåäåíèÿõ î íåì àâòîìàòè÷åñêè áóäóò çàïîëíåíû
ïîëÿ «Äàòà ïðèõîäà è ¹ ïðèêàçà», «Îòêóäà ïðèáûë»;

â ñëó÷àå âûáûòèÿ ó÷àùåãîñÿ èç øêîëû, â ñâåäåíèÿõ î íåì àâòîìàòè÷åñêè áóäóò çàïîëíåíû
ïîëÿ «Äàòà óõîäà è ¹ ïðèêàçà», «Êóäà âûáûë», «Ïðè÷èíà âûáûòèÿ».

Çàìå÷àíèå î ââîäå íîâûõ ó÷àùèõñÿ. Ïðè ââîäå íîâûõ ó÷àùèõñÿ â øêîëó, çà÷èñëèòü ó÷àùåãîñÿ â
êëàññ ìîæíî ïî óïðîùåííîé ñõåìå, íå ñîçäàâàÿ äîêóìåíòà â Êíèãå äâèæåíèÿ ó÷àùèõñÿ, åñëè
óêàçàòü êëàññ ñðàçó â ïðîöåññå ââîäà ñïèñêà ó÷àùèõñÿ ÷åðåç ôîðìó èëè â ïðîöåññå èìïîðòà èç
ôàéëà. Îäíàêî, ÷òîáû îôîðìèòü âûáûòèå ó÷àùåãîñÿ èç øêîëû èëè ïåðåâîä åãî â äðóãîé êëàññ,
òðåáóåòñÿ, ÷òîáû ïðåäâàðèòåëüíî ñóùåñòâîâàë ïðèêàç î çà÷èñëåíèè ýòîãî ó÷àùåãîñÿ â êëàññ. Òàêèå
«ñòðîãîñòè» íåîáõîäèìû äëÿ êîððåêòíîé ðàáîòû îò÷¸òîâ î äâèæåíèè ó÷àùèõñÿ. Ïîýòîìó, íåñìîòðÿ
íà òî, ÷òî ó÷àùèåñÿ óæå íàõîäÿòñÿ â êëàññå (áåç ïðèêàçà), ðåêîìåíäóåòñÿ  ñîçäàòü ïðèêàç îá èõ
çà÷èñëåíèè.

Âåäåíèå êëàññîâ, ïðåäìåòîâ, ïîäãðóïï

Â ðàçäåëå Êëàññû è ïðåäìåòû ÀÑÓ ÐÑÎ ïîçâîëÿåò
ñôîðìèðîâàòü ñïèñîê êëàññîâ, îïðåäåëèòü ïðîôèëü,
ó÷åáíûå ñìåíû êëàññà, íàáîð ïðåäìåòîâ,
ïðåïîäàâàåìûõ â êàæäîì êëàññå, ïîäãðóïïû ïî
ïðåäìåòàì è ðàçäåëèòü ó÷àùèõñÿ ïî ïîäãðóïïàì.

Ñîçäàòü êëàññû ìîæíî íå òîëüêî â «Ìàñòåðå ââîäà
äàííûõ», íî è â ýêðàíå Êëàññû. Íàçâàíèå êëàññà
ìîæåò ñîñòîÿòü èç íîìåðà ïàðàëëåëè (ñïèñîê
ïàðàëëåëåé àâòîìàòè÷åñêè áåðåòñÿ èç ó÷åáíîãî ïëàíà)
è ëèòåðû, èëè äàæå ïðîèçâîëüíîé òåêñòîâîé ñòðîêè.

Åñëè ñîçäàí õîòÿ áû îäèí êëàññ, òî äëÿ óäîáñòâà âñå èìåþùèåñÿ ëèòåðû íàõîäÿòñÿ â âûïàäàþùåì
ñïèñêå: ìîæíî âûáðàòü îäíó èç ñóùåñòâóþùèõ èëè ââåñòè íîâóþ. Ïðè ñîçäàíèè êëàññà íåîáõîäèìî
óêàçàòü êëàññíîãî ðóêîâîäèòåëÿ, âûáðàâ åãî èç ñïèñêà
âñåõ ñîòðóäíèêîâ ñ ðîëüþ «Ó÷èòåëü». Òàêæå, åñëè â
ó÷åáíîì ïëàíå øêîëû ñóùåñòâóåò áîëåå îäíîãî
ïðîôèëÿ, íóæíî âûáðàòü ïðîôèëü. Â òå÷åíèå ó÷åáíîãî
ãîäà ïðîôèëü êëàññà ìîæíî èçìåíèòü, ïðèíèìàÿ âî
âíèìàíèå ñëåäóþùåå îãðàíè÷åíèå:

Åñëè åñòü òåêóùèå îöåíêè, ñâåäåíèÿ î
ïîñåùàåìîñòè èëè èòîãîâûå îöåíêè, òî ñìåíà
ïðîôèëÿ âîçìîæíà òîëüêî ïîñëå îêîí÷àíèÿ
ó÷åáíîãî ãîäà.
!
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Ó÷åáíûå ñìåíû äëÿ êëàññîâ ìîæíî óêàçàòü, íàæàâ
êíîïêó Ñìåíû â ýêðàíå Êëàññû. Â ðàçíûõ ó÷åáíûõ
ïåðèîäàõ (íàïðèìåð, â ðàçíûõ ÷åòâåðòÿõ) ñìåíû ìîãóò
ðàçëè÷àòüñÿ. Ó÷åáíàÿ ñìåíà, çàäàâàåìàÿ íà ýòîì
ýêðàíå äëÿ êëàññà, ñëóæèò òîëüêî äëÿ ñîñòàâëåíèÿ
îò÷¸òîâ è íå ñâÿçàíà ñ ðàñïèñàíèåì ýòîãî êëàññà. Ïðè
ïîñëåäóþùåì ñîñòàâëåíèè ðàñïèñàíèÿ ìîæíî çàäàòü
äëÿ ýòîãî êëàññà çàíÿòèÿ â ëþáóþ ñìåíó.

Ïðè ñîçäàíèè íîâîãî êëàññà äëÿ íåãî àâòîìàòè÷åñêè
ñîçäàåòñÿ íàáîð ïðåïîäàâàåìûõ ïðåäìåòîâ. Ýòî
ïðîèñõîäèò íà îñíîâàíèè äàííûõ ó÷åáíîãî ïëàíà. Â
ýêðàíå Êëàññû è ïðåäìåòû Ïðåäìåòû ìîæíî ïðè
íåîáõîäèìîñòè èçìåíèòü íàáîð ïðåäìåòîâ, ñîçäàòü
ïîäãðóïïû ïî ïðåäìåòàì, âûáðàòü ïðåïîäàâàòåëåé äëÿ
ïðåäìåòîâ â êîíêðåòíîì êëàññå. Èìåííî òå
ïðåïîäàâàòåëè-ïðåäìåòíèêè, êîòîðûå óêàçàíû çäåñü,
ñìîãóò ðåäàêòèðîâàòü îòìåòêè è ïîñåùàåìîñòü â
êëàññíîì æóðíàëå, ïðîñìàòðèâàòü ðàñïèñàíèå è
îò÷åòû äëÿ ýòîãî ïðåäìåòà, ñîãëàñíî óñòàíîâêå ïðàâ
äîñòóïà.

×òîáû ðàçäåëèòü ïðåäìåò â êëàññå íà ïîäãðóïïû, íóæíî ñäåëàòü ñëåäóþùåå:

1. Â ýêðàíå Øêîëüíîå ðóêîâîäñòâî Ó÷åáíûé ïëàí Ïðåäìåòû ùåëêíóòü íà íàçâàíèè íóæíîãî
ïðåäìåòà è ñîçäàòü ñïèñîê ïîäãðóïï, íà êîòîðûå âîîáùå ìîæåò äåëèòüñÿ ïðåäìåò â øêîëå (íàïðèìåð,
äëÿ ïðåäìåòà «Èíôîðìàòèêà» —1-ÿ è 2-ÿ, äëÿ ïðåäìåòà «Ôèçêóëüòóðà» — Ìàëü÷èêè è Äåâî÷êè);

2. Â ýêðàíå Êëàññû è ïðåäìåòû Ïðåäìåòû âûáðàòü
êîíêðåòíûé êëàññ, ãäå íóæíî ðàçäåëèòü ïðåäìåò íà
ïîäãðóïïû, äàëåå ùåëêíóòü íà íàçâàíèè íóæíîãî
ïðåäìåòà è âûáðàòü íàçâàíèå ïåðâîé ïîäãðóïïû. Äàëåå
â ýêðàíå Êëàññû è ïðåäìåòû Ïðåäìåòû íàæàòü
êíîïêó Äîáàâèòü è äîáàâèòü îñòàâøèåñÿ ïîäãðóïïû.

×òîáû ðàçäåëèòü ó÷àùèõñÿ ïî ïîäãðóïïàì, âîñïîëüçóéòåñü
ýêðàíîì Êëàññû è ïðåäìåòû Ïîäãðóïïû. Íà
ãëàâíîé ñòðàíèöå ìîæíî óâèäåòü ñïèñîê êëàññà, ãäå äëÿ
êàæäîãî ó÷àùåãîñÿ óêàçàíî, â êàêèå ïîäãðóïïû îí
çà÷èñëåí. Êíîïêà Íàáîð â ïîäãðóïïû ïîçâîëÿåò
èçìåíèòü çà÷èñëåíèå ó÷àùèõñÿ â ïîäãðóïïû â
êîíêðåòíîì êëàññå.

Âåäåíèå ðàñïèñàíèÿ

Çàäà÷à âåäåíèÿ è îïåðàòèâíîãî èçìåíåíèÿ ðàñïèñàíèÿ î÷åíü àêòóàëüíà äëÿ øêîëüíîãî çàâó÷à.
ÀÑÓ ÐÑÎ ñîäåðæèò ìîùíûå ñðåäñòâà äëÿ âåäåíèÿ ðàñïèñàíèÿ è ðåøàåò ñëåäóþùèå çàäà÷è:

1) ñîñòàâëåíèå ðàñïèñàíèÿ â ðåæèìå ðó÷íîãî ââîäà èëè èìïîðò èç ñïåöèàëèçèðîâàííûõ ïðîãðàìì
ñîñòàâëåíèÿ ðàñïèñàíèÿ;

2) ãèáêèé ïðîñìîòð ãîòîâîãî ðàñïèñàíèÿ ñ ðàçíûõ òî÷åê çðåíèÿ — íà ìåñÿö, íà íåäåëþ, íà äåíü, ïî
êëàññàì, ïî äíÿì íåäåëè, ïî êàáèíåòàì;

3) îïåðàòèâíàÿ çàìåíà ïðåïîäàâàòåëåé, êàáèíåòîâ — âñå èçìåíåíèÿ ñòàíîâÿòñÿ ìîìåíòàëüíî
äîñòóïíû ïîëüçîâàòåëÿì, ðàáîòàþùèì â ÀÑÓ ÐÑÎ;

4) âåäåíèå íå òîëüêî ðàñïèñàíèÿ óðîêîâ, íî è êëàññíûõ è øêîëüíûõ ìåðîïðèÿòèé;

5) ó÷åò â ðàñïèñàíèè êàíèêóë, îôèöèàëüíûõ ïðàçäíèêîâ ÐÔ è âûõîäíûõ;
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6) âîçìîæíîñòü ïåðåíîñà ðàñïèñàíèÿ è âñåõ ìåðîïðèÿòèé öåëèêîì ñ îäíîãî äíÿ íà äðóãîé (â ñëó÷àå
ïðàçäíèêîâ èëè âûõîäíûõ);

7) âîçìîæíîñòü ïðîñìîòðà èìåíèííèêîâ.

Äëÿ ðåøåíèÿ ýòèõ çàäà÷ ïðåäíàçíà÷åí ðàçäåë
Ðàñïèñàíèå. Ýêðàí Ãîä ïîçâîëÿåò íàãëÿäíî óâèäåòü
êàëåíäàðü íà âåñü ó÷åáíûé ãîä, â êîòîðîì öâåòîì
âûäåëåíû êàíèêóëû, ïðàçäíè÷íûå äíè, âûõîäíûå;
êðîìå òîãî, ìîæíî ïåðåéòè íà ëþáîé ìåñÿö, íåäåëþ
èëè äåíü, ùåëêíóâ ïî ñîîòâåòñòâóþùåé ññûëêå. Êíîïêà
Ñîáûòèÿ ãîäà ïîçâîëÿåò ïðîñìîòðåòü è
îòðåäàêòèðîâàòü ñðîêè êàíèêóë, îôèöèàëüíûõ
ïðàçäíèêîâ, ââåñòè îáùåøêîëüíûå è êëàññíûå
ìåðîïðèÿòèÿ. Êíîïêà Ïåðåíîñ äíåé ïîçâîëÿåò
ïðîèçâåñòè ïåðåíîñ ðàñïèñàíèÿ è âñåõ ìåðîïðèÿòèé
äëÿ âñåé øêîëû ñ îäíîãî äíÿ íà äðóãîé.

Ñîñòàâëÿòü ðàñïèñàíèå óðîêîâ ìîæåò ïîëüçîâàòåëü,
êîòîðîìó ïðåäîñòàâëåíî ïðàâî äîñòóïà «Ñîñòàâëÿòü
ðàñïèñàíèå» (ïî óìîë÷àíèþ ýòî ïîëüçîâàòåëü ñ ðîëüþ
çàâó÷à). Ïðåæäå ÷åì íà÷àòü ñîñòàâëåíèå ðàñïèñàíèÿ,
íóæíî îïðåäåëèòü ðàñïèñàíèå çâîíêîâ, îíî ìîæåò
ðàçëè÷àòüñÿ äëÿ ðàçíûõ äíåé íåäåëè (íàïðèìåð, â
ñóááîòó îòëè÷àòüñÿ îò äðóãèõ äíåé íåäåëè). Íà ýêðàíå
Ðàñïèñàíèå Âðåìÿ óðîêîâ íåîáõîäèìî âûáðàòü
äåíü íåäåëè, ââåñòè íîìåðà ñìåí, óðîêîâ, à òàêæå
âðåìÿ íà÷àëà è îêîí÷àíèÿ óðîêîâ. Ïîñëå òîãî, êàê
âðåìÿ óðîêîâ îïðåäåëåíî, ìîæíî ïðèñòóïàòü ê
ñîñòàâëåíèþ ðàñïèñàíèÿ.

Ðàññìîòðèì äâà ñïîñîáà ñîñòàâëåíèÿ ðàñïèñàíèÿ â ÀÑÓ ÐÑÎ.

1) ÀÑÓ ÐÑÎ ñîäåðæèò î÷åíü ïðîñòîé âñòðîåííûé «ðåäàêòîð» äëÿ ââîäà óæå ñîñòàâëåííîãî
ðàñïèñàíèÿ, êîòîðûé ðàñïîëàãàåòñÿ â ýêðàíå Ðàñïèñàíèå Ñîçäàòü ðàñïèñàíèå. Ñíà÷àëà
íåîáõîäèìî îïðåäåëèòü ïðåäìåò, êëàññ, äëÿ êîòîðîãî
ââîäèòñÿ ðàñïèñàíèå, ïîñëå ÷åãî íà ýêðàíå áóäåò
àâòîìàòè÷åñêè ñîçäàíà òàáëèöà ñ êîëè÷åñòâîì ñòðîê,
ðàâíûì êîëè÷åñòâó ÷àñîâ â ó÷åáíîì ïëàíå ïî äàííîìó
ïðåäìåòó â âûáðàííîì êëàññå (îäíàêî, ìîæíî ââåñòè
áîëüøåå èëè ìåíüøåå êîëè÷åñòâî çàíÿòèé â íåäåëþ).
Äëÿ êàæäîãî çàíÿòèÿ íóæíî ââåñòè äåíü, ñìåíó, êàáèíåò
è ïðåïîäàâàòåëÿ, âåäóùåãî ïðåäìåò. Îáÿçàòåëüíî
íóæíî çàäàòü âðåìåííîé èíòåðâàë, íà êîòîðûé áóäåò
ñîõðàíåíî ðàñïèñàíèå: âûáðàííàÿ íåäåëÿ, âûáðàííûé
ó÷åáíûé ïåðèîä, âåñü ó÷åáíûé ãîä èëè ïðîèçâîëüíûé
èíòåðâàë. Äëÿ ñîõðàíåíèÿ ðàñïèñàíèÿ íàæìèòå êíîïêó
Äîáàâèòü.

Ýêðàí Ñîçäàòü ðàñïèñàíèå ïîçâîëÿåò òàêæå îñóùåñòâëÿòü îïåðàòèâíîå èçìåíåíèå ðàñïèñàíèÿ
— çàìåíó ïðåïîäàâàòåëåé, êàáèíåòîâ, èçìåíåíèå âðåìåíè çàíÿòèé. Ïðåïîäàâàòåëü, ïîìå÷åííûé
çäåñü â êà÷åñòâå çàìåñòèòåëÿ, àâòîìàòè÷åñêè ïîëó÷àåò ïðàâî íà ïðîñìîòð ðàñïèñàíèÿ äëÿ
ñîîòâåòñòâóþùåãî êëàññà è ïðåäìåòà.

2) Äðóãîé ñïîñîá ââîäà ðàñïèñàíèÿ — åãî èìïîðò èç ñïåöèàëèçèðîâàííûõ ïðîãðàìì ñîñòàâëåíèÿ
ðàñïèñàíèÿ. Íà ýêðàíå Ñîçäàòü ðàñïèñàíèå äëÿ ýòîãî ïðåäíàçíà÷åíû êíîïêè Èìïîðò è Ýêñïîðò.
Íà÷èíàÿ ñ âåðñèè ÀÑÓ ÐÑÎ 1.3, îáåñïå÷åíà èíòåãðàöèÿ ñ òðåìÿ ïðîãðàììàìè: «Ðåêòîð», «Õðîíîãðàô»
èëè «AVTOR». Ïðîöåññ ââîäà ðàñïèñàíèÿ çàâèñèò îò êîíêðåòíîé ïðîãðàììû è îïèñàí â îòäåëüíûõ
äîêóìåíòàõ.

!
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Åñëè Âû õîòèòå ââåñòè ðàñïèñàíèå èç ïðîãðàììû «Ðåêòîð», «Õðîíîãðàô» èëè «AVTOR» â
ÀÑÓ ÐÑÎ, òî èñõîäíûå äàííûå äëÿ ñîñòàâëåíèÿ ðàñïèñàíèÿ (ñïèñêè ïðåïîäàâàòåëåé, êàáèíåòîâ,
êëàññîâ, ïðåäìåòîâ è ò.ï.) äîëæíû îáÿçàòåëüíî áûòü âçÿòû èç ÀÑÓ ÐÑÎ. Åñëè èñõîäíûå äàííûå
ââåäåíû â ïðîãðàììó ñîñòàâëåíèÿ ðàñïèñàíèÿ äðóãèì ñïîñîáîì (íàïðèìåð, âðó÷íóþ), ãîòîâîå
ðàñïèñàíèå íåëüçÿ áóäåò ââåñòè â ÀÑÓ ÐÑÎ.

Ïðîñìîòð ðàñïèñàíèÿ

Ëþáîé ïîëüçîâàòåëü ÀÑÓ ÐÑÎ — ñîòðóäíèê, ó÷àùèéñÿ, ðîäèòåëü —  ìîæåò ïðîñìàòðèâàòü òåêóùåå
ñîñòîÿíèå ðàñïèñàíèÿ óðîêîâ è ìåðîïðèÿòèé. Êàêîé èìåííî âèä ðàñïèñàíèÿ äîñòóïåí äëÿ ïðîñìîòðà,
îïðåäåëÿåòñÿ ïðàâàìè äîñòóïà ïîëüçîâàòåëÿ:

àäìèíèñòðàòîð ñèñòåìû è çàâó÷ (äèðåêòîð) ìîãóò ïðîñìàòðèâàòü ðàñïèñàíèå äëÿ âñåõ   êëàññîâ;

ó÷èòåëü-ïðåäìåòíèê (ïî óìîë÷àíèþ) — òîëüêî äëÿ ñâîåãî ïðåäìåòà;

êëàññíûé ðóêîâîäèòåëü (ïî óìîë÷àíèþ) — òîëüêî äëÿ ñâîåãî êëàññà;

ó÷àùèéñÿ — òîëüêî äëÿ ñâîåãî êëàññà;

ðîäèòåëü — òîëüêî äëÿ êëàññîâ, â êîòîðûõ ó÷àòñÿ åãî äåòè.

Äëÿ ïðîñìîòðà ðàñïèñàíèÿ ïðåäíàçíà÷åíû çàêëàäêè
Ìåñÿö, Íåäåëÿ, Äåíü. Ðàñïèñàíèå ìîæíî óäîáíî
ïðîñìàòðèâàòü â ðàçíûõ âàðèàíòàõ: ïî äíÿì íåäåëè,
ïî êëàññàì è ïðåäìåòàì, ïî ó÷èòåëÿì, ïî êàáèíåòàì
(ïîñëåäíèå äâà ïðåäíàçíà÷åíû òîëüêî äëÿ
ñîòðóäíèêîâ).

 Â ýêðàíå Ðàñïèñàíèå Ìåñÿö ìîæíî âûáðàòü âàðèàíò
ðàñïèñàíèÿ â âûïàäàþùåì ìåíþ Âèä:  «Ìåðîïðèÿòèÿ»
èëè «Èìåíèííèêè». Ìîæíî ïðîñìîòðåòü è ðàñïå÷àòàòü
ñïèñîê èìåíèííèêîâ ìåñÿöà ñðåäè ñîòðóäíèêîâ,
ó÷àùèõñÿ, ðîäèòåëåé.

Ïðîñìîòð îò÷åòîâ

Ðàçäåë Îò÷åòû â ÀÑÓ ÐÑÎ ïðåäîñòàâëÿåò ñëåäóþùèå
âîçìîæíîñòè:

ãîòîâûå àíàëèòè÷åñêèå îò÷åòû (ýêðàí Îò÷åòû)
äàþò âîçìîæíîñòü ïîëó÷èòü ñâîäíóþ èíôîð-
ìàöèþ îá ó÷åáíîì ïðîöåññå (óñïåâàåìîñòü è
ïîñåùàåìîñòü), òåêóùóþ èíôîðìàöèþ îá
ó÷åáíîì ïðîöåññå, à òàêæå àäìèíèñòðàòèâíóþ
èíôîðìàöèþ (îò÷åòû î äâèæåíèè ó÷àùèõñÿ, î
ñîñòàâå êëàññîâ è ò.ï.);

!
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Êîíñòðóêòîð îò÷åòîâ — èíñòðóìåíò äëÿ
ñîçäàíèÿ çàïðîñîâ ê áàçå äàííûõ è ñîñòàâëåíèÿ
ñîáñòâåííûõ òàáëè÷íûõ îò÷¸òîâ. Ïðåäíàçíà÷åí
äëÿ ïîëüçîâàòåëåé-àäìèíèñòðàòîðîâ ñèñòåìû,
íå çíàêîìûõ áëèçêî ñ ïðîãðàììèðîâàíèåì, íî
èìåþùèõ íà÷àëüíûå çíàíèÿ â îáëàñòè áàç
äàííûõ. Îò÷¸òû, ñîçäàííûå ñ ïîìîùüþ
«Êîíñòðóêòîðà», ìîãóò áûòü èñïîëüçîâàíû
ëþáûìè ñîòðóäíèêàìè øêîëû â ýêðàíå
Äîïîëíèòåëüíûå îò÷åòû. Â ÷àñòíîñòè, â ýêðàíå
Äîïîëíèòåëüíûå îò÷åòû ñîäåðæàòñÿ íåñêîëüêî
ïðèìåðîâ îò÷åòîâ, êîòîðûå ñîçäàíû ñ ïîìîùüþ
«Êîíñòðóêòîðà» — îíè ïîìîãóò àäìè-íèñòðàòîðó
ñèñòåìû îñâîèòü ýòîò èíñòðóìåíò.

Êàæäûé èç îò÷åòîâ, ïîëó÷åííûõ â ÀÑÓ ÐÑÎ, ìîæíî:

âûâåñòè â âèäå, óäîáíîì äëÿ ïå÷àòè;

ñîõðàíèòü â MS Excel äëÿ äàëüíåéøåé îáðàáîòêè;

îòïðàâèòü ïî âíóòðåííåé ïî÷òå ÀÑÓ ÐÑÎ äðóãèì ïîëüçîâàòåëÿì.

Êðîìå òîãî, ìíîãèå îò÷åòû ìîæíî ïðîñìîòðåòü â âèäå íàãëÿäíîãî ãðàôèêà.

Ïî óìîë÷àíèþ, àäìèíèñòðàòîð ñèñòåìû è çàâó÷ (äèðåêòîð) ìîãóò ïðîñìàòðèâàòü ëþáûå îò÷åòû âî
âñåõ êëàññàõ øêîëû, ó÷èòåëü-ïðåäìåòíèê è êëàññíûé ðóêîâîäèòåëü — òîëüêî ïî ñâîåìó ïðåäìåòó
èëè â ñâîåì êëàññå, îäíàêî ýòè ïðàâà äîñòóïà ìîæíî èçìåíèòü. Ó÷àùèéñÿ ìîæåò ïðîñìàòðèâàòü
òîëüêî îò÷åòû ïî ñîáñòâåííîé óñïåâàåìîñòè è ïîñåùàåìîñòè è ñðàâíèâàòü èõ ñî ñðåäíèì ïî êëàññó.
Ðîäèòåëü òàêæå ìîæåò ïðîñìàòðèâàòü îò÷åòû îá óñïåâàåìîñòè è ïîñåùàåìîñòè ñâîåãî ó÷åíèêà, à
òàêæå ñðàâíèòåëüíûå îò÷åòû åãî óñïåâàåìîñòè ñî ñðåäíèì ïîêàçàòåëåì êëàññà.

8.2. Ðåøàåìûå çàäà÷è äëÿ ó÷èòåëÿ-ïðåäìåòíèêà è êëàññíîãî
ðóêîâîäèòåëÿ

Êàëåíäàðíî-òåìàòè÷åñêîå ïëàíèðîâàíèå

Â ðàçäåëå «Ïëàíèðîâàíèå óðîêîâ» ñèñòåìû ÀÑÓ ÐÑÎ ïðåïîäàâàòåëü ìîæåò âåñòè êàëåíäàðíî-
òåìàòè÷åñêèå ïëàíû ïî ïðåäìåòàì. Ñóùåñòâóåò äâà ñïîñîáà ñîçäàíèÿ êàëåíäàðíî-òåìàòè÷åñêèõ
ïëàíîâ:

1) ñîçäàíèå èõ âðó÷íóþ â ýêðàíå Ïëàíû óðîêîâ;

2) èñïîëüçîâàíèå óæå ãîòîâîãî ïëàíèðîâàíèÿ ïî ó÷åáíèêàì, êîòîðûå âõîäÿò â ôåäåðàëüíûé ïåðå÷åíü
ó÷åáíûõ èçäàíèé (ýêðàí Ó÷åáíèêè).

Çàïîëíåíèå êàëåíäàðíî-òåìàòè÷åñêîãî ïëàíà â ÀÑÓ ÐÑÎ íåîáÿçàòåëüíî. Îäíàêî, åñëè êàëåíäàðíî-
òåìàòè÷åñêèé ïëàí ñîñòàâëåí, òî ââåäåííûå òåìû óðîêîâ àâòîìàòè÷åñêè áóäóò ïîêàçàíû â êëàññíîì
æóðíàëå, ÷òî ñäåëàåò âåäåíèå æóðíàëà áîëåå íàãëÿäíûì.

×òîáû ñîçäàòü êàëåíäàðíî-òåìàòè÷åñêèé ïëàí, íóæíî âûáðàòü êîíêðåòíóþ ïàðàëëåëü è ïðåäìåò. Â
ÀÑÓ ÐÑÎ ìîæíî çàäàòü ïðîèçâîëüíîå êîëè÷åñòâî ïëàíîâ ïî ïðåäìåòó â êëàññàõ îäíîé ïàðàëëåëè,
íàïðèìåð, ââåñòè ðàçíûå ïëàíû óðîêîâ äëÿ ðàçíûõ êëàññîâ èëè äàæå äëÿ ðàçíûõ ïîäãðóïï â îäíîì
êëàññå. Äëÿ ýòîãî ââîäèòñÿ ïîíÿòèå «âàðèàíòà» ïëàíà óðîêîâ. Íàæàâ êíîïêó Âàðèàíòû, ìîæíî ââåñòè
íóæíûå íàçâàíèÿ âàðèàíòîâ ïëàíîâ óðîêîâ. Êíîïêà Èñïîëüçîâàíèå â æóðíàëå ïîçâîëÿåò
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îïðåäåëèòü, â êàêîì êîíêðåòíî êëàññå èëè ïîäãðóïïå
êàêîé âàðèàíò ïëàíîâ óðîêîâ èñïîëüçóåòñÿ.

Êàëåíäàðíî-òåìàòè÷åñêèé ïëàí â ÀÑÓ ÐÑÎ ñîñòîèò èç
ðàçäåëîâ è óðîêîâ, äëÿ óäîáñòâà ýòà èåðàðõèÿ
ïðåäñòàâëåíà â âèäå äåðåâà. Ïîñëå òîãî, êàê ñîçäàíû
âàðèàíòû ïëàíà óðîêîâ, âî âíóòðåííåì îêíå îòìåòüòå
ìûøêîé ïðåäìåò è íàæìèòå êíîïêó Ñîçäàòü, ÷òîáû
ñîçäàòü ðàçäåë. Â ïîÿâèâøåéñÿ ôîðìå çàïîëíèòå ïîëÿ
Íàçâàíèå ðàçäåëà, Íîìåð ðàçäåëà è Îïèñàíèå è
íàæìèòå êíîïêó Ñîõðàíèòü, ïîñëå ÷åãî òîëüêî ÷òî
ñîçäàííûé ðàçäåë ïîÿâèòñÿ â ñïèñêå. Òåïåðü îòìåòüòå
ìûøêîé íàçâàíèå ðàçäåëà âî âíóòðåííåì îêíå è íàæìèòå êíîïêó Ñîçäàòü: âû ïåðåéäåòå â ýêðàí
ñîçäàíèÿ óðîêà. Àíàëîãè÷íî, äëÿ óðîêà íóæíî çàïîëíèòü ïîëÿ Òåìà óðîêà, Íîìåð óðîêà â ðàçäåëå,
Êîëè÷åñòâî ÷àñîâ, Îïèñàíèå è Ìàòåðèàëû, ïîñîáèÿ.

Êàëåíäàðíî-òåìàòè÷åñêèé ïëàí â ÀÑÓ ÐÑÎ íå ïðèâÿçàí ê êîíêðåòíûì äàòàì óðîêîâ. Â ýêðàíå
Ïëàíû óðîêîâ çàäàåòñÿ âñåãî ëèøü ïîðÿäîê ðàçäåëîâ è óðîêîâ, è êîëè÷åñòâî ÷àñîâ. Äàòû
ïðîâåäåíèÿ êîíêðåòíûõ óðîêîâ çàäàþòñÿ â êëàññíîì æóðíàëå, è äëÿ ðàçíûõ êëàññîâ (èëè ïîäãðóïï)
îíè ìîãóò áûòü ðàçëè÷íû (ñì. íèæå ïîäðàçäåë «Êëàññíûé æóðíàë»).

Çàêëàäêà Ó÷åáíèêè ïîçâîëÿåò ïðîñìîòðåòü
ôåäåðàëüíûé ïåðå÷åíü ó÷åáíûõ èçäàíèé, èìåþùèõ
ñòàòóñ ðåêîìåíäîâàííûõ èëè äîïóùåííûõ
Ìèíèñòåðñòâîì îáðàçîâàíèÿ ÐÔ. Ýòîò ïåðå÷åíü ìîæåò
îáíîâëÿòüñÿ â ÀÑÓ ÐÑÎ ïî ìåðå îáíîâëåíèÿ
ôåäåðàëüíîãî ïåðå÷íÿ (îáíîâëåíèå ïðîèçâîäèò
ïîëüçîâàòåëü «Àäìèíèñòðàòîð ñåðâåðà ÀÑÓ ÐÑÎ», ñì.
ðàçäåë 3 ýòîãî ðóêîâîäñòâà).

Ó÷åáíèêè èç ýòîãî ñïèñêà ìîãóò ñîäåðæàòü ãîòîâîå
òåìàòè÷åñêîå ïëàíèðîâàíèå, êîòîðîå ó÷èòåëü ìîæåò
èñïîëüçîâàòü â ðàáîòå. (Îáíîâëåíèå ãîòîâîãî
ïëàíèðîâàíèÿ òàêæå ïðîèçâîäèò «Àäìèíèñòðàòîð
ñåðâåðà ÀÑÓ ÐÑÎ», çàãðóçèâ åãî èç ðàçäåëà
«Ïîääåðæêà» ñ ñàéòà:

http://www.net-school.ru).

Åñëè äëÿ êàêîãî-òî ó÷åáíèêà ãðàôà «Ïëàíû óðîêîâ»
íåïóñòàÿ, òî ìîæíî âûâåñòè ïëàíèðîâàíèå ïî äàííîìó
ó÷åáíèêó â MS Excel, à òàêæå, íàæàâ êíîïêó Èñïîëüçîâàòü, ñêîïèðîâàòü ïëàíèðîâàíèå ïî äàííîìó
ó÷åáíèêó â øêîëüíîå õðàíèëèùå êàëåíäàðíî-òåìàòè÷åñêèõ ïëàíîâ, óêàçàâ ïàðàëëåëü è ïðåäìåò, â
êîòîðûå íóæíî åãî ñêîïèðîâàòü. Àâòîìàòè÷åñêè áóäåò ñîçäàí âàðèàíò ïëàíà óðîêîâ, â íàçâàíèè
êîòîðîãî áóäóò ôèãóðèðîâàòü àâòîð è íàçâàíèå ó÷åáíèêà. Äàëåå ìîæíî ñâÿçàòü ýòîò âàðèàíò ïëàíà
óðîêîâ ñ êîíêðåòíûì êëàññîì èëè ïîäãðóïïîé, ñîîòâåòñòâóþùèå òåìû óðîêîâ àâòîìàòè÷åñêè ïîÿâÿòñÿ
â êëàññíîì æóðíàëå ýòîãî êëàññà èëè ïîäãðóïïû. Ó÷èòåëü ìîæåò àäàïòèðîâàòü ãîòîâûé ïëàí óðîêîâ
ê òåêóùåé ñèòóàöèè.

Êëàññíûé æóðíàë

Êëàññíûé  æóðíàë ÿâëÿåòñÿ îäíèì èç îñíîâíûõ äîêóìåíòîâ øêîëû, âåäåíèå êîòîðîãî îáÿçàòåëüíî â
êàæäîì êëàññå. Ýëåêòðîííûé êëàññíûé æóðíàë ñèñòåìû ÀÑÓ ÐÑÎ ïî ñâîåé ñóòè ÿâëÿåòñÿ êîïèåé
îáû÷íîãî áóìàæíîãî êëàññíîãî æóðíàëà, áëàãîäàðÿ ÷åìó ïðîñò â âîñïðèÿòèè äàæå íåîïûòíîìó
ïîëüçîâàòåëþ.
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Íà îñíîâàíèè ðåàëüíîãî îïûòà âíåäðåíèÿ ñèñòåìû ÀÑÓ ÐÑÎ áûëè âûäåëåíû ñëåäóùèå
ïðåèìóùåñòâà èñïîëüçîâàíèÿ ýëåêòðîííîãî æóðíàëà ïåðåä áóìàæíûì:

áûñòðàÿ ðàñïå÷àòêà òåêóùèõ îöåíîê çà ëþáîé ïåðèîä, ïî ëþáîìó ïðåäìåòó («Îò÷¸ò îá
óñïåâàåìîñòè è ïîñåùàåìîñòè ó÷åíèêà») â ëþáîé ìîìåíò âðåìåíè;

âñå ñòàíäàðòíûå îò÷åòû, êîòîðûå íåîáõîäèìû íà êîíåö ÷åòâåðòè, ó÷åáíîãî ãîäà, ñîçäàþòñÿ
àâòîìàòè÷åñêè çà íåñêîëüêî ìèíóò («Îáùèå ñâåäåíèÿ îá îáó÷àþùèõñÿ», «Îò÷åò êëàññíîãî
ðóêîâîäèòåëÿ çà ó÷åáíûé ïåðèîä», «Ñâîäíàÿ âåäîìîñòü ó÷åòà óñïåâàåìîñòè», «Ñâîäíàÿ
âåäîìîñòü ó÷åòà ïîñåùàåìîñòè» è ò.ä.; ïîäñ÷èòûâàþòñÿ ïðîöåíòû àáñîëþòíîé è êà÷åñòâåííîé
óñïåâàåìîñòè);

îïåðàòèâíîå óçíàâàíèå òåêóùèõ îöåíîê ó÷àùèìèñÿ è èõ ðîäèòåëÿìè, ÷òî äàåò øàíñ èñïðàâèòü
ïëîõèå îöåíêè äî âûñòàâëåíèÿ èòîãîâûõ (îò÷åò «Èíôîðìàöèîííîå ïèñüìî äëÿ ðîäèòåëåé»,
îò÷åòû â âèäå SMS);

ïîâûøàåòñÿ îïåðàòèâíîñòü ðåàãèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè øêîëû íà ïðîáëåìû ñ
óñïåâàåìîñòüþ, ïðîïóñêàìè, ïîâåäåíèåì îòäåëüíûõ ó÷àùèõñÿ;

î÷åíü âàæíî, ÷òî ïðåäñòàâèòåëè àäìèíèñòðàöèè ìîãóò ñàìîñòîÿòåëüíî äåëàòü ïðîãíîçû è
âûÿâëÿòü «ïðîáëåìíûõ» äåòåé («Ïðåäâàðèòåëüíûé îò÷åò êëàññíîãî ðóêîâîäèòåëÿ» è äð.);

îòñóòñòâèå «ïîìàðîê», ëåãêîñòü â èñïðàâëåíèè îøèáî÷íî âûñòàâëåííûõ îöåíîê;

íåâîçìîæíî ïîòåðÿòü æóðíàë, ñôàëüñèôèöèðîâàòü îöåíêè.

Äîñòóï ê ýëåêòðîííîìó êëàññíîìó æóðíàëó ãèáêî íàñòðàèâàåòñÿ — àäìèíèñòðàòîð ñèñòåìû ìîæåò
îïðåäåëèòü ñîòðóäíèêó ïðàâî ïðîñìàòðèâàòü è ðåäàêòèðîâàòü æóðíàë äëÿ âñåõ èëè òîëüêî äëÿ ñâîèõ
êëàññîâ (èëè ïðåäìåòîâ).

×òîáû îòêðûòü ýëåêòðîííûé êëàññíûé æóðíàë,
íåîáõîäèìî â ÀÑÓ ÐÑÎ âûáðàòü ðàçäåë «Êëàññíûé
æóðíàë».

Ïåðâûé ýêðàí ðàçäåëà — Êëàññíûé æóðíàë
ïðåäíàçíà÷åí äëÿ ââîäà òåêóùèõ îòìåòîê è
ïîñåùàåìîñòè. Íóæíî âûáðàòü êëàññ, ïðåäìåò è
êîíêðåòíûé ó÷åáíûé ïåðèîä. Òàáëèöà êëàññíîãî
æóðíàëà ôîðìèðóåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè íà îñíîâå
ðàñïèñàíèÿ, êîòîðîå äîëæíî áûòü çàðàíåå ñîñòàâëåíî
äëÿ äàííîãî êëàññà è äàííîãî ïðåäìåòà. Â òàáëèöå
æóðíàëà, êðîìå ñòîëáöîâ ñ äàòàìè çàíÿòèé,
àâòîìàòè÷åñêè ïîäñ÷èòûâàåòñÿ ñðåäíèé (èëè
ñðåäíåâçâåøåííûé) áàëë, à òàêæå âûâîäèòñÿ äëÿ
ñâåäåíèÿ èòîãîâàÿ îöåíêà çà ó÷åáíûé ïåðèîä (åñëè îíà
âûñòàâëåíà).

×òîáû âûñòàâèòü îöåíêè â æóðíàë, íàæìèòå íà
ïèêòîãðàììó â âèäå ïóñòîé êëåòî÷êè ïîä íóæíîé äàòîé.
Íà îòêðûâøåìñÿ ýêðàíå òðåáóåòñÿ óêàçàòü òåìó
çàäàíèÿ (ïî ñóòè, ýòî çàãîëîâîê äëÿ ñòîëáöà îöåíîê),
òèï çàäàíèÿ, è êàæäîìó ó÷àùåìóñÿ ìîæíî âûñòàâèòü
îöåíêó è ïîñåùàåìîñòü. Ãàëî÷êà ðÿäîì ñ ïîëåì îöåíêè
îçíà÷àåò, ÷òî îöåíêà îáÿçàòåëüíà äëÿ äàííîãî
ó÷àùåãîñÿ, è â êëàññíîì æóðíàëå â ñîîòâåòñòâóþùåé
êëåòêå áóäåò ñòîÿòü òî÷êà.

Ïðè âûñòàâëåíèè îöåíîê ìîæíî óäîáíî ïåðåõîäèòü èç ÿ÷åéêè â ÿ÷åéêó ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Tab.
Åñëè ââåñòè îöåíêó ïî 5-áàëëüíîé øêàëå, êóðñîð òàêæå àâòîìàòè÷åñêè ïåðåéä¸ò â ñëåäóþùóþ
ÿ÷åéêó. Åñëè â ïîëå îöåíêè íàæàòü êëàâèøó “Í” (â ëþáîì ðåãèñòðå) èëè êëàâèøó “0” (íà îñíîâíîé
èëè äîïîëíèòåëüíîé êëàâèàòóðå), òî ñîîòâåòñòâóþùàÿ ÿ÷åéêà ïîñåùàåìîñòè çàïîëíÿåòñÿ
çíà÷åíèåì “ÎÒ” è êóðñîð ïåðåõîäèò âíèç â ïîëå îòìåòêè ñëåäóþùåãî ó÷åíèêà. Ââåäÿ íóæíûå
îòìåòêè è ïîñåùàåìîñòü, íàæìèòå Ñîõðàíèòü.
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Ïîñëå âûñòàâëåíèÿ îöåíîê ñîîòâåòñòâóþùèé ñòîëáåö
â æóðíàëå âûäåëåí êðàñíîé ãàëî÷êîé — ýòî îçíà÷àåò,
÷òî çàäàíèå ñîçäàíî. Àíàëîãè÷íûì îáðàçîì, íàæàâ íà
ïèêòîãðàììó íóæíîãî ñòîëáöà, ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü
îöåíêè è ïîñåùàåìîñòü. Âíèìàíèå: îïèñàííûì
îáðàçîì ìîæíî ââåñòè òîëüêî îäèí ñòîëáåö îöåíîê äëÿ
çàíÿòèÿ â ðàñïèñàíèè. Êàê âñòàâèòü â æóðíàë
äîïîëíèòåëüíûå ñòîëáöû, îïèñàíî íèæå.

Ñðåäè òèïîâ çàäàíèÿ åñòü òèï «Ñðåçîâàÿ ðàáîòà». Ýòî
«êîíòðîëüíûå òî÷êè» â òå÷åíèå ÷åòâåðòè, êîòîðûå
ó÷èòûâàþòñÿ â íåêîòîðûõ îò÷åòàõ. Ñòîëáåö çàäàíèÿ
òèïà «Ñðåçîâàÿ ðàáîòà» ïîäñâå÷èâàåòñÿ â êëàññíîì
æóðíàëå ðîçîâûì öâåòîì ôîíà.

Êíîïêà Òåìû óðîêîâ è çàäàíèÿ âåäåò â ýêðàí,
íàïîìèíàþùèé ïðàâóþ ïîëîâèíó áóìàæíîãî êëàññíîãî
æóðíàëà. Çäåñü ìîæíî ñîîòíåñòè êîíêðåòíûå äàòû â
ðàñïèñàíèè ñ òåìàìè óðîêîâ, ââåäåííûìè â
êàëåíäàðíî-òåìàòè÷åñêîì ïëàíå. Òåìû óðîêîâ
ïðèâåäåíû äëÿ âàðèàíòà êàëåíäàðíî-òåìàòè÷åñêîãî
ïëàíà, ïî êîòîðîìó çàíèìàåòñÿ âûáðàííûé êëàññ.

×òîáû äîáàâèòü äîïîëíèòåëüíûé ñòîëáåö â êëàññíûé
æóðíàë, íóæíî íàæàòü íà ïèêòîãðàììó â âèäå ïóñòîé
êëåòî÷êè ðÿäîì ñ íóæíîé äàòîé. Òàêèì îáðàçîì, ìîæíî
äîáàâèòü ëþáîå êîëè÷åñòâî ñòîëáöîâ (íàïðèìåð, äëÿ
îòâåòà íà óðîêå, ñàìîñòîÿòåëüíîé ðàáîòû, äîìàøíåãî çàäàíèÿ). ×òîáû, íàïðîòèâ, óäàëèòü ñòîëáåö
èç êëàññíîãî æóðíàëà, íóæíî ïîñòàâèòü îòìåòêó äëÿ óäàëåíèÿ è íàæàòü êíîïêó Óäàëèòü. Îáðàòèòå
âíèìàíèå, ÷òî íåëüçÿ óäàëèòü ñòîëáöû, â êîòîðûõ óæå
âûñòàâëåíû îöåíêè.

Ýêðàí Ïîñåùàåìîñòü â ðàçäåëå «Êëàññíûé æóðíàë»
ïðåäíàçíà÷åí íå äëÿ òîãî, ÷òîáû âûñòàâëÿòü
ïîñåùàåìîñòü ó÷àùèìñÿ. Ýòîò ýêðàí ïîçâîëÿåò
óâèäåòü îáùåå êîëè÷åñòâî óðîêîâ, ïðîïóùåííûõ â
êàæäûé äåíü. Åñëè âûáðàòü ññûëêó ñ ôàìèëèåé
ó÷åíèêà, òî ìîæíî èçìåíèòü ïðè÷èíû ïðîïóñêîâ —
óâàæèòåëüíàÿ ïðè÷èíà, íåóâàæèòåëüíàÿ ïðè÷èíà èëè
áåç óêàçàíèÿ ïðè÷èíû.

Êàê ñêàçàíî âûøå, ýêðàí Êëàññíûé æóðíàë
ïðåäíàçíà÷åí äëÿ âûñòàâëåíèÿ òåêóùåé óñïåâàåìîñòè.
Äëÿ âûñòàâëåíèÿ èòîãîâûõ îòìåòîê (çà ÷åòâåðòü,
ïîëóãîäèå è ò.ï.) ïðåäíàçíà÷åí ýêðàí Èòîãîâûå
îòìåòêè. Âûñòàâëåíèå èòîãîâûõ îòìåòîê ïðîèñõîäèò
íå÷àñòî è íå òðåáóåò áîëüøîãî êîëè÷åñòâà âðåìåíè;
äëÿ ýòîãî íåîáÿçàòåëüíî ââîäèòü òåêóùèå îòìåòêè èëè
çàïîëíÿòü ðàñïèñàíèå. Ïîýòîìó íà ýòàïå îñâîåíèÿ
ÀÑÓ ÐÑÎ ìîæíî îãðàíè÷èòüñÿ âûñòàâëåíèåì èòîãîâûõ
îòìåòîê, à çàòåì ïåðåéòè ê ðåãóëÿðíîìó âûñòàâëåíèþ
òåêóùåé óñïåâàåìîñòè.

Åñëè â âûáðàííîì ó÷åáíîì ïåðèîäå çàïîëíåí
Êëàññíûé æóðíàë, òî äëÿ óäîáñòâà âûñòàâëåíèÿ
èòîãîâûõ îòìåòîê íàïðîòèâ ôàìèëèè êàæäîãî ó÷åíèêà
àâòîìàòè÷åñêè áóäåò ïðèâåäåí òåêóùèé ñðåäíèé áàëë,
è åñëè îí áëèçîê ê 3, 4 èëè 5, òî îêðóãëåííûé ñðåäíèé
áàëë áóäåò ïðåäëîæåí â êà÷åñòâå èòîãîâîé îòìåòêè.
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Ïðè âûñòàâëåíèè ãîäîâîé îöåíêè âûâîäÿòñÿ äëÿ ñïðàâêè âñå îöåíêè çà ÷åòâåðòè (òðèìåñòðû,
ïîëóãîäèÿ). Ïðè âûñòàâëåíèè îöåíêè ïî èòîãàì ãîäà àâòîìàòè÷åñêè êîïèðóþòñÿ ãîäîâûå îöåíêè â
ïîëå ââîäà èòîãîâîé îöåíêè, ñ âîçìîæíîñòüþ ðó÷íîé êîððåêòèðîâêè.

Ïðîñìîòð ðàñïèñàíèÿ. Ñîçäàíèå êëàññíûõ ìåðîïðèÿòèé

Ïîëüçîâàòåëü ñ ðîëüþ ó÷èòåëÿ â ÀÑÓ ÐÑÎ ìîæåò ïðîñìàòðèâàòü ðàñïèñàíèå â ðàìêàõ óñòàíîâëåííûõ
ïðàâ äîñòóïà: ïî óìîë÷àíèþ, ó÷èòåëü-ïðåäìåòíèê — òîëüêî äëÿ ñâîèõ ïðåäìåòîâ, êëàññíûé
ðóêîâîäèòåëü — äëÿ ñâîèõ êëàññîâ (íî ýòè ïðàâà ìîãóò áûòü èçìåíåíû àäìèíèñòðàòîðîì ñèñòåìû).
Áîëåå ïîäðîáíî î ïðîñìîòðå ðàñïèñàíèÿ ñì. ï.8.1. «Ðåøàåìûå çàäà÷è äëÿ äèðåêòîðà è çàâó÷à».

ÀÑÓ ÐÑÎ ïîçâîëÿåò êëàññíîìó ðóêîâîäèòåëþ ñîçäàâàòü êëàññíûå ìåðîïðèÿòèÿ â ñâîåì êëàññå,
íàïðèìåð, êëàññíûé ÷àñ, ðîäèòåëüñêîå ñîáðàíèå è ò.ï. Äëÿ ýòîãî íóæíî âîéòè â ýêðàí
Ðàñïèñàíèå Ãîä, íàæàòü êíîïêó Ñîáûòèÿ ãîäà è âûáðàòü âèä «Êëàññíûå ìåðîïðèÿòèÿ».

Äëÿ êëàññíîãî ìåðîïðèÿòèÿ âûáèðàåòñÿ äàòà, óêàçûâàþòñÿ âðåìÿ íà÷àëà è âðåìÿ îêîí÷àíèÿ, êàáèíåò
è îïèñàíèå, ïîñëå ÷åãî êëàññíîå ìåðîïðèÿòèå àâòîìàòè÷åñêè ñìîãóò âèäåòü â ñâîåì ðàñïèñàíèè
âñå ïðåïîäàâàòåëè, âåäóùèå ïðåäìåòû â ýòîì êëàññå, âñå ó÷àùèåñÿ ýòîãî êëàññà è èõ ðîäèòåëè.

Êîíñóëüòàöèè ïî ïðåäìåòàì ìîãóò áûòü îôîðìëåíû êàê øêîëüíûå èëè êëàññíûå ìåðîïðèÿòèÿ. Îíè
áóäóò âèäíû ó÷àùèìñÿ â ðàñïèñàíèè íà äåíü, íà íåäåëþ è íà ìåñÿö.

Ïðîñìîòð îò÷åòîâ

Ïî óìîë÷àíèþ, ïîëüçîâàòåëü ñ ðîëüþ ó÷èòåëÿ ìîæåò ïðîñìàòðèâàòü îò÷åòû òîëüêî â òåõ êëàññàõ,
ãäå îí ÷òî-òî ïðåïîäàåò èëè ÿâëÿåòñÿ êëàññíûì ðóêîâîäèòåëåì, îäíàêî àäìèíèñòðàòîð ñèñòåìû
ìîæåò äàòü åìó ïðàâî íà ïðîñìîòð îò÷åòîâ âî âñåõ êëàññàõ. Ïîäðîáíåå î ïðîñìîòðå îò÷åòîâ ñì.
«Ðåøàåìûå çàäà÷è äëÿ äèðåêòîðà è çàâó÷à».

Êðîìå ïðîñìîòðà îò÷åòîâ, çàðàíåå óñòàíîâëåííûõ â ñèñòåìå, ó÷èòåëü ìîæåò ïðîñìàòðèâàòü
äîïîëíèòåëüíûå îò÷åòû, êîòîðûå ïîäãîòîâëåíû íåïîñðåäñòâåííî â øêîëå â ñïåöèàëüíîì
«Êîíñòðóêòîðå îò÷åòîâ».

Èíôîðìèðîâàíèå ðîäèòåëåé îá óñïåâàåìîñòè ó÷àùåãîñÿ

SMS Øêîëà — ýòî èíôîðìàöèîííûé ñåðâèñ íà áàçå ñèñòåìû ÀÑÓ ÐÑÎ, êîòîðûé ïîçâîëÿåò ïîëó÷àòü
íà ìîáèëüíûé òåëåôîí èíôîðìàöèþ î øêîëüíîé æèçíè. SMS Øêîëà îáëåã÷àåò ðàáîòó êëàññíîãî
ðóêîâîäèòåëÿ ïî äîíåñåíèþ äî ñâåäåíèÿ ðîäèòåëåé èíôîðìàöèè îá óñïåâàåìîñòè è ïîñåùàåìîñòè
ó÷àùèõñÿ.

SMS Øêîëà ïðåäîñòàâëÿåò êëàññíîìó ðóêîâîäèòåëþ ñëåäóþùèå âîçìîæíîñòè:

ðàññûëàòü èíôîðìàöèþ èç ñèñòåìû ÀÑÓ ÐÑÎ îá óñïåâàåìîñòè è ïîñåùàåìîñòè ó÷åíèêîâ â
âèäå SMS-ñîîáùåíèé íà ñîòîâûå òåëåôîíû èõ ðîäèòåëåé (íàïðèìåð, ïðîãíîçèðóåìûå îöåíêè
çà ÷åòâåðòü);

ðàññûëàòü äðóãóþ òåêñòîâóþ èíôîðìàöèþ â âèäå SMS-ñîîáùåíèé íà ñîòîâûå òåëåôîíû
ðîäèòåëåé (çàìå÷àíèÿ, èíôîðìàöèþ î ðîäèòåëüñêèõ ñîáðàíèÿõ, êëàññíûõ ìåðîïðèÿòèÿõ,
ïîåçäêàõ, îòìåíå çàíÿòèé è äð.).
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×òîáû çàðåãèñòðèðîâàòü ðîäèòåëÿ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
äîñòóïà ê ñåðâèñó SMS Øêîëà, êëàññíîìó ðóêî-
âîäèòåëþ íåîáõîäèìî âíåñòè íîìåð ñîòîâîãî òåëåôîíà
ðîäèòåëÿ â ïîëå Ìîáèëüíûé òåëåôîí ëè÷íîé
êàðòî÷êè ðîäèòåëÿ â ñèñòåìå ÀÑÓ ÐÑÎ. Ïîñëå âíåñåíèÿ
íîìåðà ðîäèòåëü àâòîìàòè÷åñêè ïîäêëþ÷àåòñÿ ê
ñåðâèñó.

8.3. Ðåøàåìûå çàäà÷è äëÿ ó÷àùåãîñÿ è ðîäèòåëÿ

Åäèíîå èíôîðìàöèîííîå ïðîñòðàíñòâî øêîëû áûëî áû íåïîëíûì áåç âîâëå÷åíèÿ ó÷àùèõñÿ è
ðîäèòåëåé. Â ÀÑÓ ÐÑÎ ó÷àùèìñÿ äîñòóïíî òåêóùåå ðàñïèñàíèå óðîêîâ è ìåðîïðèÿòèé; äíåâíèê,
êóäà àâòîìàòè÷åñêè ïîìåùàþòñÿ îòìåòêè, âûñòàâëåííûå ïðåïîäàâàòåëåì â êëàññíûé æóðíàë; îò÷åòû
î ñâîåé óñïåâàåìîñòè è ñðàâíèòåëüíûå îò÷åòû ïî ñâîåìó êëàññó. Ó÷àùèéñÿ ìîæåò âåñòè ñâîé ëè÷íûé
ïîðòôîëèî — êîëëåêöèþ ñâîèõ ðàáîò è äîñòèæåíèé, è îïðåäåëÿòü äîñòóï ê íåìó äðóãèõ
ïîëüçîâàòåëåé; ìîæåò ïðèíèìàòü ó÷àñòèå â ïðîåêòíîé äåÿòåëüíîñòè.

Ðîëü ðîäèòåëÿ â ÀÑÓ ÐÑÎ èìååò ëèöî, ñâÿçàííîå ñ ó÷àùèìñÿ â åãî ëè÷íîì äåëå (ýòî ìîæåò áûòü
íàñòîÿùèé ðîäèòåëü ó÷àùåãîñÿ, ðîäñòâåííèê, îïåêóí). Ðîäèòåëü ìîæåò îïåðàòèâíî ïîëó÷àòü
èíôîðìàöèþ îá óñïåâàåìîñòè è ïîñåùàåìîñòè ñâîåãî ðåáåíêà, îáùàòüñÿ ñ ïðåïîäàâàòåëÿìè è
ðóêîâîäñòâîì øêîëû. Ðîäèòåëü ìîæåò ïðîñìàòðèâàòü ïîðòôîëèî ñâîåãî ðåáåíêà, à òàêæå ðåçóëüòàòû
åãî ðàáîòû íàä ïðîåêòàìè (ïðè íàëè÷èè ñîîòâåòñòâóþùèõ ïðàâ äîñòóïà).

Âîçìîæíîñòè îáùåíèÿ, ïðîåêòíîé äåÿòåëüíîñòè, âåäåíèÿ ïîðòôîëèî îïèñàíû â ðàçäåëå 9 «Îáùåíèå
è ñîâìåñòíàÿ ðàáîòà â ÀÑÓ ÐÑÎ».

Ïðîñìîòð äíåâíèêà. Âûïîëíåíèå çàäàíèé ïî ó÷åáíûì êóðñàì

Äíåâíèê ó÷àùåãîñÿ ñîäåðæèò îöåíêè ýòîãî ó÷àùåãîñÿ
è çàäàíèÿ, êîòîðûå åìó íàçíà÷åíû. Â äíåâíèêå
îòðàæàåòñÿ âñå, ÷òî ïîïàäàåò â «Êëàññíûé æóðíàë» è
«Æóðíàë ðåçóëüòàòîâ ïî ó÷åáíûì êóðñàì». Åñëè â
ñâîåì æóðíàëå ïðåïîäàâàòåëü ïîìåòèë, ÷òî îöåíêà çà
çàäàíèå îáÿçàòåëüíà (ò.å. ïîñòàâèë â æóðíàëå òî÷êó),
è ñðîê âûïîëíåíèÿ çàäàíèÿ èñòåê, òî ñîîòâåòñòâóþùåå
çàäàíèå â äíåâíèêå àâòîìàòè÷åñêè ïîìå÷àåòñÿ
êðàñíûì öâåòîì.

Óäîáíîå ëèñòàíèå ïî íåäåëÿì ïîçâîëÿåò ó÷àùåìóñÿ
ïðîñìîòðåòü çàäàíèÿ çà ëþáîé ïåðèîä âðåìåíè.
Âûáðàâ ññûëêó íà òåìå çàäàíèÿ, ó÷àùèéñÿ ìîæåò
ïðî÷èòàòü äîïîëíèòåëüíûå ïðèìå÷àíèÿ, ââåäåííûå
ïðåïîäàâàòåëåì, èëè çàãðóçèòü ïðèñîåäèíåííûé ê çàäàíèþ ôàéë.

Åñëè çàäàíèå íàçíà÷åíî ïî ýëåêòðîííîìó ó÷åáíîìó êóðñó (íàïðèìåð, ýòî òåêñò ñ êîíòðîëüíûìè
âîïðîñàìè), òî ó÷àùèéñÿ ìîæåò âîéòè â ñîîòâåòñòâóþùèé ó÷åáíûé êóðñ, ïðî÷èòàòü òåêñò ó÷åáíîãî
ìàòåðèàëà è îòâåòèòü íà êîíòðîëüíûå âîïðîñû, ïîñëå ÷åãî àâòîìàòè÷åñêè áóäåò îïðåäåëåíî
êîëè÷åñòâî ïðàâèëüíûõ îòâåòîâ è áóäåò âûñòàâëåíà îöåíêà â êëàññíûé æóðíàë è äíåâíèê. Ïîäðîáíåå
î íàçíà÷åíèè è âûïîëíåíèè çàäàíèé ñì. ðàçäåë 10 «Ó÷åáíûå êóðñû â ÀÑÓ ÐÑÎ. Äèñòàíöèîííîå
îáó÷åíèå».

Ðîäèòåëü â ÀÑÓ ÐÑÎ ìîæåò ïðîñìàòðèâàòü äíåâíèê ñâîåãî ó÷åíèêà, íî íå ìîæåò âûïîëíÿòü çàäàíèÿ.
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Ïðîñìîòð ðàñïèñàíèÿ

Â ðàçäåëå Ðàñïèñàíèå ó÷àùèéñÿ ìîæåò ïðîñìàòðèâàòü
èíäèâèäóàëüíîå ðàñïèñàíèå óðîêîâ íà ìåñÿö, íåäåëþ
è äåíü, èñïîëüçóÿ çàêëàäêè Ìåñÿö, Íåäåëÿ è Äåíü,
ñîîòâåòñòâåííî. Çàêëàäêà Ãîä ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ
óäîáíîãî ïåðåõîäà ïî ðàçëè÷íûì ïåðèîäàì ó÷åáíîãî
ãîäà.

Êðîìå óðîêîâ, â ðàñïèñàíèè ïîìå÷àþòñÿ êëàññíûå
ìåðîïðèÿòèÿ òîãî êëàññà, â êîòîðûé çà÷èñëåí
ó÷àùèéñÿ, à òàêæå øêîëüíûå ìåðîïðèÿòèÿ.Â ýêðàíå
Ìåñÿö ó÷àùèéñÿ ìîæåò òàêæå ïðîñìîòðåòü è
ðàñïå÷àòàòü ñïèñîê èìåíèííèêîâ ìåñÿöà ñðåäè
ñîòðóäíèêîâ, ó÷àùèõñÿ, ðîäèòåëåé.

Ðîäèòåëü â ÀÑÓ ÐÑÎ èìååò äîñòóï ê ïðîñìîòðó
ðàñïèñàíèÿ ñâîåãî ðåáåíêà (ñâîèõ äåòåé).

Ïðîñìîòð îò÷åòîâ

Â ðàçäåëå Îò÷åòû ó÷àùèéñÿ ìîæåò ïðîñìàòðèâàòü
îò÷åòû î ñâîåé òåêóùåé óñïåâàåìîñòè (íà îñíîâå
òåêóùèõ îòìåòîê) è ïîñåùàåìîñòè,  è èòîãîâîé
óñïåâàåìîñòè (íà îñíîâå èòîãîâûõ îòìåòîê è ñðåçîâûõ
ðàáîò). Â íåêîòîðûõ îò÷åòàõ äàííûå îá ó÷àùåìñÿ
ñðàâíèâàþòñÿ ñî ñðåäíèìè äàííûìè ïî êëàññó èëè
ïàðàëëåëè.

Ðîäèòåëü ìîæåò ïðîñìàòðèâàòü îò÷åòû îá óñïå-
âàåìîñòè ñâîèõ äåòåé è ñðàâíèâàòü èõ ñ óñðåäíåííûìè
ïîêàçàòåëÿìè óñïåâàåìîñòè âñåãî êëàññà. Îò÷åòû î
ïåðñîíàëüíîé óñïåâàåìîñòè äðóãèõ ó÷åíèêîâ äëÿ
ó÷àùåãîñÿ è ðîäèòåëÿ íåäîñòóïíû.

Ïîëó÷åíèå îò÷åòîâ â âèäå SMS

SMS Øêîëà — ýòî èíôîðìàöèîííûé ñåðâèñ íà áàçå ñèñòåìû ÀÑÓ ÐÑÎ, êîòîðûé ïîçâîëÿåò ïîëó÷àòü
íà ìîáèëüíûé òåëåôîí èíôîðìàöèþ î øêîëüíîé æèçíè. Â ïåðâóþ î÷åðåäü, SMS Øêîëà ïîìîãàåò
ðîäèòåëþ ïîëó÷àòü ðàçíîîáðàçíóþ èíôîðìàöèþ î ñâîåì ðåáåíêå.

SMS Øêîëà ïðåäîñòàâëÿåò ðîäèòåëÿì ñëåäóþùèå âîçìîæíîñòè:

ïîëó÷àòü ïî çàïðîñó ñ ëè÷íîãî ñîòîâîãî òåëåôîíà èíôîðìàöèþ â âèäå SMS-ñîîáùåíèé èç
ñèñòåìû ÀÑÓ ÐÑÎ îá óñïåâàåìîñòè è ïîñåùàåìîñòè ðåáåíêà (íàïðèìåð, ïðîãíîçèðóåìûå
îöåíêè çà ÷åòâåðòü);

ïîëó÷àòü ðàññûëêó íà ëè÷íûé ñîòîâûé òåëåôîí — èíôîðìàöèþ èç ñèñòåìû ÀÑÓ ÐÑÎ îá
óñïåâàåìîñòè è ïîñåùàåìîñòè ðåáåíêà â âèäå SMS-ñîîáùåíèé;

ïîëó÷àòü ðàññûëêó íà ëè÷íûé ñîòîâûé òåëåôîí — äðóãóþ èíôîðìàöèþ èç ñèñòåìû
ÀÑÓ ÐÑÎ â âèäå SMS-ñîîáùåíèé (èíôîðìàöèþ î ðîäèòåëüñêèõ ñîáðàíèÿõ, êëàññíûõ
ìåðîïðèÿòèÿõ, ïîåçäêàõ, îòìåíå çàíÿòèé è äð.).

Ðåãèñòðàöèÿ ðîäèòåëÿ äëÿ ïîëó÷åíèÿ äîñòóïà ê ñåðâèñó SMS Øêîëà ìîæåò ïðîèçâîäèòüñÿ äâóìÿ
ñïîñîáàìè:

ðîäèòåëü ñîîáùàåò íîìåð ñâîåãî ñîòîâîãî òåëåôîíà êëàññíîìó ðóêîâîäèòåëþ ñâîåãî ðåáåíêà,
è òîò âíîñèò åãî â ïîëå Ìîáèëüíûé òåëåôîí ëè÷íîé êàðòî÷êè ðîäèòåëÿ â ñèñòåìå
ÀÑÓ ÐÑÎ;
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Åñëè ðîäèòåëü íå æåëàåò, ÷òîáû íîìåð åãî
ìîáèëüíîãî òåëåôîíà ìîãëè óâèäåòü ñîòðóäíèêè
øêîëû, îí ìîæåò çàïðåòèòü åãî ïðîñìîòð è ðåäàêòè-
ðîâàíèå. Äëÿ ýòîãî ðîäèòåëü â ñèñòåìå ÀÑÓ ÐÑÎ â
ðàçäåëå «Ïåðñîíàëüíûå íàñòðîéêè» äåëàåò
ïîìåòêó, çàïðåòèòü èëè ðàçðåøèòü ñîòðóäíèêàì
øêîëû âèäåòü íîìåð åãî ìîáèëüíîãî òåëåôîíà (ïî
óìîë÷àíèþ «ðàçðåøåíî»). Äàæå åñëè íîìåð
çàïðåùåí ê ïðîñìîòðó, îí îñòàåòñÿ äîñòóïåí äëÿ
èíôîðìàöèîííîãî ñåðâèñà SMS Øêîëà.

!

ðîäèòåëü ÷åðåç Èíòåðíåò âõîäèò â ñèñòåìó ÀÑÓ ÐÑÎ è ñàì ââîäèò íîìåð ñâîåãî ñîòðóäíèêè
øêîëû, îí ìîæåò çàïðåòèòü åãî ïðîñìîòð è ðåäàêòèðîâàíèå. Äëÿ ýòîãî ðîäèòåëü â ñèñòåìå
ÀÑÓ ÐÑÎ â ðàçäåëå «Ïåðñîíàëüíûå íàñòðîéêè» äåëàåò ïîìåòêó, çàïðåòèòü èëè ðàçðåøèòü
ñîòðóäíèêàì øêîëû âèäåòü íîìåð åãî ìîáèëüíîãî òåëåôîíà (ïî óìîë÷àíèþ «ðàçðåøåíî»).
Äàæå åñëè íîìåð çàïðåùåí ê ïðîñìîòðó, îí îñòàåòñÿ äîñòóïåí äëÿ èíôîðìàöèîííîãî ñåðâèñà
SMS Øêîëà.

Ïîñëå âíåñåíèÿ íîìåðà ðîäèòåëü àâòîìàòè÷åñêè ïîäêëþ÷àåòñÿ ê ñåðâèñó.
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9 Îáùåíèå è ñîâìåñòíàÿ ðàáîòà
â ñèñòåìå ÀÑÓ ÐÑÎ

ÀÑÓ ÐÑÎ ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé åäèíóþ ñðåäó îáìåíà èíôîðìàöèåé â ðàìêàõ øêîëû: èìååò ðàçâèòóþ
ñèñòåìó îáùåíèÿ ìåæäó ïîëüçîâàòåëÿìè (äîñêà îáúÿâëåíèé, îáìåí ñîîáùåíèÿìè, ôîðóì) è
ïðåäîñòàâëÿåò âîçìîæíîñòü êîëëåêòèâíîé ðàáîòû íàä ïðîåêòàìè (êàòàëîã øêîëüíûõ ðåñóðñîâ,
ëè÷íûå è ïðîåêòíûå ïîðòôîëèî).

Äîñêà îáúÿâëåíèé, ïî÷òà, ôîðóì

Ðàçäåë «Îáúÿâëåíèÿ» â ÀÑÓ ÐÑÎ ïîçâîëÿåò «âûâåøèâàòü» ñîîáùåíèÿ íà äîñêå îáúÿâëåíèé äëÿ
ãðóïïû ïîëüçîâàòåëåé (íàïðèìåð, äëÿ âñåõ ðîäèòåëåé èëè âñåõ ó÷èòåëåé). Ñîçäàâàòü îáúÿâëåíèÿ
ìîãóò òîëüêî ñîòðóäíèêè øêîëû, à ïðîñìàòðèâàòü — ñîòðóäíèêè, ó÷àùèåñÿ è ðîäèòåëè. Ïðè
ïóáëèêàöèè îáúÿâëåíèÿ óêàçûâàåòñÿ äàòà, ïîñëå êîòîðîé îíî àâòîìàòè÷åñêè áóäåò óäàëåíî ñ äîñêè
îáúÿâëåíèé. Ê îáúÿâëåíèþ ìîæíî ïðèñîåäèíèòü ôàéë.

Äîñêà îáúÿâëåíèé ÿâëÿåòñÿ ïåðâûì ýêðàíîì ïðè âõîäå ÀÑÓ ÐÑÎ (åñëè ó ïîëüçîâàòåëÿ â
«Ïåðñîíàëüíûõ íàñòðîéêàõ» íå çàäàíî ïî-äðóãîìó).

ÀÑÓ ÐÑÎ ñîäåðæèò âíóòðåííþþ ñèñòåìó ïî÷òîâûõ
ñîîáùåíèé (âîéòè â ïî÷òó ìîæíî ïî êíîïêå ñ ñèìâîëîì
êîíâåðòà â ëåâîé âåðõíåé ÷àñòè ýêðàíà). Â îòëè÷èå îò
äîñêè îáúÿâëåíèé, çäåñü ìîæíî óêàçàòü ïîëó÷àòåëåé
ñîîáùåíèÿ ïåðñîíàëüíî: êàæäûé ïîëüçîâàòåëü
ÀÑÓ ÐÑÎ èìååò èíäèâèäóàëüíûé ïî÷òîâûé ÿùèê.

Ïîñëå îòïðàâêè ïî÷òîâîå ñîîáùåíèå ïðèõîäèò ëèáî
íà âíóòðåííèé ïî÷òîâûé ÿùèê àäðåñàòà, ëèáî íà åãî
îáû÷íûé àäðåñ e-mail. Äàííàÿ íàñòðîéêà
óñòàíàâëèâàåòñÿ àäìèíèñòðàòîðîì ñèñòåìû â
ïåðñîíàëüíûõ íàñòðîéêàõ êàæäîãî ïîëüçîâàòåëÿ â ïîëå
«Ïðåäïî÷òèòåëüíûé ñïîñîá ñâÿçè».

Âíóòðåííÿÿ ïî÷òà ÀÑÓ ÐÑÎ îòëè÷àåòñÿ îò îáû÷íîãî e-mail òåì, ÷òî íåëüçÿ ïðèñëàòü ñîîáùåíèÿ â
ÀÑÓ ÐÑÎ èçâíå, à âîò îòïðàâèòü ïèñüìî èç ÀÑÓ ÐÑÎ íà âíåøíèé àäðåñ e-mail ìîæíî.

ÀÑÓ ÐÑÎ ñîäåðæèò âíóòðèøêîëüíûé ôîðóì, êîòîðûé
äîñòóïåí âñåì ïîëüçîâàòåëÿì ñèñòåìû (ïî óìîë÷àíèþ).
Âîéòè â ôîðóì ìîæíî ïî êíîïêå â ëåâîé âåðõíåé ÷àñòè
ýêðàíà. Ôîðóì ïîëåçåí äëÿ ïóáëè÷íîãî îáñóæäåíèÿ
ðàçëè÷íûõ òåì.
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Õðàíèëèùå øêîëüíûõ äîêóìåíòîâ

ÀÑÓ ÐÑÎ åñòü ðàçäåë Äîêóìåíòû, êîòîðûé äîñòóïåí
ïîëüçîâàòåëÿì ñ ðîëÿìè àäìèíèñòðàòîðà ñèñòåìû,
çàâó÷à è ó÷èòåëÿ. Ýòîò ðàçäåë ïîçâîëÿåò îðãàíèçîâàòü
õðàíèëèùå ñîáñòâåííûõ øêîëüíûõ äîêóìåíòîâ ëþáûõ
òèïîâ (óñòàâîâ, ïðèêàçîâ, ðàñïîðÿæåíèé, àêòîâ,
äîãîâîðîâ è ò.ï.). Â õðàíèëèùå äîêóìåíòîâ ìîæíî
ñîçäàòü ñâîè ðàçäåëû è îïðåäåëèòü èõ èåðàðõèþ.
Êðîìå òîãî, ïðè óñòàíîâêå ÀÑÓ ÐÑÎ â õðàíèëèùå
ââîäÿòñÿ òèïîâûå íîðìàòèâíûå äîêóìåíòû (îáðàçöû
ïðèêàçîâ, áëàíêîâ è ò.ï.), à òàêæå ôåäåðàëüíîå
çàêîíîäàòåëüñòâî îá îáðàçîâàíèè è ãîñóäàðñòâåííûé
ñòàíäàðò îáðàçîâàíèÿ.

Êàòàëîã øêîëüíûõ ðåñóðñîâ

Ýêðàí Øêîëüíûå ðåñóðñû Êàòàëîã ññûëîê
ïîçâîëÿåò îðãàíèçîâàòü êàòàëîã øêîëüíûõ ðåñóðñîâ
(ìèíè-ïîðòàë). Â êàòàëîãå ìîæíî ñîçäàâàòü êàê ññûëêè
íà ôàéëû è ïàïêè â ëîêàëüíîé ñåòè, òàê è ññûëêè â
Èíòåðíåò, âíîñèòü îïèñàíèÿ ññûëîê; ìîæíî ñîçäàâàòü
ðàçäåëû è ïîäðàçäåëû ëþáîé âëîæåííîñòè.
Ðåäàêòèðîâàòü êàòàëîã ññûëîê ìîãóò ëþáûå ñîòðóäíèêè
øêîëû, ïðîñìàòðèâàòü — ñîòðóäíèêè, ó÷àùèåñÿ è
ðîäèòåëè.

Ëè÷íûé ïîðòôîëèî

Ïîðòôîëèî — ýòî öåëåíàïðàâëåííàÿ êîëëåêöèÿ ðàáîò, êîòîðàÿ äåìîíñòðèðóåò óñèëèÿ, ïðîãðåññ,
äîñòèæåíèÿ â îäíîé èëè áîëåå îáëàñòÿõ. Ëè÷íûé ïîðòôîëèî â ÀÑÓ ÐÑÎ ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé
èíñòðóìåíò äëÿ âåäåíèÿ ëè÷íîãî ïîðòôîëèî ïîëüçîâàòåëÿ è ïðîñìîòðà ïåðñîíàëüíûõ ïîðòôîëèî
äðóãèõ ïîëüçîâàòåëåé (ïðè íàëè÷èè ïðàâ íà ýòî).

Ñîçäàâàòü ëè÷íûé ïîðòôîëèî ìîãóò ïîëüçîâàòåëè ñ
ðîëüþ àäìèíèñòðàòîðà ñèñòåìû, ó÷èòåëÿ èëè
ó÷åíèêà â ýêðàíå Øêîëüíûå ðåñóðñû Ëè÷íûé
ïîðòôîëèî. Ïðîñìîòð ïîðòôîëèî äðóãèõ
ïîëüçîâàòåëåé äîñòóïåí ëþáîìó ïîëüçîâàòåëþ
ñèñòåìû ïðè íàëè÷èè íà ýòî ïðàâ äîñòóïà.
Íà ýêðàíå ëè÷íîãî ïîðòôîëèî îòîáðàæàåòñÿ
ñòðóêòóðèðîâàííûé êàòàëîã ðåñóðñîâ ïîðòôîëèî,
ñîñòîÿùèé èç ðàçäåëîâ. Ïî óìîë÷àíèþ, ñîçäàþòñÿ
÷åòûðå ðàçäåëà:

Ïîðòðåò;

Äîñòèæåíèÿ;

Êîëëåêòîð;

Ðàáî÷èå ìàòåðèàëû.

Ðàçäåë Ïîðòðåò ïðåäíàçíà÷åí äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè îá àâòîðå ïîðòôîëèî, êîòîðûé èìååò
âîçìîæíîñòü ïðåäñòàâèòü ñåáÿ ëþáûì äîñòóïíûì ñïîñîáîì (çäåñü ìîæåò áûòü ýññå, ôîòîãðàôèÿ,
õàðàêòåðèñòèêà è ò.ï.).

Â ðàçäåë Äîñòèæåíèÿ ïîìåùàþòñÿ òå ìàòåðèàëû, êîòîðûå, ïî ìíåíèþ ó÷àùåãîñÿ, îòðàæàþò åãî
ëó÷øèå ðåçóëüòàòû è äåìîíñòðèðóþò óñïåõè. Ó÷èòåëü ìîæåò çäåñü õðàíèòü ñâîè ìåòîäè÷åñêèå
ðàçðàáîòêè.

Îáùåíèå è ñîâìåñòíàÿ ðàáîòà
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Ðàçäåë Êîëëåêòîð ñîäåðæèò, êàê ïðàâèëî, ìàòåðèàëû, àâòîðñòâî êîòîðûõ íå ïðèíàäëåæèò ó÷åíèêó
(ýòî ìîãóò áûòü ìàòåðèàëû, ïðåäëîæåííûå ïðåïîäàâàòåëåì — ïàìÿòêè, ñõåìû, ñïèñêè ëèòåðàòóðû,
èëè íàéäåííûå ó÷åíèêîì ñàìîñòîÿòåëüíî — ñòàòüè, èëëþñòðàöèè, èëè ìàòåðèàëû òîâàðèùåé ïî
ãðóïïå).

Ðàçäåë Ðàáî÷èå ìàòåðèàëû âêëþ÷àåò âñå òå ìàòåðèàëû, êîòîðûå ñîçäàíû è ñèñòåìàòèçèðîâàíû
ó÷åíèêîì.

Êàæäûé ðàçäåë ñîäåðæèò äâà ïîäðàçäåëà: Ññûëêè è Äîêóìåíòû. Ýòè ïîäðàçäåëû ìîãóò â ñâîþ
î÷åðåäü ñîäåðæàòü åùå ïîäðàçäåëû. Ãëóáèíà èõ âëîæåííîñòè íå îãðàíè÷åíà.

Âàæíî, ÷òî ÑÀÌ ïîëüçîâàòåëü-âëàäåëåö íàçíà÷àåò
ïðàâà íà ïðîñìîòð ñâîåãî ïîðòôîëèî äðóãèìè
ïîëüçîâàòåëÿìè. Äëÿ ýòîãî âëàäåëåö äîëæåí íàæàòü
íà ññûëêó «Ïðàâà íà ïðîñìîòð», âûáðàòü ãðóïïó
ïîëüçîâàòåëåé (íàïðèìåð, «ó÷èòåëÿ» èëè
«ðîäèòåëè») è îòìåòèòü â ñïèñêå òåõ, êîìó îí æåëàåò
ïðåäîñòàâèòü äîñòóï íà ïðîñìîòð ñâîåãî
ïîðòôîëèî. Ïîëüçîâàòåëü, êîòîðîìó äàíî òàêîå
ïðàâî, â ñâîåì ðàçäåëå «Ëè÷íûé ïîðòôîëèî» óâèäèò
êíîïêó Ïîðòôîëèî äðóãèõ ïîëüçîâàòåëåé, ñìîæåò
âûáðàòü èç ñïèñêà êîíêðåòíîãî ïîëüçîâàòåëÿ è
ïðîñìîòðåòü âñå ðàçäåëû åãî ïîðòôîëèî.

Ïîðòôîëèî ïðîåêòîâ/òåì

Ìåòîä ïðîåêòîâ â îáðàçîâàòåëüíîì ïðîöåññå — îäèí èç ñïîñîáîâ ôîðìèðîâàíèÿ êëþ÷åâûõ
êîìïåòåíòíîñòåé ó÷àùèõñÿ. Èñïîëüçîâàíèå ìåòîäà ïðîåêòîâ ïîêàçûâàåò, ÷òî ó÷àùèìñÿ íåîáõîäèìî
ñïåöèàëüíî îðãàíèçîâûâàòü ïðîñòðàíñòâî äëÿ ïðîåêòíîé äåÿòåëüíîñòè. Î÷åíü âàæíî, ÷òî êðîìå
ðåçóëüòàòîâ ðàáîòû íàä ïðîåêòîì íåîáõîäèìî õðàíèòü ìíîãî÷èñëåííûå ïðîìåæóòî÷íûå ìàòåðèàëû
(ðåçóëüòàòû ðàáîòû ñ èñòî÷íèêàìè èíôîðìàöèè, ÷åðíîâèêè, âñïîìîãàòåëüíûå ìàòåðèàëû è ò.ï.) è
ñèñòåìàòèçèðîâàòü èõ. Ïðè÷åì ëîãè÷íî, ÷òîáû ýòè ìàòåðèàëû áûëè äîñòóïíû è äðóãèì ó÷àñòíèêàì
ïðîåêòà.

Ìåõàíèçì ïîðòôîëèî ïðîåêòîâ/òåì ïîçâîëÿåò óïîðÿäî÷èòü ðàáîòó ó÷àùèõñÿ íàä ïðîåêòîì. ÀÑÓ ÐÑÎ
ïîçâîëÿåò íå òîëüêî îðãàíèçîâàòü õðàíèëèùå ìàòåðèàëîâ ïðîåêòà, íî è ãèáêî çàäàòü ïðàâà äîñòóïà
ê ýòîìó õðàíèëèùó, ÷òî îòêðûâàåò íîâûå âîçìîæíîñòè äëÿ ñîòðóäíè÷åñòâà è êîëëåêòèâíîé ðàáîòû
íàä ïðîåêòîì. Íàïðèìåð, ìîæíî ðàçðåøèòü ðåäàêòèðîâàíèå îïðåäåëåííûõ ðàçäåëîâ ïðîåêòà äëÿ
ãðóïïû ó÷àùèõñÿ, âûïîëíÿþùèõ ïðîåêò, à äëÿ âûáðàííûõ ïðåïîäàâàòåëåé è ðîäèòåëåé äàòü äîñòóï
íà ïðîñìîòð âñåãî ïðîåêòà.

Â ýêðàíå Øêîëüíûå ðåñóðñû Ïîðòôîëèî ïðîåêòîâ/
òåì ìîæíî ïðîñìàòðèâàòü è ðåäàêòèðîâàòü
ñòðóêòóðèðîâàííûé êàòàëîã ðåñóðñîâ, îòíîñÿùèõñÿ ê
øêîëüíîìó ïðîåêòó/òåìå. Ïî ñðàâíåíèþ ñ ýêðàíîì
ïåðñîíàëüíîãî ïîðòôîëèî, äîïîëíèòåëüíî åñòü ôèëüòð
«Ïîðòôîëèî ïðîåêòîâ», ïîçâîëÿþùèé âûáðàòü äëÿ
ïðîñìîòðà îäèí èç äîñòóïíûõ ïðîåêòîâ — ëèáî
ñîçäàííûõ òåêóùèì ïîëüçîâàòåëåì, ëèáî ãäå òåêóùèé
ïîëüçîâàòåëü ÿâëÿåòñÿ ó÷àñòíèêîì.

Êíîïêà Ñîçäàòü ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ ñîçäàíèÿ íîâîãî
ïðîåêòà èëè òåìû. Ñîçäàâàòü ïîðòôîëèî ïðîåêòà/òåìû
ìîãóò ïîëüçîâàòåëè ñ ðîëÿìè «Àäìèíèñòðàòîð
ñèñòåìû», «Çàâó÷», «Ó÷èòåëü». Êíîïêà Èçìåíèòü ïîçâîëÿåò ðåäàêòèðîâàòü ñîäåðæèìîå ïðîåêòà,
ñòðóêòóðó åãî ðàçäåëîâ è ïîäðàçäåëîâ.  Ïîëüçîâàòåëü, ñîçäàâøèé íîâûé ïðîåêò, àâòîìàòè÷åñêè
ñòàíîâèòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ïðîåêòà. Êðîìå ðåäàêòèðîâàíèÿ ñòðóêòóðû ïðîåêòà, ðóêîâîäèòåëü ìîæåò:

çàäàâàòü ïðàâà äîñòóïà ê ðàçäåëàì ïðîåêòà äëÿ äðóãèõ ïîëüçîâàòåëåé;

îïðåäåëÿòü äðóãèõ ðóêîâîäèòåëåé ïðîåêòà;

ïðîñìàòðèâàòü îáùèé ñïèñîê ó÷àñòíèêîâ ïðîåêòà.

Îáùåíèå è ñîâìåñòíàÿ ðàáîòà
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Ðóêîâîäèòåëü ïðîåêòà ìîæåò ãèáêî îïðåäåëÿòü ïðàâà
äîñòóïà: ëþáîìó ñîòðóäíèêó, ó÷àùåìóñÿ èëè ðîäèòåëþ
ìîæíî äàòü ïðàâî íà ïðîñìîòð èëè ðåäàêòèðîâàíèå
âûáðàííîãî ïîäðàçäåëà ïðîåêòà. Âàæíî, ÷òî íà ýòîì
ýêðàíå ïðàâà äîñòóïà ïðèìåíÿþòñÿ òîëüêî ê
âûáðàííîìó ïîäðàçäåëó ïîðòôîëèî. Ýòî ïîëåçíî,
íàïðèìåð, â ñèòóàöèè, êîãäà ðàçíûå ïîëüçîâàòåëè
ðàáîòàþò íàä ðàçíûìè ÷àñòÿìè ïðîåêòà, ïðè÷åì
êàæäûé èç íèõ äîëæåí èìåòü ïðàâà íà ïðîñìîòð âñåãî
ïðîåêòà. ×òîáû ïðèíóäèòåëüíî âûñòàâèòü ïðàâà íà âñå
äî÷åðíèå ïîäðàçäåëû ïðîåêòà, íåîáõîäèìî îòìåòèòü
îïöèþ «Ïðèìåíèòü êî âñåì ïîäðàçäåëàì».

Ëþáîé ó÷àñòíèê ïðîåêòà ìîæåò âèäåòü âñå îãëàâëåíèå ïðîåêòà (äåðåâî ðàçäåëîâ), íî ðåñóðñû â
ðàçäåëàõ ìîæåò ïðîñìàòðèâàòü è ðåäàêòèðîâàòü òîëüêî ñîãëàñíî ïðàâàì äîñòóïà.

Îáùåíèå è ñîâìåñòíàÿ ðàáîòà
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Ðóêîâîäñòâî ïîëüçîâàòåëÿ ÀÑÓ ÐÑÎ

10 Ó÷åáíûå êóðñû â ÀÑÓ ÐÑÎ.
Äèñòàíöèîííîå îáó÷åíèå

ÀÑÓ ÐÑÎ ÿâëÿåòñÿ ïëàòôîðìîé äëÿ ïîäêëþ÷åíèÿ ó÷åáíûõ êóðñîâ è ìîùíûì ñðåäñòâîì ðàáîòû ñ
íèìè ó÷àùèõñÿ è ïðåïîäàâàòåëåé.

Âàæíî, ÷òî ÀÑÓ ÐÑÎ ïîçâîëÿåò íå ïðîñòî çàïóñòèòü ó÷åáíûé êóðñ èç åäèíîé îáîëî÷êè, à
ïðåäîñòàâëÿåò áîëåå ãëóáîêèå âîçìîæíîñòè èíòåãðàöèè. Ó÷èòåëÿ èìåþò âîçìîæíîñòü íàçíà÷àòü
ó÷àùèìñÿ çàäàíèÿ äëÿ âûïîëíåíèÿ è ïðîâîäèòü òåñòèðîâàíèå ïî ìàòåðèàëàì êóðñà, ïðè÷åì
ðåçóëüòàòû âûïîëíåíèÿ çàäàíèé àâòîìàòè÷åñêè ñîõðàíÿþòñÿ â «Æóðíàëå ðåçóëüòàòîâ ïî ó÷åáíîìó
êóðñó», à òàêæå ìîãóò àâòîìàòè÷åñêè áûòü çàíåñåíû â «Êëàññíûé æóðíàë» ïî ñîîòâåòñòâóþùåìó
ïðåäìåòó. Òàêèì îáðàçîì, âîçìîæíà òåñíàÿ èíòåãðàöèÿ ó÷åáíîãî êóðñà â øêîëüíûé ó÷åáíûé ïðîöåññ.
Ïîñêîëüêó êîìïüþòåð, íà êîòîðîì ó÷àùèéñÿ âûïîëíÿåò çàäàíèå, ìîæåò áûòü óäàëåííûì (íàïðèìåð,
äîìàøíèé êîìïüþòåð), îòêðûâàþòñÿ øèðîêèå âîçìîæíîñòè äëÿ äèñòàíöèîííîãî îáó÷åíèÿ.

Ïðåèìóùåñòâà ðàáîòû ñ ó÷åáíûìè êóðñàìè â ÀÑÓ ÐÑÎ:

ïðîñòûå ñðåäñòâà äëÿ ñîçäàíèÿ ó÷èòåëåì ñîáñòâåííûõ êóðñîâ â ôîðìàòå HTML è òåñòîâ;

íàëè÷èå ïðîãðàììíîãî èíòåðôåéñà äëÿ ïîäêëþ÷åíèÿ áîëåå ñåðüåçíûõ ìóëüòèìåäèéíûõ êóðñîâ
íà CD/DVD-ROM è Web-ïðèëîæåíèé, îòêðûòûõ äëÿ ñòîðîííèõ ïðîèçâîäèòåëåé;

ïîääåðæêà ìåæäóíàðîäíîé ñïåöèôèêàöèè SCORM.

Ñîòðóäíèê øêîëû ìîæåò ðàáîòàòü ñ ó÷åáíûìè êóðñàìè â ðàçäåëå Ó÷åáíûå ìàòåðèàëû. Äëÿ
ó÷àùåãîñÿ è ðîäèòåëÿ äîñòóï ê ó÷åáíûì êóðñàì âîçìîæåí â ðàçäåëå Äíåâíèê çàäàíèé.

Ñîçäàíèå ñîáñòâåííûõ êóðñîâ è òåñòîâ

 Â ÀÑÓ ÐÑÎ åñòü ïðîñòîé èíñòðóìåíò, êîòîðûé
ïîçâîëÿåò ïðåîáðàçîâàòü íàáîð HTML-ôàéëîâ è
èëëþñòðàöèé íà äèñêå ïîëüçîâàòåëÿ  âî âíóòðåííèé
ôîðìàò êóðñîâ ÀÑÓ ÐÑÎ. Ýòî ïðîãðàììà Èìïîðò
êóðñîâ, êîòîðóþ ìîæíî ïîëó÷èòü ñ âàøåãî ñåðâåðà
 ÀÑÓ ÐÑÎ.  Èñõîäíûé ìàòåðèàë â ôîðìàòå HTML ìîæåò
áûòü ïîäãîòîâëåí â ëþáîì óäîáíîì ðåäàêòîðå,
íàïðèìåð, â MS FrontPage, Macromedia DreamWeaver
èëè äàæå â MS Word.

Âû ìîæåòå ââåñòè ó÷åáíûé ìàòåðèàë â èìåþùèéñÿ
êóðñ èëè ñîçäàòü íîâûé êóðñ. Êíîïêà Ñïèñîê êóðñîâ
ïîçâîëÿåò ïðîñìîòðåòü èëè èçìåíèòü ñïèñîê
ïîëüçîâàòåëüñêèõ êóðñîâ â ÀÑÓ ÐÑÎ. Ïîñëå ââîäà
òåêñòà ó÷åáíîãî ìàòåðèàëà ìîæíî íàïèñàòü äëÿ íåãî
òåñò èëè íåñêîëüêî òåñòîâ. Âñå ýòè äåéñòâèÿ ïîäðîáíî
îïèñàíû â «Ñïðàâêå» ÀÑÓ ÐÑÎ.

Òåñòû ñîçäàþòñÿ î÷åíü ëåãêî è áûñòðî, ýòî äàåò
ó÷èòåëþ âîçìîæíîñòü îðãàíèçîâàòü òåñòèðîâàíèå êàê
îòäåëüíûõ ó÷àùèõñÿ, òàê è âñåãî êëàññà ñ
àâòîìàòè÷åñêîé îáðàáîòêîé ðåçóëüòàòîâ. Ýòî ïîëåçíî,
íàïðèìåð, ïðè ïîäãîòîâêå ê ÅÃÝ. Ó÷èòåëü ìîæåò
ïîñìîòðåòü, íà êàêèå âîïðîñû òåñòà ó÷àùèéñÿ îòâåòèë
ïðàâèëüíî, à íà êàêèå — íåò; ìîæåò ïîñìîòðåòü
ñâîäíûå îò÷åòû ïî ó÷àùåìóñÿ è êëàññó. Ïîäðîáíåå î
òîì, êàê â ÀÑÓ ÐÑÎ íàçíà÷èòü è âûïîëíèòü çàäàíèå ïî
ó÷åáíîìó êóðñó, ñì. íèæå ï. «Íàçíà÷åíèå è
âûïîëíåíèå çàäàíèé».
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Ïîäêëþ÷åíèå ìóëüòèìåäèéíûõ êóðñîâ
ñòîðîííèõ ïðîèçâîäèòåëåé

Â ðàçäåëå «Ó÷åáíûå ìàòåðèàëû» îòîáðàæàåòñÿ
ñïèñîê ïîäêëþ÷åííûõ ê âàøåìó ñåðâåðó ÀÑÓ ÐÑÎ
ó÷åáíûõ êóðñîâ. Ïðèìåð ñîâðåìåííûõ ìóëüòèìåäèéíûõ
êóðñîâ, èíòåãðèðîâàííûõ ñ ÀÑÓ ÐÑÎ — Ýëåêòðîííàÿ
áèáëèîòåêà «Ïðîñâåùåíèå».

ÀÑÓ ÐÑÎ îòêðûò äëÿ ïîäêëþ÷åíèÿ êóðñîâ ðàçëè÷íûõ
òèïîâ:

ïðèëîæåíèÿ íà CD/DVD-ROM (äëÿ ðàáîòû êîòîðûõ òðåáóåòñÿ ó÷åáíûé ìàòåðèàë íà êîìïüþòåðå
ïîëüçîâàòåëÿ, íàïðèìåð, íà êîìïàêò-äèñêå);

Web-ïðèëîæåíèÿ (äëÿ êîòîðûõ ó÷åáíûé ìàòåðèàë õðàíèòñÿ íå íà êîìïüþòåðå ïîëüçîâàòåëÿ,
à öåëèêîì íà Web-ñåðâåðå).

Òåõíîëîãèÿ âçàèìîäåéñòâèÿ ó÷åáíîãî êóðñà ñ ñèñòåìîé
ÀÑÓ ÐÑÎ (êàê ñèñòåìîé àäìèíèñòðèðîâàíèÿ ó÷åáíî-
âîñïèòàòàëüíîãî ïðîöåññà) óíèêàëüíà è èìååò ïàòåíò
ÐÔ íà ïîëåçíóþ ìîäåëü ¹ 34081. Îñîáåííîñòü ýòîé
òåõíîëîãèè â òîì, ÷òî íåçàâèñèìî îò òèïà ó÷åáíîãî
ìàòåðèàëà, íå ïðîèñõîäèò ïåðåäà÷à ïî ñåòè áîëüøîãî
îáúåìà äàííûõ: ó÷åáíûé êóðñ ðàáîòàåò ïîëíîñòüþ íà
êîìïüþòåðå ïîëüçîâàòåëÿ, à íà ñåðâåð ïåðåäàåò òîëüêî
èíôîðìàöèþ î çàäàíèÿõ è ðåçóëüòàòàõ èõ âûïîëíåíèÿ.
Ñì. íèæå ï. «Íàçíà÷åíèå è âûïîëíåíèå çàäàíèé».

Åñëè ïðîèçâîäèòåëü ó÷åáíîãî êóðñà ïîääåðæèâàåò èíòåãðàöèþ ñ ÀÑÓ ÐÑÎ, òî äëÿ ïîäêëþ÷åíèÿ ê
ÀÑÓ ÐÑÎ ýòîãî êóðñà íà âàøåì ñåðâåðå íóæíî óñòàíîâèòü êðàòêîå îãëàâëåíèå êóðñà, êîòîðîå ïîçâîëèò
íàçíà÷àòü çàäàíèÿ, à òàêæå äàñò ïðåäñòàâëåíèå î ñòðóêòóðå ó÷åáíîãî ìàòåðèàëà. Îãëàâëåíèÿ êóðñîâ,
óæå èíòåãðèðîâàííûõ â ÀÑÓ ÐÑÎ, ìîæíî çàãðóçèòü ñî ñòðàíèöû http://www.net-school.ru, â ðàçäåëå
«Î ïðîäóêòå».

Ïîääåðæêà ìåæäóíàðîäíîé ñïåöèôèêàöèè SCORM

ÀÑÓ ÐÑÎ ñîäåðæèò ñïåöèàëüíûé ìîäóëü — SCORM-
Êîíñòðóêòîð, êîòîðûé ïîçâîëÿåò ñîçäàâàòü ó÷åáíûå
êóðñû, ñîîòâåòñòâóþùèå ìåæäóíàðîäíîé
ñïåöèôèêàöèè SCORM. Ïðåèìóùåñòâà ñîçäàíèÿ
ó÷åáíûõ êóðñîâ (ó÷åáíûõ ìîäóëåé) â ôîðìàòå SCORM:

ó÷åáíûé ìîäóëü èìååò èåðàðõè÷åñêóþ ñòðóêòóðó
è, êðîìå ó÷åáíûõ ýëåìåíòîâ, ìîæåò âêëþ÷àòü
äðóãèå ó÷åáíûå ìîäóëè, ÷òî ïîçâîëÿåò íà îñíîâå
îäíèõ è òåõ æå ó÷åáíûõ ýëåìåíòîâ ñîçäàâàòü
ðàçíûå ïî ïîëíîòå è ñëîæíîñòè ó÷åáíûå
ìàòåðèàëû;

â êà÷åñòâå ó÷åáíîãî ýëåìåíòà ìîæåò âûñòóïàòü
ëþáàÿ èíôîðìàöèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå —
ãðàôè÷åñêàÿ èëëþñòðàöèÿ, àíèìàöèÿ, âèäåî èëè
àóäèî ìàòåðèàë, äîêóìåíò MS Office èëè Flash,
âåá-ñòðàíèöà è ò.ï., ÷òî ïîçâîëÿåò èñïîëüçîâàòü
ïðè ñîçäàíèè ó÷åáíîãî ìàòåðèàëà ïðèâû÷íûå
ñðåäñòâà;

ó÷åáíûé ýëåìåíò, èñïîëüçóÿ ïðåäîñòàâëÿåìûå
ñïåöèôèêàöèåé SCORM âîçìîæíîñòè, ìîæåò ñàì âûáèðàòü òðàåêòîðèþ è ñïîñîá
ïðåïîäíåñåíèÿ èíôîðìàöèè, ÷òî îáåñïå÷èâàåò âûñîêóþ èíòåðàêòèâíîñòü, äèíàìè÷íîñòü è
èíòåëëåêòóàëüíîñòü ó÷åáíîãî ìàòåðèàëà;

Ó÷åáíûå êóðñû. Äèñòàíöèîííîå îáó÷åíèå
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àâòîð ó÷åáíîãî ìîäóëÿ ìàíèïóëèðóåò òîëüêî îïèñàòåëÿìè, à ñàì ó÷åáíûé ìàòåðèàë íå
ïåðåìåùàåòñÿ è íå òèðàæèðóåòñÿ, ÷òî ïîçâîëÿåò àâòîðàì âíîñèòü èçìåíåíèÿ è óëó÷øàòü
êà÷åñòâî ìàòåðèàëà íå çàáîòÿñü î åãî îáíîâëåíèè âî âñåõ ìîäóëÿõ, ñîçäàííûõ íà åãî îñíîâå;

SCORM-Êîíñòðóêòîð ïîëíîñòüþ ïîääåðæèâàåò ïîïóëÿðíóþ ìåæäóíàðîäíóþ ñïåöèôèêàöèþ
SCORM 1.2, ÷òî ïîçâîëÿåò èñïîëüçîâàòü â ó÷åáíîì ïðîöåññå ðàçíîîáðàçíûå ñóùåñòâóþùèå
êóðñû â ýòîì ôîðìàòå.

Ïðîãðàììà óñòàíîâêè SCORM-Êîíñòðóêòîðà è áîëåå ïîäðîáíàÿ äîêóìåíòàöèÿ íàõîäèòñÿ â ïàïêå
SCORM íà èíñòàëëÿöèîííîì äèñêå ÀÑÓ ÐÑÎ.

Íàçíà÷åíèå è âûïîëíåíèå çàäàíèé

Â ñèñòåìå ÀÑÓ ÐÑÎ çàäàíèå ïî ó÷åáíîìó êóðñó — ýòî òî, ÷òî íàçíà÷åíî ó÷àùåìóñÿ äëÿ èçó÷åíèÿ â
îïðåäåëåííûå âðåìåííûå ðàìêè. Íàïðèìåð, çàäàíèåì ìîæåò ÿâëÿòüñÿ òåêñò äëÿ ïðî÷òåíèÿ
(âîçìîæíî, ñ îòâåòàìè íà êîíòðîëüíûå âîïðîñû), èëè ðåøåíèå çàäà÷è, èëè âûïîëíåíèå ëàáîðàòîðíîé
ðàáîòû, è ò.ï. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ çàäàíèÿ ÿâëÿåòñÿ îöåíêà â æóðíàëå ðåçóëüòàòîâ ïî ó÷åáíîìó
êóðñó. Â ÀÑÓ ÐÑÎ çàäàíèå ìîæåò áûòü íàçíà÷åíî êàê êîíêðåòíûì ó÷àùèìñÿ, òàê è ñðàçó âñåìó
êëàññó (èëè ïîäãðóïïå êëàññà).

Íàçíà÷àòü çàäàíèÿ è ïðîñìàòðèâàòü æóðíàë ðåçóëüòàòîâ ïî ó÷åáíûì êóðñàì ïðåïîäàâàòåëü ìîæåò
â ðàçäåëå «Ó÷åáíûå ìàòåðèàëû». Äëÿ ó÷àùåãîñÿ è ðîäèòåëÿ äîñòóï ê çàäàíèÿì âîçìîæåí â ðàçäåëå
«Äíåâíèê çàäàíèé».

1. Íàçíà÷åíèå çàäàíèé ïðåïîäàâàòåëåì.
Ïðåïîäàâàòåëü âõîäèò â ÀÑÓ ÐÑÎ, â ðàçäåë «Ó÷åáíûå
ìàòåðèàëû» è âûáèðàåò íóæíûé ýëåêòðîííûé ó÷åáíûé
êóðñ. Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâàìè äîñòóïà, ïðåïîäàâàòåëü
ìîæåò íàçíà÷èòü çàäàíèÿ òîëüêî â òåõ êëàññàõ, ãäå îí
ïðåïîäàåò ñâîé ïðåäìåò.  Äëÿ ïðèìåðà ðàññìîòðèì
íàçíà÷åíèå çàäàíèÿ ïî ó÷åáíîìó ïîñîáèþ «Èñòîðèÿ:
5 êëàññ», âõîäÿùåìó â Ýëåêòðîííóþ áèáëèîòåêó

«Ïðîñâåùåíèå». Â íàøåì ïðèìåðå ïðåïîäàâàòåëü ìîæåò îòêðûòü îãëàâëåíèå êóðñà èñòîðèè è
ïîìåòèòü íóæíûé óðîê, ñòðàíèöó èëè óïðàæíåíèå. Ïîñëå íàæàòèÿ êíîïêè Ñîõðàíèòü íóæíî óêàçàòü
äîïîëíèòåëüíûå ïàðàìåòðû çàäàíèÿ:

Çàïèñü â æóðíàë: ìîæíî óêàçàòü, âêëþ÷àòü ëè ýòî çàäàíèå â îáû÷íûé êëàññíûé æóðíàë (â
«æóðíàë ðåçóëüòàòîâ ïî ó÷åáíîìó êóðñó» çàäàíèå ïîïàäàåò âñåãäà). Åñëè çàäàíèå âêëþ÷åíî,
òî â îáû÷íîì êëàññíîì æóðíàëå ïîÿâëÿåòñÿ ñòîëáåö, åìó ñîîòâåòñòâóþùèé, è îöåíêè
ó÷èòûâàþòñÿ ïðè ïîäñ÷åòå ñðåäíåãî èëè ñðåäíåâçâåøåííîãî áàëëà è âî âñåõ ñîîòâåòñòâóþùèõ
îò÷åòàõ;

Îáÿçàòåëüíîñòü îöåíêè: åñëè îöåíêà îáÿçàòåëüíà, òî â æóðíàëå ðåçóëüòàòîâ ïî ó÷åáíîìó
êóðñó ñòàâèòñÿ òî÷êà, è çàäàíèå ìîæåò ïî èñòå÷åíèè âðåìåíè áûòü ïîìå÷åíî êàê ïðîñðî÷åííîå
(ñì.íèæå);

Äàòà íà÷àëà çàäàíèÿ (äàòà, ðàíüøå êîòîðîé ó÷àùèéñÿ íå ñìîæåò óâèäåòü ýòî çàäàíèå);

Äàòà âûïîëíåíèÿ çàäàíèÿ (äàòà, ïîçæå êîòîðîé çàäàíèå áóäåò ñ÷èòàòüñÿ ïðîñðî÷åííûì).

Ó÷åáíûå êóðñû. Äèñòàíöèîííîå îáó÷åíèå
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Ê çàäàíèþ ìîæíî ïðèñîåäèíèòü ôàéë, ñîäåðæàùèé, íàïðèìåð, îáðàçåö çàäàíèÿ èëè èëëþñòðàöèþ,
ýòîò ôàéë ó÷àùèåñÿ ïîëó÷àò âìåñòå ñ çàäàíèåì. Íàêîíåö, ïðåïîäàâàòåëü ìîæåò íàçíà÷èòü çàäàíèå
ëèáî âñåìó êëàññó öåëèêîì, ëèáî âûáðàòü êîíêðåòíûõ ó÷àùèõñÿ èç ñïèñêà. Ïîñëå ýòîãî çàäàíèå
ñîõðàíÿåòñÿ â áàçå äàííûõ ÀÑÓ ÐÑÎ.

2. Âûïîëíåíèå çàäàíèÿ ó÷àùèìñÿ. Ó÷àùèéñÿ ìîæåò
âûïîëíÿòü çàäàíèÿ, íå òîëüêî íàõîäÿñü â øêîëå. Íà
ñåãîäíÿøíèé äåíü ìíîãèå ó÷àùèåñÿ èìåþò êîìïüþòåð
äîìà, è ÷àñòî îí ïîäêëþ÷åí ê Èíòåðíåò. Â ñëó÷àå êóðñà
íà CD/DVD-ROM, íà êîìïüþòåðå ó÷àùåãîñÿ íóæíî
óñòàíîâèòü íóæíûé ó÷åáíûé êóðñ, â ïðîöåññå óñòàíîâêè
êóðñà çàäàåòñÿ àäðåñ ñåðâåðà ÀÑÓ ÐÑÎ. Ó÷àùèéñÿ
çàïóñêàåò ñâîé ó÷åáíûé êóðñ, ïîñëå ÷åãî ïðîèñõîäèò
ñâÿçü ñ ñåðâåðîì ÀÑÓ ÐÑÎ. Ó÷àùåãîñÿ ïðîñÿò íàáðàòü
èìÿ è ïàðîëü äëÿ ïîëó÷åíèÿ åãî òåêóùèõ çàäàíèé.
Ïîëó÷èâ ñïèñîê çàäàíèé, ó÷àùèéñÿ âûáèðàåò çàäàíèå
èç ñïèñêà, ïîñëå ÷åãî ïîïàäàåò íà ñîîòâåòñòâóþùóþ
ñòðàíèöó ýëåêòðîííîãî ó÷åáíîãî êóðñà. Ó÷åáíûé
ìàòåðèàë ìîæåò áûòü îáîãàùåí ìóëüòèìåäèéíûìè âîçìîæíîñòÿìè (âèäåîñþæåòû, àíèìàöèÿ,
çâóêîâîå ñîïðîâîæäåíèå, èëëþñòðàöèè, êàðòû è ò.ä.), ðàçíîîáðàçíûìè ñïðàâî÷íûìè ìàòåðèàëàìè
(áèîãðàôèè, èíòåðåñíûå ôàêòû, òàáëèöû, è ò.ï.).

Â ñëó÷àå ñîáñòâåííûõ êóðñîâ, ñîçäàííûõ â ÀÑÓ ÐÑÎ, ó÷àùèéñÿ âèäèò ñïèñîê òåêóùèõ çàäàíèé ïðÿìî
â ñâîåì äíåâíèêå, äëÿ âûïîëíåíèÿ íóæíî ïðîñòî íàæàòü íà ññûëêó ñ òåìîé çàäàíèÿ.

Òàêèì îáðàçîì, ó÷àùèéñÿ ìîæåò âûïîëíÿòü çàäàíèÿ îäíî çà äðóãèì. Ðåçóëüòàòû âûïîëíåíèÿ
àâòîìàòè÷åñêè ïåðåñûëàþòñÿ íà ñåðâåð ÀÑÓ ÐÑÎ è ñîõðàíÿþòñÿ â æóðíàëå ðåçóëüòàòîâ ïî ó÷åáíûì
êóðñàì, òàêæå îöåíêà àâòîìàòè÷åñêè ïîïàäàåò â äíåâíèê ó÷àùåãîñÿ. Îöåíêà, êîòîðóþ ïðåïîäàâàòåëü
óâèäèò â æóðíàëå, à ó÷àùèéñÿ â äíåâíèêå, ðàññ÷èòûâàåòñÿ ïî îöåíî÷íîé øêàëå, êîòîðàÿ âûáðàíà
äëÿ äàííîãî ó÷åáíîãî êóðñà (ñì. íèæå ï. «Îöåíî÷íûå øêàëû»).

3. Ïðîñìîòð ðåçóëüòàòîâ âûïîëíåíèÿ

Äëÿ ïðåïîäàâàòåëÿ: â ýêðàíå Ó÷åáíûå ìàòåðèàëû Ó÷åáíûå êóðñû ó÷èòåëþ äîñòóïåí
«æóðíàë ðåçóëüòàòîâ ïî ó÷åáíûì êóðñàì». Çàäàíèÿ, íàçíà÷åííûå êàê îáÿçàòåëüíûå,
ïîìå÷àþòñÿ â ñîîòâåòñòâóþùåé êëåòêå æóðíàëà òî÷êîé. Êðàñíûì öâåòîì ïîìå÷åíû
ïðîñðî÷åííûå çàäàíèÿ (ò.å., äàòà âûïîëíåíèÿ êîòîðûõ èñòåêëà). Îöåíêè ïîÿâëÿþòñÿ â æóðíàëå
ïî ìåðå âûïîëíåíèÿ çàäàíèé ó÷àùèìèñÿ. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðåïîäàâàòåëü, èìåþùèé
ñîîòâåòñòâóþùèå ïðàâà äîñòóïà, ìîæåò êîððåêòèðîâàòü îöåíêè (ïðè ýòîì îíè àâòîìàòè÷åñêè
èçìåíÿòñÿ è â äíåâíèêå ó÷àùåãîñÿ).

Äëÿ ó÷àùåãîñÿ: êàê è äðóãèå ïîëüçîâàòåëè,
ó÷àùèéñÿ ìîæåò çàïóñòèòü íà ñâîåì êîìïüþòåðå
ïðîãðàììó-áðàóçåð, âîéòè â ÀÑÓ ÐÑÎ, ââåäÿ
ñâîè èìÿ è ïàðîëü, âûáðàòü ðàçäåë «Äíåâíèê
çàäàíèé», è óâèäåòü âûñòàâëåííóþ åìó îöåíêó.

Ó÷åáíûå êóðñû. Äèñòàíöèîííîå îáó÷åíèå
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Äëÿ ðîäèòåëÿ: â ñèñòåìó ÀÑÓ ÐÑÎ çàëîæåíà
ìîùíàÿ âîçìîæíîñòü — äîñòóï ðîäèòåëåé ñ
âîçìîæíîñòüþ îïåðàòèâíî îòñëåæèâàòü
óñïåâàåìîñòü ñâîåãî ðåáåíêà.  Ðîäèòåëü ìîæåò
âîéòè â ñèñòåìó ñ ëþáîãî êîìïüþòåðà, èìåþùåãî
äîñòóï â Èíòåðíåò (íàïðèìåð, ñ ðàáîòû èëè èç
äîìà). Ïðè äèñòàíöèîííîì îáó÷åíèè ðîäèòåëè
ìîãóò ïðîñìàòðèâàòü äíåâíèê ó÷àùåãîñÿ,
îáùàòüñÿ ñ ó÷èòåëÿìè è àäìèíèñòðàöèåé øêîëû,
ïðîñìàòðèâàòü îò÷åòû è ò.ä.

Îöåíî÷íûå øêàëû

Â ýëåêòðîííûõ ó÷åáíûõ êóðñàõ ìîæíî èñïîëüçîâàòü äëÿ îöåíèâàíèÿ íå òîëüêî 5-áàëëüíóþ øêàëó,
íî è äðóãóþ, íàïðèìåð, 100-áàëëüíóþ. Äëÿ êàæäîãî ó÷åáíîãî êóðñà ÀÑÓ ÐÑÎ ïîçâîëÿåò ãèáêî çàäàòü
îöåíî÷íóþ øêàëó — ïðàâèëî ïåðåâîäà îöåíîê êóðñà ê ñòàíäàðòíîé 5-áàëëüíîé øêàëå. Èìåííî
ïðèâåäåííûå îöåíêè âèäÿò ó÷àùèéñÿ è ðîäèòåëü â äíåâíèêå, à òàêæå ó÷èòåëü â êëàññíîì æóðíàëå.
Îöåíî÷íûå øêàëû çàäàþòñÿ â ýêðàíå Ó÷åáíûå ìàòåðèàëû Îöåíî÷íûå øêàëû.

Äëÿ êàæäîãî ó÷åáíîãî êóðñà îöåíî÷íàÿ øêàëà ìîæåò áûòü çàäàíà íåçàâèñèìî (ýòî ìîæíî ñäåëàòü â
ýêðàíå Ó÷åáíûå ìàòåðèàëû Íàñòðîéêè). Åñëè øêàëà ñïåöèàëüíî íå çàäàâàëàñü, òî èñïîëüçóåòñÿ
«Øêàëà ïî óìîë÷àíèþ».

Â ÀÑÓ ÐÑÎ ìàñøòàá îöåíîê — íå îáÿçàòåëüíî 5-áàëëüíûé, ýòîò ïàðàìåòð ìîæåò áûòü èçìåíåí
íà óðîâíå øêîëû. Ýòà íàñòðîéêà çàäàåòñÿ àäìèíèñòðàòîðîì ñèñòåìû, ñì. âûøå ðàçäåë 8.1
«Ðåøàåìûå çàäà÷è äëÿ äèðåêòîðà è çàâó÷à».

Ó÷åáíûå êóðñû. Äèñòàíöèîííîå îáó÷åíèå
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11 Çàêðûòèå ó÷åáíîãî ãîäà

Ðàáîòà ñ íåñêîëüêèìè ó÷åáíûìè ãîäàìè

ÀÑÓ ÐÑÎ ïîçâîëÿåò õðàíèòü äàííûå áîëåå ÷åì çà îäèí ó÷åáíûé ãîä. Åñëè â äàííîé øêîëå åñòü
áîëåå îäíîãî ó÷åáíîãî ãîäà, òî òîëüêî îäèí — òåêóùèé ó÷åáíûé ãîä äîñòóïåí äëÿ èçìåíåíèé, âñå
ïðåäûäóùèå ó÷åáíûå ãîäà äîñòóïíû òîëüêî äëÿ ïðîñìîòðà: â íèõ òî÷íî òàê æå äîñòóïíû ñïèñêè
ñîòðóäíèêîâ, ó÷àùèõñÿ è ðîäèòåëåé, ñïèñîê êëàññîâ, âñå îò÷åòû, êëàññíûé æóðíàë è ò.ä.

Ïðè âõîäå â ÀÑÓ ÐÑÎ, åñëè â ñèñòåìå áîëåå îäíîãî ó÷åáíîãî ãîäà, ïîëüçîâàòåëü âñåãäà îòêðûâàåò
ïîñëåäíèé ó÷åáíûé ãîä. Ó÷åáíûé ãîä âûâîäèòñÿ íà ýêðàíå ââåðõó, ðÿäîì ñ íàçâàíèåì øêîëû. ×òîáû
ïðîñìîòðåòü äàííûå çà äðóãîé ó÷åáíûé ãîä, ïîëüçîâàòåëü äîëæåí ñìåíèòü òåêóùèé ãîä â ýêðàíå
Ïåðñîíàëüíûå íàñòðîéêè. Çàêðûòûå ó÷åáíûå ãîäà â ñïèñêå ïîìå÷åíû çâåçäî÷êîé.

Çàêðûòèå ó÷åáíîãî ãîäà. Êîïèðîâàíèå äàííûõ â íîâûé ó÷åáíûé ãîä

Ïî îêîí÷àíèè ó÷åáíîãî ãîäà íóæíî ïðîâåñòè ïðîöåäóðó çàêðûòèÿ ó÷åáíîãî ãîäà.

Ïîñëå òîãî, êàê ó÷åáíûé ãîä çàêðûò, â íåãî íåëüçÿ áóäåò âíîñèòü èçìåíåíèÿ. Ïåðåä òåì êàê
ïðèñòóïèòü ê çàêðûòèþ ó÷åáíîãî ãîäà, óáåäèòåñü, ÷òî ó÷àùèìñÿ âûñòàâëåíû èòîãîâûå îòìåòêè,
çàâåðøåíî çàïîëíåíèå êëàññíûõ æóðíàëîâ è ò.ï.

Ïîñëå çàêðûòèÿ ó÷åáíîãî ãîäà áóäåò ñîçäàí íîâûé ó÷åáíûé ãîä. Ðàçóìååòñÿ, íå íóæíî áóäåò ââîäèòü
âñå äàííûå ñíîâà. Èç çàêðûòîãî ó÷åáíîãî ãîäà â íîâûé ãîä áóäóò àâòîìàòè÷åñêè ñêîïèðîâàíû
ñëåäóþùèå äàííûå, êîòîðûå ïðè íåîáõîäèìîñòè ìîæíî ñêîððåêòèðîâàòü â íîâîì ãîäó:

ñïèñêè ñîòðóäíèêîâ, ó÷àùèõñÿ, ðîäèòåëåé (äëÿ ó÷àùèõñÿ îôîðìëÿåòñÿ ïåðåâîä â ñëåäóþùèé
êëàññ — ñì. íèæå), à òàêæå ñâåäåíèÿ î íèõ;

äàòû ó÷åáíûõ ïåðèîäîâ (÷åòâåðòåé, ïîëóãîäèé è ò.ï.);

êàëåíäàðü ïðàçäíèêîâ, ñðîêè êàíèêóë, åæåãîäíûõ ìåðîïðèÿòèé;

ó÷åáíûé ïëàí;

êàëåíäàðíî-òåìàòè÷åñêèå ïëàíû ïî ïðåäìåòàì;

ðàñïèñàíèå çâîíêîâ;

ñâåäåíèÿ î øêîëå è íàñòðîéêè øêîëû.

Êðîìå òîãî, â íîâîì ó÷åáíîì ãîäó áóäóò ñîõðàíåíû äàííûå, êîòîðûå íå çàâèñÿò îò ó÷åáíîãî ãîäà:
ñïèñêè ïðåäìåòîâ, ïðîôèëåé, êîìïîíåíò ó÷åáíîãî ïëàíà, ñïèñîê êàáèíåòîâ.
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Ïåðåä òåì, êàê ïðèñòóïèòü ê çàêðûòèþ ó÷åáíîãî ãîäà, àäìèíèñòðàòîð ñèñòåìû îáÿçàòåëüíî äîëæåí
âûïîëíèòü ðåçåðâíîå êîïèðîâàíèå áàçû äàííûõ. Ïîäðîáíåå ñì. äîêóìåíò «Ðåçåðâíîå
êîïèðîâàíèå ÁÄ» â èíñòàëëÿöèîííîì ïàêåòå ÀÑÓ ÐÑÎ.

Ïðàâî çàêðûâàòü ó÷åáíûé ãîä ïðåäîñòàâëåíî
àäìèíèñòðàòîðó ñèñòåìû (ïî óìîë÷àíèþ). Â ýêðàíå
Øêîëüíîå ðóêîâîäñòâî Ó÷åáíûé ïëàí Ó÷åáíûé
ãîä è ïåðèîäû íóæíî íàæàòü êíîïêó
Çàêðûòü ãîä, çàòåì äëÿ ñîçäàíèÿ íîâîãî ó÷åáíîãî ãîäà
íàæàòü êíîïêó Ñîçäàòü ãîä.

Äàëåå, íà ýêðàíå Äâèæåíèå Äâèæåíèå Ó÷àùèõñÿ â
«Êíèãå äâèæåíèÿ ó÷àùèõñÿ» íóæíî ñîçäàòü äîêóìåíòû
î ïåðåâîäå ó÷àùèõñÿ: ëèáî î ïåðåâîäå â ñëåäóþùèé
êëàññ, ëèáî îá îñòàâëåíèè íà âòîðîé ãîä, ëèáî î
âûïóñêå èç øêîëû. Â äîêóìåíò î ïåðåâîäå ó÷àùèõñÿ
ìîæíî âêëþ÷àòü ñðàçó âåñü êëàññ.

Òàêèì îáðàçîì, àäìèíèñòðàòîð ñèñòåìû øàã çà øàãîì
îôîðìëÿåò ïåðåâîä ó÷àùèõñÿ íà ñëåäóþùèé ãîä.
Ïîñëå òîãî, êàê âñå ó÷àùèåñÿ ïåðåâåäåíû, ÀÑÓ ÐÑÎ
ïðåäëîæèò àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàííûé ñïèñîê
êëàññîâ: íóæíî ïðè íåîáõîäèìîñòè èçìåíèòü êëàññíûõ
ðóêîâîäèòåëåé èëè ïðîôèëè êëàññîâ.

Ïîñëåäíåå, ÷òî íóæíî ñäåëàòü äëÿ ñîçäàíèÿ íîâîãî
ó÷åáíîãî ãîäà —  ââåñòè íàçâàíèå è ñðîêè ó÷åáíîãî
ãîäà. Ïîñëå íàæàòèÿ êíîïêè Ñîõðàíèòü áóäåò ñîçäàí
íîâûé ó÷åáíûé ãîä è ïðîèçîéäåò àâòîìàòè÷åñêîå
êîïèðîâàíèå äàííûõ èç ïîñëåäíåãî çàêðûòîãî ãîäà. Ýòà
ïðîöåäóðà ìîæåò çàíÿòü äëèòåëüíîå âðåìÿ, â
çàâèñèìîñòè îò îáúåìà êîïèðóåìûõ äàííûõ è
ïðîèçâîäèòåëüíîñòè âàøåãî ñåðâåðà.

Àðõèâàöèÿ äàííûõ

Â ïðîöåññå ôóíêöèîíèðîâàíèÿ ÀÑÓ ÐÑÎ èíôîðìàöèÿ â ñèñòåìå ïîñòîÿííî íàêàïëèâàåòñÿ, ñ
òå÷åíèåì âðåìåíè ðàçìåðû áàçû äàííûõ óâåëè÷èâàþòñÿ. Îñíîâíîé âðåìåííîé åäèíèöåé ÿâëÿåòñÿ
ó÷åáíûé ãîä. Äëÿ ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè ðàáîòû ñèñòåìû îðãàíèçîâàíà àðõèâàöèÿ äàííûõ —
êîïèðîâàíèå äàííûõ çàêðûòûõ ó÷åáíûõ ãîäîâ â îòäåëüíóþ àðõèâíóþ áàçó äàííûõ.

Ïîñëå òîãî, êàê çàêðûò ó÷åáíûé ãîä, àäìèíèñòðàòîð ñèñòåìû äîëæåí ñäåëàòü àðõèâàöèþ äàííûõ.
Ýòà ïðîöåäóðà àâòîìàòè÷åñêàÿ, òðåáóåòñÿ òîëüêî çàïóñòèòü åå è ïðîêîíòðîëèðîâàòü ðåçóëüòàò.
Ïîäðîáíåå ñì. äîêóìåíò «Àðõèâàöèÿ ÁÄ» â èíñòàëëÿöèîííîì ïàêåòå ÀÑÓ ÐÑÎ.

Çàêðûòèå ó÷åáíîãî ãîäà
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